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INREGISTRAREA NASTERII

¢ CERTIFICATUL MEDICAL CONSTATATOR AL NASTERIT, original;

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL MAMEI, original si copie;

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL TATALUI sau al DECLARANTULUI, original si copie, pentru
cazurile Tn care mama nu se poate prezenta pentru declararea nasterii;

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL REPREZENTANTULUI LEGAL AL MAMEI sau ACTUL DE
IDENTITATE AL DECLARANTULUI, original sicopie, pentru situatiile in care ambii parinti
sunt minori sub 14 ani;

¢ CERTIFICATELE DE NASTERE ALE PARINTILOR original;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE AL PARINTILOR original;

¢ DECLARATIA DE RECUNOASTERE A COPILULUI nascut in afara casatoriei, data de catre tata
in fata ofiterului de stare civila care inregistreaza nasterea, din care sa rezulte si numele de familie
pe care il dobandeste copilul.

NOTA : - daci parintii nu sunt casatoriti, copilul poate fi inregistrat pe numele tatilui, numai in baza
declaratiei ambilor parinti cu privire la paternitatea copilului;
- daca mama nou nascutului nu este inregistratd in registrele de stare civild, pentru inregistrarea
nasterii copilului se urmeaza o procedura in care sunt implicati reprezentanti ai D.G.A.S.P.C.,
ai politiei si ai unitatii sanitare unde a avut loc nasterea.
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INREGISTRAREA CASATORIEI

e DECLARATIE DE CASATORIE TIP (se clibereazi la ghiseu cu cel putin 10 zile inainte);
¢ ACTELE DE IDENTITATE ALE SOTILOR (sau PASAPOARTELE pentru cetdfenii romani
domiciliati in strainatate) - original si copie;
e CERTIFICATELE DE NASTERE - original si copie ;
¢ CERTIFICATELE MEDICALE PRIVIND STAREA SANATATII SOTILOR, aflate in termen
de valabilitate(sunt valabile cel mult 14 zile de la emitere), cu mentiunea ,,se poate casatori” -
original;
e HOTARAREA DE DIVORT, dupi caz, definitiva si irevocabild (in cazul in care unul sau ambii
viitori soti au mai fost casatoriti), original si copie;
¢ CERTIFICATUL DE DECES AL FOSTULUI SOT sau SOTII, dupa caz, original si copie;
e PENTRU CETATEANUL STRAIN, DOSARUL Vva mai contine:
- ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA IDENTITZ\:\TII
- CERTIFICATUL DE NASTERE, cliberat de autoritatile straine, in forma de
legalizare pentru recunoastere pe teritoriul Romaniei, original si copie cu traducere
legalizata pe teritoriul Romaniei sau la autoritatile romane din strainatate(exceptie de la
traducere fac extrasele multilingve eliberate de state semnatare a conventiei de la Viena);
- DOCUMENTUL eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare
acreditate in Romania, in cazul casatoriei unui cetatean strain cu un cetatean roman, din care sa
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rezulte ca primul indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa nationala si nu exista
impedimente pentru incheierea casatoriei In Romania;
- DECLARATIA DATA PE PROPRIA RASPUNDERE, autentificatd de un notar public, din
care sa rezulte ca viitorul sot, cetatean strain sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste
conditiile de fond cerute de legea sa nationald pentru incheierea casatoriei in Romania, pentru
cetatenii statelor care nu au misiune diplomatica sau oficiu consular acreditat in Romania;

- DOVADA ci nu figureaza cisitorit in fara sa, de la Starea civild a localititii de nastere.

NOTA :
A Pentru incheierea casatoriei in afara sediului Starii Civile, se achita la casieria primariei
Onesti, o taxa in cuantum de 500 lei, cu exceptia celor din penitenciare si spitale;
A Pentru Incheierea casatoriei in zilele de sambata, duminica, sau 1n zilele declarate
sarbatori legale, se achita la casieria primariei Onesti, o taxa in cuantum de 100 lei;
A In cazul in care unul sau ambii soti nu au implinit vérsta de 18 ani, este necesar avizul
Directiiei de Asiatentd Sociala si Ocrotirea Copilului Bacau.
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DIVORTUL PE CALE ADMINISTRATIVA, PRIN ACORDUL SOTILOR

Baza legala: 1.egea nr. 202/2010 din 25/10/2010 privind unele mdsuri pentru
accelerarea solutiondrii proceselor

Art. 38!'. - Daca sotii sunt de acord cu divortul si nu au copii minori,
nascuti din cdsatorie sau adoptati, ofiterul de stare civila ori notarul public
de la locul casatoriei sau al ultimei locuinte comune a sotilor poate constata
desfacerea cdsatoriei prin acordul sotilor, eliberdndu-le un certificat de
divort, potrivit legii.

Art. 382. - Cererea de divort se depune de soti impreund. Ofiterul de
stare civild sau notarul public inregistreazd cererea si le acorda un termen de
30 de zile pentru eventuala retragere a cererii de divort.

La depunerea cererii de divort, ofiterul de stare civila delegat, solicita sotilor urmatoarele:

e CERERE DE DIVORT, model tip (se elibereaza la ghiseu);

e CERTIFICATELE DE NASTERE SI CASATORIE ale softilor, in original si copie;

e DOCUMENTELE CU CARE SE FACE DOVADA IDENTITATII, in original si copie;

e DECLARATIE IN FATA OFITERULUI DE STARE CIVILA, in situatia in care ultima
locuinta comuna nu mai este aceeasi cu domiciliul sau resedinta inscris/a in actele de identitate ale
sotilor;

e TAXA DIVORT 500 lei (la Primiria Onesti);

e TAXA EXTRAJUDICIARA DE TIMBRU 2 lei (la Primiria Onesti);

el DOSAR CU SINA.
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INREGISTRAREA DECESULUI

A CERTIFICATUL MEDICAL CONSTATATOR AL DECESULUI, original;

A ACTUL DE IDENTITATE si CARTEA DE ALEGATOR ALE DECEDATULUI, original.
In cazul nedepunerii acestora, se va completa 0 declaratie tip (se elibereazi la ghiseu)
de catre declarantul decesului;

A PASAPORTUL DECEDATULUI in cazul cind defunctul era cetdtean roman cu domiciliul in

strainatate, original si copie;

CERTIFICATUL DE NASTERE, original;

CERTIFICATUL DE CASATORIE, original;

LIVRETUL MILITAR, pentru barbati sub 50 ani original;

A ACTUL DE IDENTITATE AL DECLARANTULUI, original si copie.

NOTA :

e Daca declararea decesului se face peste termenul legal de 3 zile, este necesar avizul
parchetului;

e In cazul cetatenilor straini ori a persoanelor fara cetatenie, se depune si pasaportul,
legitimatia de sedere provizorie sau carnetul de identitate;

> > >
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ELIBERAREA ADEVERINTELOR DE iNHUMARE PENTRU
PERSOANELE DECEDATE iN STRAINATATE

e CEREREA TIP (se clibereaza la ghiseu);

¢ CERTIFICATUL/EXTRASUL DE DECES cliberat de autoritatile straine, original si copie cu
traducere legalizata pe teritoriul Romaniei sau la autoritatile romane din strainatate;

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL DECEDATULUI (original si copie) ;

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL DECLARANTULUI (original si copie);

NOTA :
A Adeverinta de inhumare este unicat si nu se mai elibereaza alta adeverinta in caz de
pierdere, deteriorare, furt si nici copii.
A Adeverinta de iInhumare se elibereazd numai pentru inhumarea celui decedat. Pentru a fi
recunoscut decesul in Romania, Legea 119/1996 prevede obligativitatea transcrierii
certificatului/extrasului de deces (capitolul ,,Transcrierea certificatelor...).
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ELIBERAREA LA CERERE A CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

e CERERE TIP(se clibereaza la ghiseu);
¢ ACTUL DE IDENTITATE (original sicopie);
¢ CERTIFICATUL DE STARE CIVILA (cand exista);

NOTA :
A Certificatele de stare civild se elibereaza numai titularilor sau persoanelor indreptatite, in
conditiile legii;
A Minorilor cu varsta de peste 14 ani, care nu au avut niciodata acte de identitate, li se
elibereaza certificatul de nastere la solicitarea parintilor sau a reprezentantilor legali;
A Daca certificatele de stare civila sunt folosite In strainatate, este necesar ca acestea sa fie
apostilate de catre Prefectura din judetul in care se afla localitatea care 1-a eliberat.
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ELIBERAREA LIVRETULUI DE FAMILIE

e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu);

e ACTELE DE IDENTITATE ALE SOTILOR SI COPIILOR PESTE 14 ANI, original si
copie ;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE original si copie;

e CERTIFICATELE DE NASTERE ALE COPIILOR SUB 14 ANI,original si copie;
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RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVILA

e CERERE TIP(se elibereaza la ghiseu);

¢ ACTUL DE IDENTITATE original si copie;

¢ CERTIFICATUL DE STARE CIVILA ERONAT(cand exista);

¢ CERTIFICATELE DE STARE CIVILA PRIN CARE SE ATESTA EROAREA DIN ACTUL
INVOCAT A FI RECTIFICAT.
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TRANSCRIEREA ACTELOR DE STARE CIVILA INREGISTRATE LA
AUTORITATILE LOCALE DIN STRAINATATE

e CEREREA TIP (se clibereaza la ghiseu);

¢ ACTELE DE IDENTITATE ale persoanelor in cauzd sau PASAPORTUL pentru cetdfeni romani
cu domiciliul in strainatate, original si COpie ;

e CERTIFICATUL sau EXTRASUL DE STARE CIVILA cliberat de autorititile striine, in
forma de legalizare pentru recunoastere pe teritoriul Romaniei, original si copie cu
traducere legalizata pe teritoriul Romaniei sau la autoritdtile romane din strdinatate(exceptie de la
traducere fac extrasele multilingve eliberate de state semnatare a conventiei de la Viena) ;

e CERTIFICATELE ROMANESTI DE NASTERE si/sau CASATORIE, original si copie;

¢ DECLARATIE PRIVIND DOMICILIUL COPILULUI, in conditiile in care paringii nu au
acelasi domiciliu, data in fata ofiterului de stare civila roman, sau in forma de legalizare
pentru recunoastere pe teritoriul Romaniei;

¢ DECLARATIE DIN PARTEA AMBILOR SOTI, PRIVIND NUMELE PURTAT DE
FIECARE DUPA CASATORIE (nu se cere la acte emise de autorititi din Italia), daca aceasta nu
rezulta din continutul certificatului/extrasului de casatorie;

¢ DECLARATIE DIN PARTEA TITULARULUI ACTULUI SAU A REPREZENTANTULUI
LEGAL, ca nu mai exista un act transcris/inscris sau reconstituit;

e DACA UNUL DIN PARINTI SAU SOT ESTE CETATEAN STRAIN, se mai solicitd:

- CERTIFICATUL DE NASTERE ORIGINAL in forma de legalizare
pentru recunoastere pe teritoriul Romaniei si traducere legalizatd de autoritati romane;
- COPIE DUPA PASAPORT sitraducere legalizatd de autoritdti roméane;
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SCHIMBAREA NUMELUI DE FAMILIE PE CALE ADMINISTRATIVA

e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu);

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL SOLICITANTULUI, original si copie;

e CERTIFICATUL DE NASTERE 1n copie legalizata ;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE dupi caz, in copie legalizata ;

e MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI in care a fost publicata cererea (si nu depaseascd un an);

e CAZIERUL JUDICIAR in termen de valabilitate;

¢ CAZIERUL FISCAL in termen de valabilitate ( de la Directia Finantelor Publice Bacau);

e ACORDUL, IN FORMA AUTENTICA, AL CELUILALT PARINTE, din care si rezulte ci este
de acord cu schimbarea numelui de familie al minorului, in cazul cand cererea este facuta doar de
catre un parinte;

e CONSIMTAMANTUL, DAT IN FORMA AUTENTICA, AL CELUILALT SOT, in cazul
schimbarii numelui de familie comun purtat in timpul casatoriei;

e SENTINTA JUDECATOREASCA de adoptie, incredintare, desfacerea cisatoriei, definitiva si
irevocabild, dupa caz, original si copie;

¢ CERTIFICATUL DE DECES al celuilalt sot, dupa caz, original si copie;

¢ DOCUMENTE JUSTIFICATIVE cu privire la provenienta numelui solicitat a fi purtat.

revenire


Legalizare.pdf
Legalizare.pdf
Legalizare.pdf

DOVEZI/ADEVERINTE PRIVIND STATUTUL CIVIL

e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu);
¢ ACTUL DE IDENTITATE AL SOLICITANTULUI, original si copie;
¢ CERTIFICATUL DE NASTER, original si copie;
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DOVADA DOMICILIULUI si CETATENIEI

Se elibereaza de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
Bucuresti (D.E.P.A.B.D.). Cererera se poate depune si la Compartimentul de Stare Civila Onesti.
e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu) sau CERERE TIP* pentru cazurile cu procurd speciala;
¢ ACTUL DE IDENTITATE AL SOLICITANTULUI, original si copie.
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COMUNICAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Persoanele fizice sau juridice pot solicita, in baza unor cereri scrise motivate, pentru care
exista consimtamantul scris al persoanelor vizate sau exista un temei legal justificat,
comunicarea unor date cu caracter personal din Registrul National de Evidenta a Persoanelor,
referitoare la:

- date de stare civila (numele, prenumele, data si locul nasterii, cat si prenumele parintilor
persoanelor in cauza);

- date referitoare la actele de identitate eliberate persoanelor despre care sunt solicitate
informatii;

- date referitoare la domiciliile si resedintele acordate;

- date referitoare la codul numeric personal atribuit.

Acte necesare :

e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu);

¢ ACTUL DE IDENTITATE AL SOLICITANTULUI, original si copie;
e DOCUMENTUL PRIVIND TEMEIUL LEGAL JUSTIFICAT;

e TAXA FURNIZARE DATE - 1leu/persoana (la Primaria Onesti).

Nota: Se considera temei legal justificat, solicitarile unor date cu caracter personal primite din
partea organelor de politie, Ministerului Apararii, Serviciului Roman de Informatii,
Parchetului, Justitiei, institutiilor specializate de ocrotire sociala cu privire la minori sau alte
persoane indreptatite la ocrotire, autoritatilor de sanatate publica judetene, caselor de pensii
judetene, executorilor judecatoresti, persoanelor fizice ale caror interese legitime sunt probate
prin Inscrisuri ce fac dovada temeiului legal justificat, persoanelor fizice care solicita
comunicarea unor date proprii de evidenta persoanelor etc.
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ATENTIE

* ORICE ACT, CERTIFICAT, ADEVERINTA, DOVADA - se elibereazi
numai titularului ori reprezentantului legal, in conditiile legii;

* ACTELE DE STARE CIVILA, DOVEZILE, ADEVERINTELE, si
TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR / EXTRASELOR se elibereaza,
respectiv se fac si pe bazi de PROCURA DE LA NOTAR DIN
STRAINATATE daca aceasta contine forma de legalizare pentru recunoastere
pe teritoriul Romaniei;

* CERTIFICATELE / EXTRASELE DE STARE CIVILA eliberate de
autoritati straine pentru cetateni romani, precum si procurile sau alte acte
emise de acestea, sunt recunoscute pe teritoriul Romaniei numai daca contin
forma de legalizare pentru recunoastere pe teritoriul Romaniei;
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