
 

 

 
 NR.19852/19.03.2025 
 

In atenţia operatorilor economici interesaţi, 
 

SCRISOARE DE INTENŢIE ACHIZIŢIE DIRECTĂ 
 

I. Autoritatea contractantă: MUNICIPIUL ONEŞTI, cu sediul în Oneşti, B-dul Oituz, nr. 17, jud.Bacău, Cod 
601032, telefon 0234.324243, 0234.312502, intenţionează sa achizitioneze direct produse ce constau in Achiziție 
imprimate si tipizate,  CPV: 22800000-8 Registre, registre contabile, clasoare, formulare şi alte articole 
imprimate de papetărie din hârtie sau din carton (Rev.2), în conformitate cu prevederile art. 7, alineat 5 din Legea 
98/2016 - privind achiziţiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si Anexa la H.G. nr. 395/2016 pentru 
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie 
publică/acordului- cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare. 

II. Obiectul achiziţiei: produse ce constau in Achiziție imprimate si tipizate, Cod de clarificare CPV 
22800000-8 Registre, registre contabile, clasoare, formulare şi alte articole imprimate de papetărie din hârtie sau 
din carton (Rev.2)  – conform necesarului de mai jos. 

 
 

Nr. Crt. Denumire material 
  

SEDIU  
UM cant 

1 Cerere pentru emiterea certificatului de urbanism (față-verso) A4 buc 100 

2 
Cerere pentru eliberarea certificatului de nomenclatura stradala si 
adresa (față-verso) 

buc 150 

3 Cerere pentru eliberarea certificatelor fiscale, persoane fizice buc 5000 

4 
Comunicare privind inceperea executiei lucrarilor catre Primarul 
municipiului Onesti 

buc 200 

5 Comunicare privind inceperea executiei lucrarilor catre ISC Bacau buc 200 

6 
Comunicare privind incheierea executiei lucrarilor catre Primarul 
municipiului Onesti 

buc 100 

7 Comunicare privind incheierea executiei lucrarilor catre ISC Bacau buc 200 

8 Condica de prezenta A4 , 100 file, cartonata,carton tare buc 5 

9 Declaratie privind valoarea reala a lucrarilor buc 100 

10 Foi cu antet color- Municipiul Onesti buc 5000 

11 Foi cu antet color -Consiliul Local Onesti buc 100 

12 Foi cu antet color Directia Economico-Financiara -S.U.E.S buc 2500 

13 Foi parcurs carnet 15 

14 Plicuri C6 inscriptionate cu antet color buc 5000 

15 Plicuri DL autoadeziv cu fereastra buc 10000 

16 Registru fise post (resurse umane) buc 1 

17 Registru Hotarari Consiliul Local         buc 2 

18 Registru de primire in audienta, 100 file buc 1 

19 Registru dispozitii Primar buc 3 

20 Registru de evidenta ordine de plata (Contabilitate) buc 5 

       Valoare stimata SEDIU      Lei fara TVA 
                     23.155,00  

 
 



 

 

 
 
 

Nr. Crt. Denumire material 
 BIBLIOTECA  

UM cant 

1 

Fise catalog carton 160gr imprimata doar pe o fata 
125/75mm buc 1800 

2 Permis acces carton lucios 250g (90/60m) buc 2400 

  Valoare estimata BIBLIOTECA  Lei  fara TVA 
 

3.360,00 
 
 

Nr. Crt. Denumire material 
Evidenta populatiei 

UM cant 

1 Cerere pentru eliberarea actului  de identitate, A4, FV buc 2000 

2 Cerere tip pentru eliberarea Anexei nr. 24, A4 (fata-verso) buc 150 

3 Declaratie de primire in spatiu,Anexa 2,A4, Față buc 250 

4 Mapa pentru casatoriti A4 (mapa) buc 100 

5 Plic alb, C4, 229x324mm, 250 buc/cutie cutie 1 

6 Plic B4, kraft, siliconIc, 253x353 mm, cu burduf 5 cm, buc 100 

7 Plic C5,siliconic, alb, 500 buc/cutie cutie 1 

8 Plic C6, autoadeziv, alb, 1000 buc/cutie cutie 1 

9 Registru  evidenta eliberare certificate stare civila 100 file buc 2 

10 

Sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale anexa 24-I 
(fata-verso) buc 400 

  Valoare estimata EVIDENTA POPULATIEI - Lei  fara TVA 
  

3.700,00 
 
 
 
III. Valoarea estimată: 
Valoarea estimata totala a achizitiei publice este : 23.155,00 + 3.360,00 + 3.700,00 = 30.215,00 lei fara TVA 

1. Gestiunea  SEDIU: 23.155,00 lei fara TVA 
2. Gestiunea  BIBLIOTECA: 3.360,00 lei fara TVA 
3. Gestiunea  EVIDENTA POPULATIEI: 3.700,00 lei fara TVA 

VALOAREA TOTALA ESTIMATA: 30.215,00 lei fara TVA 
Transportul produselor va fi inclus in pretul ofertat.  

Modalitatea de plată: maximum 30 zile de la primirea facturii, insotita de procesul verbal de receptie 
cantitativa si calitativa a produselor, fara obiectiuni. Produsele lipsa si/sau cele care nu indeplinesc cerintele prezentului 
anunt vor fi considerate neconforme si vor fi inlocuite sau completate de furnizor in maximum 3 zile lucratoare de la 
receptie fara cheltuieli in plus din partea beneficiarului. In cazul in care cel clasat pe primul loc nu poate furniza 
produsele ofertate in urma prezentului anunt, se va trece la cel clasat pe locul urmator. 

IV. Achiziţia se finalizează prin: comanda ferma  
 V. Durata de furnizare produse: 5 zile lucratoare de la data comenzii ferme pentru toate produsele. Produsele se 

vor livra o singura data. 
VI. Locul şi condiţii de furnizare a produselor: Primaria Municipiului Onesti, B-dul Oituz, Nr. 17, Onesti, 

Judet Bacau. Produsele vor fi ambalate individual  pe fiecare gestiune  mentionand pe colet denumirea.  
Furnizorul este raspunzator de calitatea si integritatea produselor la data receptiei. 

VII. Documentatia achizitiei publice contine: Scrisoare de intentie achizitie directa, modele de formulare. 
Cerintele din prezenta sunt minimale. 
Ofertantul este pe deplin responsabil pentru furnizarea produselor in conformitate cu necesitatea autoritatii 

contractante, stabilita in documentatia achizitiei publice. 
Nu se acceptă depunerea de oferte alternative. 
 



 

 

VIII. Informaţii juridice, economice, financiare şi tehnice 
Cadrul legal: 
1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare; 
2. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie 

publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin  Hotararea Guvernului nr. 
395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare; 

3. Prezenta enumerare nu are caracter limitativ. 
Limba de redactare a ofertei: limba romana 
Sursa de finanţare: Bugetul Local  
Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 zile de la termenul limita de primire oferte 

 
IX. Modul de elaborare şi de prezentare a ofertei, formalităţi care trebuie îndeplinite în legătură cu 

transmiterea ofertei 
Oferta transmisa autorităţii contractante va cuprinde documente prin care candidatul face dovada indeplinirii 

urmatoarelor cerinte stabilite de autoritatea contractanta: 
Oferta transmisa autorităţii contractante va contine obligatoriu urmatoarele: 

 Documentele de calificare  

 Propunere tehnica 

 Oferta financiara 

 prin care candidatul face dovada indeplinirii urmatoarelor cerinte stabilite de autoritatea contractanta: 
            A) Documentele de calificare: 

Cerinta nr.1 -  Ofertantii vor prezenta in copie lizibila conform cu originalul, Certificat Constatator emis de Oficiul 
Registrului Comertului sau alt document echivalent, din care sa rezulte ca domeniul de activitate principal/secundar 
corespunde cu obiectul achizitiei publice. Informatiile cuprinse in aceste documente vor fi reale/actuale la data limita de 
transmitere a ofertelor. 
Cerinta nr.2 -   Ofertantii  vor prezenta o declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 58 si 63 din Legea nr. 
98/2016 - Formularul 1 si Anexa privind evitarea conflictului de interese, din sectiunea modele de formulare semnate.  

B) Propunere tehnica: 
Cerinta nr. 3 – Formularul intitulat Propunere tehnica – Formular 2-SEDIU, Formular 2-BIBLIOTECA si Formular 
2-EVIDENTA POPULATIEI din sectiunea modele de formulare, prin care ofertantul/candidatul face dovada respectarii, 
in totalitate, a cerintelor minime stabilite de autoritatea contractanta. Propunerea tehnica va fi elaborata de catre ofertanti 
in asa fel incat sa permita cu usurinta verificarea corespondentei cerintelor minime solicitate. 

Documentele propunerii tehnice se vor prezenta semnate. 
 C) Oferta financiara: 
Cerinta nr. 4 - Ofertantii vor prezenta Formularul de Oferta si Anexa din sectiunea modele de formulare  
Formular 3 și Anexa pentru SEDIU  
Formular 3 și Anexa pentru BIBLIOTECA 
Formular 3 și Anexa pentru EVIDENTA POPULATIEI 
*Pentru aceste pozitii ofertantii vor prezenta oferta financiara cu valoare totala. 

 Preţul  ofertei va fi exprimat in lei fara TVA cu doua zecimale. Pretul va rămâne neschimbat pe toatã durata de 
valabilitate a ofertei, inclusiv perioada de livrare a produselor şi va include cheltuielile de transport  la adresa indicata de 
achizitor. Produsele vor fi ambalate in mod corespunzator astfel incat sa se asigure integritatea lor pe tot parcursul 
transportului,  pana la receptie şi se vor livra o singurã datã. Produsele vor fi ambalate pe fiecare gestiune mentionand 
pe colet denumirea. 

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al conţinutului pe toata 
perioada de valabilitate. Modul de prezentare a propunerii financiare este obligatoriu si trebuie sa conţină toate 
documentele solicitate, intregul necesar de produse si in forma solicitata. 

În cadrul documentelor achizitiei publice, în cazul în care au fost definite specificaţii tehnice prin indicarea de 
licenţe, procedee speciale, mărci, etc. se consideră că sunt însoţite de menţiunea "sau echivalent". 

NOTĂ:   Oferta trebuie sã îndeplinească toate cerinţele obligatorii prevăzute în prezentul anunţ pentru a nu fi 
respinsã. OFERTELE CARE NU CONTIN TOT NECESARUL DE PRODUSE SOLICITAT DE AUTORITATEA 

CONTRACTANTA, RESPECTAND CANTITATEA SI CARACTERISTICILE TEHNICE ALE PRODUSELOR, VOR FI 

RESPINSE. 

Oferta va fi insotita si de urmatoarele documente: 
Cerinta nr. 5 -  Ofertantii vor prezenta Formularul 4 din sectiunea modele de formulare - DECLARATIE privind 
denumirea şi datele de identificare ale ofertantului prin care se vor comunica datele de identificare ale societăţii (adresă, 
număr de înmatriculare, CUI, cont Banca/Trezorerie), precum şi datele de contact (adresă, telefon, email, etc) ale 
persoanei desemnate să implice societatea în relaţiile cu Primaria Municipiului Oneşti. 
Cerinta nr. 6 -  Formular  5 – Declaratie GDPR din Secțiunea Formulare- Acord cu privire la prelucrarea datelor cu 



 

 

caracter personal. 
X. Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut  

In cazul în care douã sau mai multe oferte conţin, în cadrul propunerii financiare, acelaşi pret total ofertat 
minim, atunci  în vederea  desemnării ofertantului câştigător, se va solicita, în scris, respectivilor ofertanţi, pentru 
departajare, o nouã ofertã de preţ. Se va oferta tot necesarul de produse solicitat şi se va livra o singurã datã. Preţul total 
va include şi cheltuielile de transport, precum şi a operaţiunilor de descărcare-manipulare, în vederea predării acestora, 
persoanei desemnate pentru primirea lor. 

XI. Modul de accesare a documentatiei de atribuire 
Intreaga documentatie a achizitiei publice, formata din scrisoare de intentie de achizitie directa, modele de 

formulare precum si alte informatii suplimetare, pot fi accesate site-ul www.onesti.ro la Sectiunea Actualitate / Achizitii 
publice sau accesand link-ul https://onesti.ro/primarie_onesti/noutati/achizitii-publice  

Se pot solicita clarificari privind documentatia de atribuire prin intermediul adresei de e-mail: 
cumpararidirecte@onesti.ro pana cel tarziu cu o zi lucratoare inainte de data limita de depunere a ofertelor. 
Raspunsurile la eventualele solicitari de clarificari se vor posta pe pagina www.onesti.ro la Sectiunea Actualitate/ 
Achizitii publice sau accesand link-ul https://onesti.ro/primarie_onesti/noutati/achizitii-publice.  

Pentru detalii apelati la telefon: 0234/312502 – Serviciul Achizitii Publice. 
 
Data limită pentru depunere a ofertei: 25.03.2025, ora 14:00. 

Formalităţi ce trebuie îndeplinite în legătură cu transmiterea ofertei: 
Ofertele se vor transmite panã la data limită stabilitã, prin e-mail la adresa oferte@onesti.ro 
Ofertele depuse dupã termenul limitã se considerã intarziate si vor fi respinse. 
In cazul in care ofertantul selectat nu va indeplini conditiile de participare sau refuzã conditiile de cumparare 

directa, sau refuza confirmarea comenzii ferme transmisa prin orice alt mijloc de comunicare, va fi selectat operatorul 
economic situat pe urmatorul loc, in baza criteriului de adjudecare.  

In cazul in care ofertantul decalarat câştigãtor are cont in SEAP, autoritatea contractanta va finaliza achizitia in 
Catalogul electronic de produse/servicii/lucrari existent in SEAP.   
 
Notă 1: Ofertanții au obligația de a oferta toate produsele și de a se încadra în valoarea estimată 
aferentă  fiecarei gestiuni din cele 3 (trei) menționate anterior. Inainte de tiparire se va solicita BUN DE TIPAR. 

NOTĂ 2: Pentru ca oferta sa fie conformă si admisibilă trebuie sa îndeplinească toate cerinţele obligatorii 
prevăzute în prezentul anunţ. 

În acest context, vă rugăm să aveţi amabilitatea de a ne transmite oferta dvs. 

 
             Cu stimă, 
 
 

 








































































































































