Documente necesare la:

> Eliberarea actului de identitate pentru minorul care a implinit varsta de 14 ani
» Eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani
» Eliberarea unui nou act de identitate

> Eliberarea actelor de identitate pentru cetatenii romani care schimbara domiciliul din
strainatate Tn Romania

> Eliberarea primului act de identitate pentru persoanele care au dobandit / redobandit
cetatenia romana

> Eliberarea Cartii de Identitate Provizorii

> Eliberarea Cartii de Identitate Provizorii pentru cetatenii romani domiciliati in
strainatate, care solicita viza de resedinta in Romania

» Eliberarea actului de identitate prin procura speciala
» Acordarea vizei de resedinta (flotant)

> Furnizarea unor date cu caracter personal

ATENTIE

* ORICE ACT, ADEVERINTA, DOVADA - se elibereaza numai titularului ori
reprezentantului legal, in conditiile legii;

* Actele se prezintd in ORIGINAL - nu se accepta copii legalizate

* IMPRIMATELE compuse din 2 pagini, se vor lista fata/verso pe o singura fila;
* Pentru unitatile administrativ-teritoriale in care nu functioneaza servicii publice
comunitare, pana la constituirea acestora, activitatea de evidenta a persoanelor

este asigurata de serviciile publice comunitare la care sunt arondate in prezent
aceste localitati.
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* Daca actul de identitate se apropie de limita de expirare, se poate schimba doar
Tn ultimele 6 luni de valabilitate, dar nu trebuie sa depasite ultimele 15 zile ale
termenului de valabilitate, altfel detinatorul este pasibil de o amenda cuprinsa
intre 40 si 80 lei.

* Cererea pentru eliberarea actului de identitate NU poate fi depusa mai repede de
ziua Tmplinirii varstei de 14 ani, dar trebuie depusa in termen de 15 zile de Ila
aceasta data.

* Dovada spatiului de locuit se poate face cu:

> CONTRACT DE VANZARE-CUMPARARE , DONATIE SAU SCHIMB,

> CONTRACT DE INCHIRIERE ’ SUBINCHIRIERE SAU
COMODAT ;

» TITLU DE PROPRIETATE sau orice alt document echivalent emis de o
autoritate competenta;

» CERTIFICAT DE MOSTENITOR,;

> HOTARARI JUDECATORESTI rimase definitive si irevocabile, prin
care s-a atribuit spatiu de locuit, s-a facut partajul sau s-a retrocedat
imobilul;

> ADEVERINTA DE ROL, cliberati de primdria localitatii unde se solicitd
stabilirea domiciliului (eliberata cu cel mult 30 zile inainte de data
curentd);

> EXTRAS DE CARTE FUNCIARA, de datd recentd (30 de zile).

> DECLARATIA PE PROPRIE RASPUNDERE a solicitantului, insotitd
de NOTADE VERIFICARE IN TEREN a politistului de ordine publica,
prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul
locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica avand calitatea
de proprietar sau succesor, ce nu poate prezenta documentele de mai sus,



Eliberarea actului de identitate pentru minorul care a implinit varsta de 14 ani

¢ CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexa 1l (formular ce se
elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si Imprima fata-verso). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP, de minor si de catre unul dintre parinti, sau dupa caz, de
reprezentantul sau legal, de persoana desemnatd din cadrul centrului specializat aflat sub
autoritatea serviciului public de asistentd socialda ori de persoana careia i-a fost incredintat in
plasament;

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE, cu care face dovada cetateniei romane, original si copie ;

¢ ACTUL DE IDENTITATE al parintelui care insoteste minorul sau al reprezentantului legal;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE al parintilor sau dupi caz, HOTARAREA
JUDECATOREASCA de divort cu incredintare minori, definitiva si irevocabild, original si copie;

e TAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE 7 lei (la Primaria Onesti sau ghiseul.ro).

Nota: Dovada spatiului de locuit se face cu actul de identitate al parintelui care insoteste minorul.
Daca au intervenit modificari fatd de domiciliul inscris in actul de identitate al parintelui (infiintare
strada, renumerotare imobil, etc.), acesta depune odata cu minorul cerere de eliberare a unui nou act
de identitate.

revenire

Eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani

¢ CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexal (formular ce se
elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fata-verso). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP.

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE, cu care face dovada cetateniei romane, original si copie ;

e DECLARATIA unuia dintre parinti ori a unei persoane majore care are cunostinsa de situatia in fapt
a solicitantului, data in fata lucratorului de la ghiseu, din care sa rezulte faptul ca identitatea
declarata in cererea pentru eliberarea actului de identitate, coroborata cu imaginea preluata la
ghiseu, apartine solicitantului;

¢ ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT - contract de vanzare
cumpadrare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
dati de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gizduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tara sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strainatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural,

e TAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE 7 lei (la Primaria Onesti sau ghiseul.ro).

revenire



Eliberarea unui nou act de identitate

Un nou act de identitate poate fi solicitat in cazul:
expirarii termenului de valabilitate
schimbarii numelui, prenumelui, locului nasterii sau datei nasterii
schimbarii domiciliului
schimbarii denumirii strazii, renumerotarii imobilului, rearondarii, etc.
preschimbarii buletinelor de identitate aflate in termenul de valabilitate
schimbarii fizionomiei titularului
pierderii, furtului, deteriorarii sau distrugerii actului de identitate
schimbarii sexului sau atribuirii unui nou CNP.

YVVVVYVYVYVYY

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexal (formular ce se
elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fata-verso). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP;

¢ ACTUL DE IDENTITATE,

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE original si copie;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitiva si
irevocabild, ori CERTIFICAT DE DIVORT, original si copie;

e CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani, original si copie;

¢ ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT - contract de vanzare
cumparare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
dati de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gizduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificatd la notarul public din tara sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strdinatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

e TAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE 7 lei (la Primiria Onesti sau ghiseul.ro).

Nota:
- solicitantii cu varsta sub 18 ani, vor fi insotiti de un parinte ori de reprezentantul legal si fac dovada
spatiului de locuit cu actul de identitate al acestuia.
- n cazul pierderii, furtului, deteriorarii sau distrugerii actului de identitate, se va prezenta un alt
document oficial cu fotografie recenta, pentru certificarea identitatii ( pasaport, permis de conducere, etc.).

revenire



Eliberarea cartii de identitate pentru cetatenii romani care solicitd schimbarea
domiciliul din striainatate in Romania

Este cazul persoanelor care fie la data obtinerii cetateniei romdne aveau domiciliul
stabil pe teritoriul altui stat, fie sunt cetateni romdani care detin pasaport romdnesc cu
mentionarea domiciliului din strainatate, care doresc sa-si stabileasca/restabileasca
domiciliul in Romania.

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE ca urmare a
schimbarii domiciliului din strdindtate in Romdnia - Anexa?2
(formular ce se elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fafa-verso). Cererea va fi
semnata 1n fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;

e PASAPORTUL ROMANESC, valabil sau expirat, original si copie dupa fila informatizata si filele
care fac dovada domiciliului in strainatate, ori CERTIFICATUL DE CETATENIE, eliberat
de Autoritatea Nationald pentru Cetatenie ori Misiunile diplomatice sau Oficiile consulare ala
Romaniei in strainatate, original si COpIe€;

¢ ACTUL DE IDENTITATE SI/SAU PASAPORTUL dupa caz, eliberate de autoritatile straine,
original si copie (pentru pasaport sunt necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate
aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de frontierd);

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE, original si copie,

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitiva si
irevocabila, ori CERTIFICAT DE DIVORT, original si copie;

¢ CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani, original si copie;

¢ ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT - contract de vanzare
cumparare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL,;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
dati de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gizduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tarad sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strdinatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

e TAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE - 7 lei (la Primiria Onesti sau ghiseul.ro).

NOTA:

- la eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda pasaportul romanesc n care apare nscris
domiciliul din strainatate, in vederea anulardrii si restituirii titularului,

- 1in situatia in care doar unul dintre parinti schimba domiciliul din straindtate in Romania
impreund cu copiii minori, este necesara declaratie notarild privind consintdmantul celuilalt parinte
pentru schimbarea domiciliului copiilor, sau dupa caz, hotarare judecatoreasca prin care minorii au
fost incredintati mamei sau tatalui;

- minorii care au Tmplinit 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul care atestd dobandirea cetateniei
romane de catre unul dintre parinti, fac dovada cetateniei cu certificatul de nastere romanesc, si cu
certificatul de cetdtenie al unuia dintre parinti.

revenire
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Eliberarea primului act de identitate pentru persoanele care au
dobandit / redobandit cetatenia romana

Este cazul persoanelor care la data obtinerii cetateniei romane locuiau pe teritoriul
Romdniei in baza unui permis de sedere, eliberat de Serviciul pentru Imigrari

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexal (formular ce se
elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fata-verso). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP.

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE, cu carc face dovada cetateniei romane, original si copie ;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitivi si
irevocabila, original si copie;

e CERTIFICATUL DE CETATENIE, eliberat de Autoritatea Nationala pentru Cetitenie ori
Misiunile Diplomatice sau Oficiile Consulare ala Romaniei in strainatate, original si doua copii;

¢ CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani care au dobandit cetatenia romana
impreuna cu parintii, original si copie;

¢ ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT -contract de vanzare
cumpdrare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
dati de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gizduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tard sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strdinatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

e UN DOCUMENT CU FOTOGRAFIE, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv:
pasaport, permis de conducre sau act de identitate strdin, original si copie;

e TAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE 7 lei (la Primiria Onesti sau ghiseul.ro);

NOTA:

- la eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda permisul de sedere eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari;

- cererea nu se poate depune prin procura speciald obtinuta de la MDOC ale Romaniei din
strainatate;

- minorii care au implinit 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul care atestd dobéandirea
cetateniei romane de catre unul dintre parinti, fac dovada cetateniei cu certificatul de nastere
romanesc, si cu certificatul de cetdtenie al unuia dintre parinti.

revenire



Eliberarea Cartii de ldentitate Provizorii

Este cazul persoanelor care nu poseda toate documentele necesare pentru
eliberarea cartii de identitate (lipsa acte stare civila si/sau lipsa lucuinta,
dovada proprietate spatiu de locuit, declaratie de primire in spatiu, etc.).

Se elibereaza si la cerere, persoanei ce nu mai detine un act de identitate valabil.

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexal (formular ce se

elibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fatd-verso). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP;

¢ ACTUL DE IDENTITATE si CARTEA DE ALEGATOR daci este cazul;

e 2 FOTOGRAFII marimea 3/4, pe hartie mata, avand dedesupt o banda alba de 7 mm;

e TAXA CONTRAVALOARE CARTE DE IDENTITATE PROVIZORIE 1 leu (la Primaria Onesti
sau ghiseul.ro);

¢ DOCUMENTELE PE CARE SOLICITANTUL LE POATE PREZENTA.:

e CERTIFICATUL DE NASTERE, original §i copie;

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitivi si
irevocabila, original si copie;

e CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani, original si copie;

e ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT, - contractde
vanzare cumparare a locuintei, in Original si copie, sau adeverintd de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul
imobilului), data de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gazduitorul
nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tara
sau din strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strdinatate,
ori in prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

revenire



Eliberarea Cartii de Identitate Provizorii pentru cetitenii romani cu domiciliul in

strainatate, care locuiesc temporar in Romania

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE cetatenilor romani
cu domiciliu in strdindtate si resedintd in Romdnia- Anexa4
(imprimata fata-verso, se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi semnata in fata functionarului de la
ghiseul SPCLEP.

e PASAPORTUL ROMANESC, aflat in termen de valabilitate, original si copie a filei
informatizate si a celei care face dovada domiciliului 1n strainatate;

¢ CERTIFICATUL DE NASTERE, original si copie,

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitiva si
irevocabila, original si copie;

¢ ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT -contract de vanzare
cumparare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
data de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gazduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tard sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strainatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

e 2 FOTOGRAFII marimea 3/4, pe hartie mata, avand dedesupt o banda alba de 7 mm;

e TAXA CONTRAVALOARE CARTE DE IDENTITATE PROVIZORIE 1 leu (la Primaria Onesti
sau ghiseul.ro)

revenire
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Eliberarea actului de identitate prin procura speciala

In situatia cetdtenilor romani care au domiciliul in Romdnia si se afld temporar in
straindtate, eliberarea cartii de identitate se poate face prin intermediul altei persoane, pe
baza de procurd speciald, autentificata la misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale
Romaniei din tara in care se afla solicitantul.

In cuprinsul procurii speciale, trebuie sd se regdseascd in mod obligatoriu, scopul pentru
care aceasta a fost eliberata.

ACTE NECESARE:

e PROCURA SPECIALA obtinutdi de la Misiunile Diplomatice ori Oficiile Consulare ale
Romaniei din statul respectiv;

e O FOTOGRAFIE identica cu cea care a fost aplicatd pe procura speciald, stampilatd pe
VErso;

e CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE - Anexa 1 (formular
ce se clibereaza la ghiseu, sau se poate descarca si imprima fafa-verso). Cererea va fi
completata si semnatd de imputernicit la rubrica “semnatura solicitant” in fata functionarului
de la ghiseul SPCLEP.

e ACTUL DE IDENTITATE al imputernicitului;

e ACTUL DE IDENTITATE trimis de solicitant;

e CERTIFICATUL DE NASTERE original si copie,

e CERTIFICATUL DE CASATORIE, dupi caz, HOTARAREA DE DIVORT, definitivi si
irevocabila, original si copie;

e CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani, original si copie;

e ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT - contract de vanzare
cumparare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul
imobilului), dati de proprietar, in fata lucratorului de la ghiseu. In situatia in care gazduitorul
nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie autentificata la notarul public din tara
sau din strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strainatate,
ori in prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

e ATAXA CONTRAVALOARE ACT DE IDENTITATE 7 lei (la Primaria Onesti sau
ghiseul.ro).

Nota:

Depunerea cererii si a documentelor necesare pentru eliberarea primului act de identitate la
implinirea varstei de 14 ani sau la dobandirea cetateniei roméne, nu se poate realiza n baza unei
procuri speciale. Dacd din motive obiective aceste persoane nu se pot deplasa in tara (se afla la
studii, urmeaza un tratament care nu permite intrerupere, presteazd o activitate ce nu permite
deplasarea in tara, etc.), cererea si documentele necesare se pot depune la Misiunea Diplomatica sau
Oficiul Consular al Romaniei din striinatate.

revenire



Acordarea vizei de resedinta (flotant)

e CERERE pentru INSCIEREA in ACTUL DE IDENTITATE a MENTIUNII privind
STABILIREA RESEDINTEI - Anexa 3 (imprimata fafa-verso, se elibereaza la ghiseu).
Cererea va fi semnata 1n fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;

¢ ACTUL DE IDENTITATE original (posesorii de Buletin de Identitate atagseaza si copie B.I.);

e CERTIFICATELE DE NASTERE ale copiilor sub 14 ani care insotesc pe titular la noua
resedinta, original si copie;

e ACTUL CU CARE SE FACE DOVADA SPATIULUI DE LOCUIT - contract de vanzare
cumpdrare a locuintei, in original si copie, sau adeverinta de ROL;

e DECLARATIE DE PRIMIRE IN SPATIU (cand solicitantul nu este proprietarul imobilului),
datd de proprietar, in fata lucritorului de la ghiseu. In situatia in care gizduitorul nu se poate
prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sd fie autentificatd la notarul public din tard sau din
strainatate, la Misiunea Diplomatica sau Oficiul Consular al Romaniei din strdinatate, ori in
prezenta politistului de la postul de politie, pentru imobilele din mediul rural;

revenire
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Furnizarea unor date cu caracter personal

Persoanele fizice pot solicita, spre a folosi la nevoie, eliberarea unor adeverinte ce
contin date cu caracter personal, cu care acestea figureaza in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor.

De asemeni, persoanele fizice sau juridice pot solicita, Tn baza unor cereri scrise
motivate, pentru care exista consimtamantul scris al persoanelor vizate sau exista un temei
legal justificat, comunicarea unor date cu caracter personal din Registrul National de
Evidenta a Persoanelor, referitoare la:

- date de stare civila (numele, prenumele, prenumele parintilor, data si locul nasterii;
- date referitoare la actele de identitate eliberate;

- date referitoare la domiciliile si resedintele acordate;

- date referitoare la codul numeric personal atribuit sau reatribuit..

Acte necesare :
e CERERE TIP (se clibereaza la ghiseu dupa caz) sau CERERE pe foaie A4;
¢ ACTUL DE IDENTITATE AL SOLICITANTULUI, original si copie;
e DOCUMENTUL (dupd caz) CARE DOVEDESTE TEMEIUL LEGAL JUSTIFICAT;
e TAXA FURNIZARE DATE - 20 lel / persoani verificatd (la Primaria Onesti sau ghiseul.ro).

Nota:

- Se considera temei legal justificat, solicitarile unor date cu caracter personal
primite din partea organelor de politie, Ministerului Apararii, Serviciului Roméan de
Informatii, Parchetului, Justitiei, institutiilor specializate de ocrotire sociala cu privire la
minori sau alte persoane indreptatite la ocrotire, autoritdfilor de sandtate publica
judetene, caselor de pensii judetene, executorilor judecatoresti, persoanelor fizice ale
caror interese legitime sunt probate prin inscrisuri ce fac dovada temeiului legal
justificat, persoanelor fizice care solicitd comunicarea unor date proprii de evidenta a
persoanelor etc.

- Cererile scrise se depun spre competenta solutionare, la serviciul public
comunitar de evidenta a persoanelor pe raza caruia se afla domiciliul persoanei fizice a
carei date sunt solicitate sau sediul persoanei juridice care solicita datele.

revenire



