
0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 1  

 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 2  

 

S 

CUPRINS 
 

 
ABREVIERI  ................................................................................................................. 14 

DE CE ACEST GHID? ................................................................................................ 15 

DIRECἩIA GENERALŀ ANTICORUPἩIE ............................................................ 17 

PREZENTAREA PRINCIPALELOR INFRACἩIUNI DE CORUPἩIE .............. 18 

I. CODUL PENAL ................................................................................................. 18 

II. LEGEA 78/2000 PENTRU PREVENIREA, DESCOPERIREA ķI 

SANCŝIONAREA FAPTELOR DE CORUPἩIE ................................................. 20 

DIRECἩIA PENTRU EVIDENἩA PERSOANELOR ἧI ADMINISTRAREA 

BAZELOR DE DATE  ................................................................................................. 23 

I. DOCUMENTE ELIBERATE LA SEDIUL D.E.P.A.B.D. ................................ 24 

II. PROCEDURI DESFŀķURATE DE CŀTRE SERVICIILE PUBLICE 

COMUNITARE DE EVIDENŝŀ A PERSOANELOR ........................................ 25 

1. Certificatul de naἨtere ........................................................................................ 25 

2. Certificatul de cŁsŁtorie ...................................................................................... 28 

3. Certificatul de deces ........................................................................................... 31 

4. Transcrierea certificatelor de stare civilŁ eliberate de autoritŁŞile strŁine .......... 31 

5. Ċnscrierea menŞiunilor ´n registrele de stare civilŁ ............................................. 35 

6. Rectificarea actelor de stare civilŁ ĸi a menŞiunilor ´nscrise pe marginea acestora

 ............................................................................................................................... 43 

7. Reconstituirea Ἠi ´ntocmirea ulterioarŁ a actelor de stare civilŁ ......................... 43 

8. Eliberarea certificatelor de stare civilŁ ............................................................... 44 

9. Eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civilŁ ............................... 45 

10. Eliberarea actului de identitate la împlinirea vârstei de 14 ani ......................... 46 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 3  

11. Eliberarea primului act de identitate dupŁ ´mplinirea v©rstei de 18 ani ........... 47 

12. Eliberarea actului de identitate la expirarea termenului de valabilitate, 

modificarea datelor de stare civilŁ, anularea documentului,  schimbarea sexului sau 

a fizionomiei .......................................................................................................... 48 

13. Eliberarea actului de identitate la pierderea, furtul, distrugerea sau deteriorarea 

actului de identitate deŞinut anterior ....................................................................... 48 

14. Eliberarea actului de identitate ca urmare a preschimbŁrii buletinelor de identitate

 ............................................................................................................................... 49 

15. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului .............................. 49 

16. Eliberarea actului de identitate la schimbarea denumirii strŁzii sau a 

renumerotŁrii imobilelor ........................................................................................ 50 

17. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului din strŁinŁtate ´n 

România ................................................................................................................. 51 

18. Eliberarea cŁrŞii de identitate la dob©ndirea cetŁŞeniei rom©ne ........................ 51 

19. Eliberarea cŁrŞii de identitate provizorie c©nd persoana fizicŁ nu posedŁ toate 

documentele necesare pentru eliberarea cŁrŞii de identitate ................................... 52 

20. Eliberarea cŁrŞii de identitate provizorii cetŁŞenilor rom©ni cu domiciliul ´n 

strŁinŁtate, care locuiesc temporar ´n Rom©nia ...................................................... 53 

21. Ċnscrierea ´n actul de identitate a menŞiunii privind stabilirea reĸedinŞei ......... 53 

22. Dovada adresei de domiciliu se poate face cu unul din urmŁtoarele documente

 ............................................................................................................................... 54 

23. InformaŞii referitoare la depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate

 ............................................................................................................................... 55 

III. FURNIZAREA/VERIFICAREA  DATELOR DIN REGISTRUL NAἩIONAL 

DE EVIDENἩŀ A PERSOANELOR ................................................................... 56 

DIRECŝIA REGIM PERMISE DE CONDUCERE ķI ĊNMATRICULARE A 

VEHICULELOR  ......................................................................................................... 57 

I. ÎNMATRICULAREA VEHICULELOR ........................................................... 57 

1. Vehicul achiziŞionat din Rom©nia sau dintr-un alt stat membru UE care nu a fost 

niciodatŁ ´nmatriculat ............................................................................................. 57 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 4  

2. Vehicul achiziŞionat din Rom©nia ĸi este ´nmatriculat ´n Bucureĸti sau alt judeŞ 

(transcriere) ............................................................................................................ 60 

3. Vehicul achiziŞionat din afara UE ĸi care a mai fost ´nmatriculat ...................... 61 

4. Vehicul achiziŞionat din afara UE ĸi care nu a fost niciodatŁ ´nmatriculat......... 62 

5. Vehicul achiziŞionat din UE care a mai fost ´nmatriculat ................................... 64 

6. Radierea unui vehicul din circulaἪie, la cerere, ´n cazul ´n care deŞinŁtorul nu mai 

doreĸte menŞinerea vehiculului ´n circulaŞie........................................................... 65 

7. Radierea unui autovehicul din circulaἪie ´n cazul ´n cazul declarŁrii furtului 

vehiculului ............................................................................................................. 66 

8. Radierea unui autovehicul din circulaἪie ´n cazul scoaterii definitive a vehiculului 

din România (export) ............................................................................................. 66 

9. Documente necesare pentru radierea unui autovehicul din circulaἪie c©nd vehiculul 

a fost dezmembrat, casat sau predat unei unitŁŞi specializate, ´n vederea 

dezmembrŁrii ......................................................................................................... 67 

10.  Eliberarea unei autorizaŞii de circulaŞie provizorie.......................................... 68 

11. Eliberarea unui nou certificat de ´nmatriculare c©nd se modificŁ numŁrul de 

înmatriculare .......................................................................................................... 68 

12. Eliberarea unui nou certificat de ´nmatriculare c©nd se modificŁ date despre 

proprietar (nume, domiciliu etc.) ........................................................................... 69 

13. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul de înmatriculare 

a fost furat .............................................................................................................. 70 

14. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul de înmatriculare 

a fost deteriorat ...................................................................................................... 70 

15. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul de înmatriculare 

a fost pierdut .......................................................................................................... 71 

16. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când se modifica date despre 

vehicul (serie ĸasiu, culoare, serie C.I.V. etc.) ....................................................... 71 

17. Eliberarea unei/unor plŁci cu numŁr de ´nmatriculare reclamate ca fiind pierdute, 

furate sau deteriorate .............................................................................................. 72 

18. Taxe Ἠi tarife privind ´nmatricularea vehiculelor ............................................. 72 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 5  

19. Model cerere înmatriculare, transcriere, duplicat certificat înmatriculare, radiere, 

autorizare provizorie .............................................................................................. 73 

II. PERMISUL DE CONDUCERE ....................................................................... 74 

1. ObŞinerea permisului de conducere prin examen ............................................... 74 

2. Eliberarea unui permis de conducere cu o nouŁ valabilitate administrativŁ ....... 75 

3. Eliberarea duplicatului permisului de conducere ............................................... 75 

4. Eliberarea permiselor de conducere ´n cazul cetŁŞenilor rom©ni care au domiciliul 

sau reĸedinŞa ´n Rom©nia ĸi se aflŁ temporar ´n strŁinŁtate .................................... 76 

5. Preschimbarea permisului de conducere strŁin cu document similar rom©nesc . 78 

6. Preschimbarea permisului de conducere al membrilor misiunilor diplomatice Ἠi 

oficiilor consulare strŁine ....................................................................................... 79 

7. Tarife ĸi recomandŁri privind modalitatea de platŁ a contravalorii permisului de 

conducere ............................................................................................................... 80 

DIRECἩIA GENERALŀ DE PAἧAPOARTE .......................................................... 81 

I. PAķAPORTUL SIMPLU ELECTRONIC ......................................................... 82 

II. PAķAPORTUL SIMPLU TEMPORAR ........................................................... 91 

III. ELIBERAREA PAķAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/ 

TEMPORARE CU MENŝIONAREA STATULUI DE DOMICILIU  (C.R.D.S.)

 ............................................................................................................................... 96 

IV. ELIBERAREA PAķAPOARTELOR SIMPLE 

ELECTRONICE/TEMPORARE DECLARATE FURATE ............................... 100 

V. ELIBERAREA PAķAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/ 

TEMPORARE DECLARATE PIERDUTE ........................................................ 101 

VI. ELIBERAREA PAķAPOARTELOR SIMPLE ELECTRONICE/ 

TEMPORARE ÎN CAZUL DOCUMENTELOR DE CŀLŀTORIE 

DETERIORATE ................................................................................................. 102 

VII. ADEVERINŝA REFERITOARE LA EXERCITAREA DREPTULUI LA 

LIBERŀ CIRCULAŝIE ĊN STRŀINŀTATE/ISTORIC DE PAķAPOARTE ... 102 

VIII. FURNIZAREA  DE  DATE  DIN  REGISTRUL  NAŝIONAL  DE 

EVIDENŝŀ A PAķAPOARTELOR SIMPLE ................................................... 103 

IX. ELIBERAREA ADEVERINŝEI PENTRU SCUTIRE DE TAXE VAMALE, 

ACCESUL PERSOANELOR FIZICE LA PROPRIUL DOSAR DE 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 6  

PAķAPOARTE, ELIBERAREA DE COPII DIN DOSARELE DE 

PAķAPOARTE ................................................................................................... 106 

1. Eliberarea adeverinŞei pentru scutire de taxe vamale ....................................... 106 

2. Accesul persoanelor fizice la studierea propriului dosar de paĸapoarte ........... 107 

3. Eliberarea de copii din dosarul personal de paĸapoarte .................................... 107 

INSPECTORATUL GENERAL AL POLIŝIEI ROMĄNE .................................. 109 

I. DOCUMENTE EMISE ĊN DOMENIUL ARMELOR ķI MUNIŝIILOR ....... 109 

1. AutorizaŞia de procurare armŁ ĸi muniŞie (persoane fizice).............................. 109 

2. AutorizaŞia de transfer a armelor (persoane fizice) .......................................... 113 

3. AutorizaŞia temporarŁ de transport ĸi folosire a armei (persoane fizice) .......... 114 

4. Atestatul de colecŞionar (persoane fizice) ........................................................ 114 

5. AutorizaŞia de scoatere temporarŁ din ŞarŁ a armelor/muniŞiilor (persoane fizice)

 ............................................................................................................................. 115 

6. Paĸaportul european pentru arme de foc (persoane fizice) ............................... 116 

7. Avizul de ´nstrŁinare a armei/muniŞiei pe teritoriul Rom©niei (persoane fizice 

strŁine) ................................................................................................................. 116 

8. AutorizaŞia temporarŁ de procurare a armei ĸi muniŞiei letale (persoane fizice 

strŁine) ................................................................................................................. 117 

9. AutorizaŞia de scoatere definitivŁ de pe teritoriul Rom©niei a armelor ĸi muniŞiilor 

letale (persoane fizice strŁine) .............................................................................. 118 

10. Dovada notificŁrii pentru procurarea armei neletale de cŁtre persoanele fizice

 ............................................................................................................................. 119 

11. Certificatul de deŞinŁtor pentru arme neletale (persoane fizice) ..................... 120 

12. Avizul de scoatere definitivŁ din Rom©nia a armei ĸi muniŞiei neletale (persoane 

fizice) ................................................................................................................... 120 

13. Avizul pentru introducerea armelor neletale pe teritoriul României (persoane 

fizice strŁine) ........................................................................................................ 121 

14. AutorizaŞia de procurare arme ĸi muniŞii letale/ neletale (persoane juridice) . 122 

15. AutorizaŞia de deŞinere Ἠi folosire arme ĸi muniŞii letale/neletale (persoane 

juridice) ................................................................................................................ 123 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 7  

16. AutorizaŞia de transfer a armelor (persoane juridice) ..................................... 124 

17. AutorizaŞia de scoatere temporarŁ din ŞarŁ a armelor/muniŞiilor letale (persoane 

juridice) ................................................................................................................ 125 

18. Dovada notificŁrii armŁ neletalŁ (persoane juridice) ..................................... 125 

19. AutorizaŞia de funcŞionare a poligonului de tragere (persoane juridice) ........ 126 

20. AutorizaŞia pentru organizarea ĸi desfŁĸurarea cursului de iniŞiere ĸi pregŁtire 

teoreticŁ ĸi practicŁ pe linie de arme ĸi muniŞii (persoane juridice) ..................... 127 

21. Atestatul de instructor în poligonul de tragere ............................................... 128 

22. Avizul de principiu pentru includerea ´n obiectul de activitate a operaŞiunilor cu 

arme ĸi muniŞii ..................................................................................................... 129 

23. AutorizaŞia pentru efectuarea operaŞiunilor cu arme ĸi muniŞii letale ............ 130 

24. Avizul pentru operaŞiuni de import/export cu arme Ἠi muniŞii (armurieri) ..... 132 

25. Avizul pentru efectuarea transportului de arme ĸi muniŞii ............................. 134 

26. Permisul de transfer al armelor/muniŞiilor letale din statele membre ale uniunii 

europene în România ........................................................................................... 134 

27. Permisul de transfer al armelor/muniŞiilor letale din Rom©nia cŁtre un stat 

membru al uniunii europene (armurieri) .............................................................. 135 

28. AutorizaŞia de transfer fŁrŁ acord prealabil a armelor ĸi muniŞiilor neletale ´n 

România (armurieri) ............................................................................................. 136 

II.  DOCUMENTE EMISE ĊN DOMENIUL MATERIILOR EXPLOZIVE ķI 

SUBSTANŝELOR PIROTEHNICE ................................................................... 136 

1. Autorizarea ĸi ´nregistrarea deŞinŁtorilor de materii explozive ........................ 136 

2. Vizarea anualŁ a autorizaŞiilor deŞinŁtorilor de materii explozive .................... 138 

3. AutorizaŞia pentru depozitarea materiilor explozive ........................................ 138 

4. Vizarea anualŁ a autorizaŞiilor pentru depozitarea materiilor explozive .......... 140 

5. AutorizaŞii pentru transfer/tranzit/import ......................................................... 140 

6. AutorizaŞia pentru executarea jocurilor de artificii........................................... 144 

III.  DOCUMENTE EMISE ÎN DOMENIUL PAZEI OBIECTIVELOR, 

BUNURILOR, VALORILOR ķI PROTECŝIEI PERSOANELOR ................... 145 

1. LicenŞa de funcŞionare ...................................................................................... 145 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 8  

2. LicenŞa pentru activitŁŞi de proiectare, instalare, modificare sau ´ntreŞinere sisteme 

de alarmare ´mpotriva efracŞiei ............................................................................ 148 

IV. DOCUMENTE EMISE ÎN DOMENIUL RUTIER ...................................... 155 

1. Acordul/avizul ´n situaŞia lucrŁrilor care afecteazŁ autostrŁzile, drumurile 

naŞionale europene ĸi cele naŞionale ce implicŁ ´nchiderea ĸi/sau crearea de restricŞii 

pentru circulaŞia vehiculelor ĸi/sau a pietonilor. .................................................. 155 

2. Avizarea transporturilor agabaritice sau speciale ............................................. 157 

3. Avizul privind ´nchiderea circulaἪiei Ἠi/sau instituirea restricἪiilor de circulaἪie 

pentru vehicule Ἠi/sau pietoni, ´n vederea organizŁrii Ἠi desfŁἨurŁrii 

concursurilor/antrenamentelor pe drumurile publice ........................................... 161 

4. Avizul pentru amenajarea accesului la drumul public a obiectivelor social-

economice ............................................................................................................ 162 

5. Avizul pentru proiectele de instalare a mijloacelor de semnalizare rutierŁ prin 

indicatoare, marcaje, semafoare electrice Ἠi alte dispozitive speciale .................. 165 

V. DOCUMENTE  EMISE ĊN DOMENIUL INVESTIGAἩII CRIMINALE 167 

1. LicenŞa de funcŞionare pentru societŁŞile specializate ĸi cabinetele individuale de 

detectivi particulari .............................................................................................. 167 

2. Atestatul de detectiv particular ......................................................................... 169 

3. AutorizaŞia privind deŞinerea ĸi comercializarea detectoarelor de metale ........ 170 

VI. DOCUMENTE EMISE ĊN DOMENIUL INVESTIGŀRII CRIMINALITŀἩII 

ECONOMICE ..................................................................................................... 172 

1. Avizul pentru administratorii, acŞionarii semnificativi sau asociaŞii entitŁŞii care 

solicitŁ autorizarea sŁ desfŁĸoare activitŁŞi de schimb valutar ............................. 172 

2. Avizul pentru personalul de execuŞie din cazinouri ......................................... 173 

3.  Avizul pentru reprezentanŞii legali ai operatorilor economici ´n vederea 

obŞinerii licenŞei de organizare a jocurilor de noroc............................................. 175 

VII. OBŝINEREA CERTIFICATULUI DE CAZIER JUDICIAR DE CŀTRE 

PERSOANA FIZICŀ ķI JURIDICŀ .................................................................. 176 

INSPECTORATUL GENERAL AL POLIἩIEI DE FRONTIERŀ ROMĄNE ... 186 

I. AUTORIZAἩII ἧI AVIZE EMISE LA NIVELUL INSPECTORATULUI 

GENERAL AL POLIŝIEI DE FRONTIERŀ ROMĄNE (LA SEDIUL 

INSPECTORATULUI GENERAL) .................................................................... 186 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 9  

1. Avizul pentru desfŁĸurarea unei/unor activitŁŞi ´n Punctele de Trecere a Frontierei 

aeroportuare, alta/altele dec©t efectuarea controlului de frontierŁ ....................... 186 

2. Avizul pentru trecerea peste frontiera de stat de cŁtre persoane fizice a armelor de 

v©nŁtoare, de tir Ἠi muniἪiilor aferente acestora, a armelor cu aer comprimat, precum 

Ἠi a armelor de panoplie ....................................................................................... 187 

3. Avizul pentru tranzitarea prin Rom©nia a armelor de v©nŁtoare sau de tir ĸi a 

muniŞiilor corespunzŁtoare, aparŞin©nd unor persoane juridice strŁine ................ 188 

II.  AUTORIZAἩII/AVIZE EMISE LA NIVELUL SERVICIILOR 

TERITORIALE (ALTELE DECĄT CELE ALE GŀRZII DE COASTŀ) ķI LA 

NIVELUL GŀRZII DE COASTŀ DIN CADRUL POLIŝIEI DE FRONTIERŀ 

ROMÂNE (LA SEDIUL ACESTORA) .............................................................. 189 

1. Avizul ´n zona de frontierŁ a desfŁĸurŁrii activitŁŞilor de minerit, pe adâncimea de 

500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior..................................................... 189 

2.  Avizul ´n zona de frontierŁ a desfŁĸurŁrii activitŁŞilor de exploatare de 

ŞiŞei/gaze/minerale/ape termale, pe ad©ncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ 

cŁtre interior ......................................................................................................... 190 

3.  Avizul ´n zona de frontierŁ a desfŁĸurŁrii activitŁŞilor de exploatŁri forestiere, 

balastiere sau de cariere, pe adâncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre 

interior .................................................................................................................. 190 

4.  Avizul ´n zona de frontierŁ pentru efectuarea unor lucrŁri de ´mbunŁtŁŞiri funciare 

ĸi irigaŞii, pe ad©ncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior ......... 191 

5. Avizul ´n zona de frontierŁ pentru efectuarea unor lucrŁri de ´ndiguire ori 

lucrŁri/construcŞii pe cursurile de apŁ, lucrŁri de asigurare a condiŞiilor de navigaŞie, 

pe ad©ncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior ......................... 192 

6. Avizul ´n zona de frontierŁ pentru desfŁĸurarea activitŁŞilor de construcŞii ĸi 

amenajŁri turistice, de agrement sau de altŁ naturŁ, pe ad©ncimea de 500 metri de la 

linia de frontierŁ cŁtre interior ............................................................................. 192 

7. Avizul ´n zona de frontierŁ pentru sŁpŁturi arheologice, pe ad©ncimea de 500 metri 

de la linia de frontierŁ cŁtre interior ..................................................................... 193 

8. Avizul activitŁŞilor de lucrŁri specifice la amenajŁrile hidrotehnice ´n apele de 

frontierŁ, pe ad©ncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior ......... 194 

9. Avizul ´n zona de frontierŁ pentru amenajŁri de parcuri eoliene, pe ad©ncimea de 

500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior..................................................... 194 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 10  

10. Avizul ´n zona de frontierŁ a desfŁĸurŁrii activitŁŞilor de cercetŁri sau prospectŁri 

geologice, pe ad©ncimea de 500 metri de la linia de frontierŁ cŁtre interior ........ 195 

11. Avizul pentru pescuit sportiv ´n apele de frontierŁ, apele maritime interioare ĸi 

´n marea teritorialŁ ............................................................................................... 195 

12. Avizul pentru activitŁŞile de pescuit industrial ´n apele de frontierŁ, apele 

maritime interioare ĸi ´n marea teritorialŁ ............................................................ 196 

13. Avizul pentru activitŁŞile de pescuit ĸtiinŞific ´n apele de frontierŁ, apele maritime 

interioare ĸi ´n marea teritorialŁ ........................................................................... 197 

14. Avizul pentru tranzitarea prin Rom©nia a armelor de v©nŁtoare sau de tir ĸi a 

muniŞiilor corespunzŁtoare, aparŞin©nd unor persoane juridice strŁine ................ 197 

15. Avizul pentru desfŁĸurarea unor activitŁŞi, altele dec©t efectuarea controlului de 

frontierŁ, ´n punctele de trecere a frontierei de stat, cu excepŞia celor aeroportuare

 ............................................................................................................................. 198 

III.  LA NIVELUL SECTOARELOR POLIŝIEI DE FRONTIERŀ ................... 199 

1. Avizul pentru accesul persoanelor ´n f©ĸia de protecŞie a frontierei de stat p©nŁ la 

culoarul de frontierŁ sau malul apelor ori pentru efectuarea unor activitŁŞi dincolo de 

f©ĸia de protecŞie a frontierei de stat, precum ĸi ´n insulele/ostroavele aparŞin©nd 

statului român ...................................................................................................... 199 

2. Avizul pentru pŁstrarea ´n locurile stabilite de cŁpitŁniile de port sau, dupŁ caz, de 

autoritŁŞile administraŞiei publice locale, a bŁrcilor ĸi ambarcaŞiunilor ´nmatriculate 

potrivit legii, aflate ´n apele de frontierŁ ĸi apele maritime interioare ................. 199 

3. Avizul pentru activitŁŞile de agrement ´n apele de frontierŁ ............................ 200 

4. Avizul pentru activitŁŞile sportive  ´n apele de frontierŁ .................................. 200 

5. Avizul pentru desfŁĸurarea de activitŁŞi de pŁĸunat a animalelor, ´n timpul zilei, 

p©nŁ la f©ĸia de protecŞie a frontierei de stat, la frontiera externŁ, sau p©nŁ la culoarul 

de frontierŁ, la frontiera internŁ, iar noaptea, p©nŁ la 500 metri faŞŁ de acestea, cŁtre 

interior .................................................................................................................. 201 

6. Avizul pentru v©nŁtoarea organizatŁ a animalelor de pradŁ ĸi a animalelor 

sŁlbatice ............................................................................................................... 202 

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUAἩII DE URGENἩŀ ............... 203 

I. AVIZUL DE SECURITATE LA INCENDIU ................................................. 205 

II.  AUTORIZAŝIA DE SECURITATE LA INCENDIU .................................... 209 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 11  

III.  AVIZUL DE PROTECŝIE CIVILŀ ............................................................. 220 

IV.  AUTORIZAŝIA DE PROTECŝIE CIVILŀ ................................................. 221 

V. AVIZUL ĊN VEDEREA AUTORIZŀRII FURNIZORILOR DE FORMARE 
PROFESIONALŀ ĊN OCUPAἩIILE DIN DOMENIUL REGLEMENTAT DE 

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUAἩII DE URGENἩŀ ï 

FURNIZORI DE FORMARE PROFESIONALŀ, PERSOANE JURIDICE ..... 223 

VI.  AVIZUL PRIVIND ĊNFIINἩAREA ἧI DESFIINἩAREA SERVICIULUI 
VOLUNTAR PENTRU SITUAἩII DE URGENἩŀ........................................... 224 

VII.  AVIZUL PRIVIND ĊNFIINŝAREA ķI DESFIINŝAREA SERVICIULUI 

PRIVAT PENTRU SITUAŝII DE URGENŝŀ .................................................. 225 

VIII.  AVIZUL PRIVIND SECTORUL DE COMPETENŝŀ AL SERVICIULUI 
VOLUNTAR PENTRU SITUAŝII DE URGENŝŀ........................................... 226 

IX. AVIZUL PRIVIND SECTORUL DE COMPETENŝŀ AL SERVICIULUI 

PRIVAT PENTRU SITUAŝII DE URGENŝŀ................................................... 227 

X.  AVIZUL PRIVIND DESEMNAREA ķEFULUI SERVICIULUI VOLUNTAR 

PENTRU SITUAŝII DE URGENŝŀ .................................................................. 228 

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU IMIGRŀRI ........................................ 230 

I. CERTIFICATUL DE ÎNREGISTRARE ......................................................... 230 

1. Mijloace de ´ntreŞinere ................................................................................ 230 

2. Studii .......................................................................................................... 231 

3. Angajare ´n muncŁ ...................................................................................... 231 

4. LucrŁtori ï detaĸaŞi ..................................................................................... 231 

5. Administratori societŁŞi comerciale ............................................................ 231 

6. ActivitŁŞi religioase .................................................................................... 232 

7. Voluntariat .................................................................................................. 232 

8. Membri de familie ...................................................................................... 232 

9. Membri de familie - cŁsŁtoriŞi cu cetŁŞeni rom©ni ...................................... 232 

10. Membri de familie ï cetŁŞeni state terŞe ..................................................... 233 

II.  REZIDENŝA PERMANENTŀ ...................................................................... 233 

1. CetŁἪenii U.E./S.E.E./ConfederaἪia ElveἪianŁ .................................................. 233 

2. Membri de familie (din state NON UE/SEE/ConfederaἪia ElveἪianŁ) ............. 233 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 12  

III.  PERMISUL DE ķEDERE TEMPORARŀ .................................................... 234 

1. ActivitŁŞi comerciale ........................................................................................ 234 

2. Angajare ´n muncŁ ........................................................................................... 235 

3. Detaĸare ............................................................................................................ 235 

4. Studii ................................................................................................................ 236 

5. ActivitŁŞi religioase .......................................................................................... 236 

6. ActivitŁŞi de cercetare ἨtiinŞificŁ ...................................................................... 236 

7. Reîntregirea familiei ......................................................................................... 237 

8. Alte situaŞii de prelungire a dreptului de ĸedere - tratament medical ............... 238 

9. Administratori ai unei societŁŞi comerciale ...................................................... 238 

10. Formare profesionalŁ neremuneratŁ ............................................................... 239 

11. Programe de voluntariat ................................................................................. 239 

IV.  PERMISUL DE ķEDERE PE TERMEN LUNG .......................................... 240 

V. DOCUMENTUL DE TOLERAT ................................................................... 241 

VI.  PAķAPORTUL PENTRU PERSOANA FŀRŀ CETŀŝENIE .................... 241 

VII.  DOCUMENTUL TEMPORAR DE IDENTITATE SOLICITANT DE AZIL

 ............................................................................................................................. 242 

VIII.  DOCUMENTUL DE CŀLŀTORIE ........................................................... 244 

DIRECŝIA GENERALŀ PENTRU RELAŝIILE CU INSTITUŝIILE 

PREFECTULUI  ......................................................................................................... 245 

ACTIVITATEA DE ELIBERARE A APOSTILEI............................................. 245 

ELIBERAREA APOSTILEI DE CŀTRE INSTITUἩIA PREFECTULUI 

PENTRU ACTELE OFICIALE ADMINISTRATIVE ....................................... 246 

ARHIVELE NAŝIONALE ALE ROMĄNIEI ........................................................ 249 

I.  AUTORIZAἩIA DE FUNCἩIONARE PENTRU SERVICIILE 

ARHIVISTICE PRESTATE DE OPERATORII ECONOMICI ......................... 249 

II.  AUTORIZAŝIA DE FUNCŝIONARE PENTRU SERVICIUL 
ARHIVISTIC DE PŀSTRARE ķI CONSERVARE ........................................... 251 

III. AUTORIZAŝIA DE FUNCŝIONARE PENTRU SERVICIUL ARHIVISTIC 

DE RESTAURARE ............................................................................................ 252 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 13  

IV.  AUTORIZAἩIA DE FUNCἩIONARE PENTRU SERVICIUL 

ARHIVISTIC DE LEGŀTORIE ......................................................................... 253 

V.  AUTORIZAἩIA DE FUNCἩIONARE PENTRU SERVICIUL 

ARHIVISTIC DE PRELUCRARE ARHIVISTICŀ ........................................... 253 

VI.  AUTORIZAŝIA DE FUNCŝIONARE PENTRU SERVICIUL 

ARHIVISTIC DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR DEŝINUTE ................ 254 

DIRECŝIA SECRETARIAT GENERAL ............................................................... 255 

I. CONSILIEREA CETŀἩENILOR ................................................................... 255 

II. PRIMIREA PERSOANELOR ĊN AUDIENŝŀ LA CONDUCEREA 

MINISTERULUI AFACERILOR INTERNE ..................................................... 256 

III. CONŝINUTUL CERERII DE PRIMIRE ĊN AUDIENŝŀ ........................... 257 

DATE DE CONTACT  ............................................................................................... 266 

DIRECἩIA GENERALŀ ANTICORUPἩIE ...................................................... 266 

DIRECἩIA PENTRU EVIDENἩA PERSOANELOR ἧI ADMINISTRAREA 

BAZELOR DE DATE ......................................................................................... 266 

DIRECŝIA REGIM PERMISE DE CONDUCERE ķI ĊNMATRICULARE A 

VEHICULELOR ................................................................................................. 266 

DIRECἩIA GENERALŀ DE PAἧAPOARTE ................................................... 267 

INSPECTORATUL GENERAL AL POLIŝIEI ROMĄNE................................ 267 

INSPECTORATUL GENERAL AL POLIἩIEI DE FRONTIERŀ ROMĄNE .. 267 

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUAἩII DE URGENἩŀ ............. 267 

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU IMIGRŀRI ..................................... 268 

DIRECŝIA GENERALŀ PENTRU RELAŝIILE CU INSTITUŝIILE 

PREFECTULUI .................................................................................................. 268 

ARHIVELE NAἩIONALE ALE ROMĄNIEI .................................................... 268 

DIRECŝIA SECRETARIAT GENERAL ........................................................... 269 

 

 

 

 

 

 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 14  

ABREVIERI  
  

 

 

A.D.R. ï Acordul european referitor la transportul rutier internaἪional al mŁrfurilor 

periculoase  

A.N.P.A. ï AgenἪia NaἪionalŁ pentru Pescuit Ἠi AcvaculturŁ  

C.I. ï Carte de identitate  

C.N.P. ï Cod Numeric Personal   

C.R.D.S. ï CetŁŞean Rom©n cu Domiciliu ´n StrŁinŁtate  

D.E.P.A.B.D. ï DirecἪia pentru EvidenἪa Persoanelor Ἠi Administrarea Bazelor de Date  

D.G.A. ï DirecἪia GeneralŁ AnticorupἪie  

D.S.C. ï DirecἪia de Stare CivilŁ   

I.G.P.F. ï  Inspectoratul General al PoliἪiei de FrontierŁ Rom©ne  

M.A.E. ï Ministerul Afacerilor Externe  

M.A.E. ï D.C. ï Ministerul Afacerilor Externe ï DirecἪia ConsularŁ  

M.A.I. ï Ministerul Afacerilor Interne  

O.G. ï OrdonanἪŁ de Guvern   

O.U.G. ï  OrdonanἪa de UrgenἪŁ a Guvernului  

R.N.E.P. ï  Registrul NaἪional de EvidenἪŁ a Persoanei  

S.M.U.R.D. ï Serviciul Mobil de UrgenἪŁ, Reanimare Ἠi Descarcerare  

S.P.C.L.E.P. ï Serviciul Public Comunitar Local de EvidenἪŁ a Persoanelor  

S.E.E. ï SpaἪiul Economic European  

U.E. ï Uniunea EuropeanŁ  

 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 15  

DE CE ACEST GHID? 
 

  Transparentizarea activitŁἪilor instituἪiilor Ἠi autoritŁἪilor statului trebuie sŁ 

reprezinte întotdeauna, indiferent de schimbŁrile ce se pot produce, o prioritate 

permanentŁ a managerilor acestor entitŁἪi, fiind o dovadŁ de responsabilitate faἪŁ de 

societate, av©nd ´n vedere cŁ acest lucru face posibilŁ facilitarea accesului la informaἪiile 

de interes public din partea cetŁἪenilor, ca beneficiari finali ai serviciilor publice.  

  Lipsa de transparenἪŁ Ἠi de profesionalism din partea funcἪionarilor publici poate 

determina, ´nsŁ, apariἪia unor fapte de corupἪie, at©t la nivelul administraἪiei publice 

locale, c©t Ἠi a celei centrale.  

  Din aceastŁ perspectivŁ, apariἪia acestui ghid ´Ἠi propune sŁ contribuie la 

încurajarea integritŁἪii Ἠi la evitarea unui comportament birocratic, iar în subsidiar, sŁ 

diminueze cât mai mult posibil apariἪia unor astfel de situaἪii infracἪionale, în special 

acolo unde cetŁἪenii au contact direct cu funcἪionarii publici.  

  Cu toate cŁ se prezumŁ cunoaἨterea legii, ´n multe situaἪii, iniἪiativa de a oferi 

mitŁ este cauzatŁ de faptul cŁ unii cetŁἪeni nu ´Ἠi cunosc pe deplin drepturile Ἠi obligaἪiile 

legale Ἠi astfel ´ncearcŁ sŁ eludeze legea.  

  DispariἪia cutumelor Ἠi obiceiurilor ´nrŁdŁcinate ´n mentalitatea unora conform 

cŁrora dacŁ nu oferŁ ceva la schimb, nu se va întâmpla nimic, necesitŁ timp Ἠi efortul 

conjugat Ἠi susἪinut din partea instituἪiilor Ἠi a societŁἪii civile.   

  Ċn contextul utilizŁrii tot mai accentuate a internetului, informaἪia de interes 

public este uἨor accesibilŁ Ἠi disponibilŁ pentru oricine, ´n orice moment. Cu toate 

acestea, deἨi necesitatea pentru informaἪii ´n format deschis a devenit din ce ´n ce mai 

evidentŁ ´n ultimii ani, acestea fiind publice pe site-urile instituἪiilor, uneori forma în care 

sunt ele prezentate nu faciliteazŁ ´nŞelegerea cu uĸurinŞŁ. Astfel, informaἪiile din acest 

ghid vin sŁ completeze aceastŁ zonŁ neacoperitŁ, prezent©nd ´ntr-o formŁ agregatŁ toate 

documentele ce pot fi solicitate de cŁtre cetŁἪeni ´n relaἪia cu structurile Ministerului 

Afacerilor Interne.   

DirecἪia GeneralŁ AnticorupἪie din cadrul Ministerului Afacerilor Interne a 

realizat acest Ghid de informare, ca un instrument de prevenire, ce pune la dispoziἪia 

cetŁἪenilor informaἪii utile de ordin legislativ Ἠi instituἪional, respectiv: lista 

documentelor necesare pentru eliberarea unui act administrativ, termene, taxele aferente, 

specimene etc.  

TotodatŁ, Ghidul prezintŁ principalele infracἪiuni de corupἪie ce pot fi sŁv©rἨite 

at©t de funcἪionari, c©t Ἠi de cetŁἪeni, prevŁzute de Codul Penal Ἠi Legea nr. 78/2000 

pentru prevenirea, descoperirea ѽi sancѿionarea faptelor de corupѿie cu modificŁrile ѽi 

completŁrile ulterioare.  
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Realizarea acestui Ghid nu ar fi fost posibilŁ fŁrŁ sprijinul de specialitate al 

DirecŞiei pentru EvidenŞa Persoanelor ĸi Administrarea Bazelor de Date, DirecŞiei 

Regim Permise de Conducere ĸi Ċnmatriculare a Vehiculelor, DirecŞiei Generale de 

Paĸapoarte, Inspectoratului General al PoliŞiei Rom©ne, Inspectoratului General al 

PoliŞiei de FrontierŁ Rom©ne, Inspectoratului General pentru SituaŞii de UrgenŞŁ, 

Inspectoratului General pentru ImigrŁri, DirecŞiei Generale pentru Relaѿiile cu 

InstituŞii le Prefectului, Arhivelor NaŞionale ale Rom©niei, DirecŞiei Secretariat 

General ѽi Direcѿiei Generale Logistice.    
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DIRECἩIA GENERALŀ 

ANTICORUPἩIE  
 

DirecŞia GeneralŁ AnticorupŞie a fost ´nfiinŞatŁ ´n baza 

Legii nr. 161/2005 ĸi este structura specializatŁ a 

Ministerului Afacerilor Interne pentru prevenirea ĸi 

combaterea corupŞiei în rândul personalului ministerului.  

ĊnfiinἪarea D.G.A. a fost susŞinutŁ de cŁtre Uniunea EuropeanŁ, prin acordarea 

de asistenŞŁ din partea unor specialiĸti din Marea Britanie ĸi Spania.  

Personalul propriu ´ĸi desfŁĸoarŁ activitatea ´n conformitate cu prevederile 

legale interne ĸi internaŞionale la care Rom©nia este parte, respect©nd cu stricteŞe 

principiile obiectivitŁŞii, confidenŞialitŁἪii ĸi imparŞialitŁŞii, dar ĸi drepturile ĸi libertŁŞile 

omului, ´n desfŁĸurarea investigaŞiilor.  

Acestea au un profund caracter ofensiv, de anticipare ĸi identificare a 

vulnerabilitŁŞilor ĸi factorilor de risc, urmŁrind ´ndepŁrtarea acestora, ´n vederea oferirii 

unui serviciu public de calitate, neviciat de fapte de corupŞie.  

DirecŞia GeneralŁ AnticorupŞie promoveazŁ, ´n activitatea pe care o desfŁĸoarŁ, 

integritatea, onestitatea ĸi profesionalismul, ca standard at©t pentru personalul propriu, 

c©t ĸi pentru cel al Ministerului Afacerilor Interne.  

Aplic©nd aceste principii ´n activitatea pe care o desfŁĸoarŁ, DirecŞia GeneralŁ 

AnticorupŞie doreĸte sŁ promoveze standarde etice ĸi profesionale ´nalte, care sŁ 

transpunŁ ´n practicŁ motto-ul acestei structuri de elitŁ a M.A.I. - ĂIntegritate pentru 

credibilitate".  

  

  DirecŞia GeneralŁ AnticorupŞie are urmŁtoarele atribuŞii:    

- desfŁĸoarŁ activitŁŞi specializate de prevenire a faptelor de corupŞie ´n r©ndul 

personalului M.A.I.;  

- organizeazŁ ĸi desfŁĸoarŁ campanii/acŞiuni de prevenire a corupŞiei pentru 

conĸtientizarea consecinŞelor implicŁrii ´n fapte de corupŞie;  

- efectueazŁ investigaŞiile necesare pentru descoperirea ĸi combaterea faptelor de 

corupŞie sŁv©rĸite de personalul M.A.I.;  

- desfŁĸoarŁ activitŁŞi de cercetare penalŁ, ´n baza ordonanŞei de delegare emise de 

procuror, în conformitate cu prevederile legale;  

- efectueazŁ, ´n condiŞiile legii ĸi ale normelor interne, testarea integritŁŞii profesionale 

a personalului M.A.I.;  

- primeĸte ĸi soluŞioneazŁ reclamaŞiile/petiŞiile cetŁŞenilor referitoare la faptele de 

corupŞie ´n care este implicat personalul M.A.I.;  
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- administreazŁ sistemul telefonic call center anticorupŞie constituit ´n scopul sesizŁrii 

de cŁtre cetŁŞeni a faptelor de corupŞie;  

- desfŁĸoarŁ activitŁŞi de informare ĸi relaŞii publice specifice problematicii din 

competenŞŁ;  

- elaboreazŁ studii, analize ĸi prognoze referitoare la evoluŞia faptelor de corupŞie la 

nivelul M.A.I. ĸi ´nainteazŁ conducerii M.A.I., periodic sau la solicitare, propuneri de 

soluŞionare a problemelor identificate;  

- desfŁĸoarŁ activitŁŞi specifice de afaceri europene ĸi cooperare internaŞionalŁ în 

domeniul prevenirii ĸi combaterii corupŞiei, organizeazŁ, participŁ sau asigurŁ 

reprezentarea direcŞiei generale la evenimente naŞionale ĸi internaŞionale din domeniul 

specific de activitate, în conformitate cu interesele M.A.I. ĸi potrivit procedurilor 

legale în vigoare; 

- elaboreazŁ, contracteazŁ, implementeazŁ ĸi monitorizeazŁ proiecte cu finanŞare 

externŁ.    

    

CetŁŞenii pot sesiza faptele de corupѿie prin intermediul Call center-ului 

anticorupŞie 0800.806.806, prin e-mail petitii.dga@mai.gov.ro, direct la sediul 

DirecŞiei Generale AnticorupŞie din ķoseaua OlteniŞei nr. 390A, sector 4, Bucureĸti, 

sau la nivelul fiecŁrui serviciul judeѿean anticorupѿie.   

    

PREZENTAREA PRINCIPALELOR INFRACἩIUNI DE 

CORUPἩIE  
  

  Principalele prevederi normative anticorupŞie se regŁsesc ´n Capitolul I al 

Titlului V al Codului Penal ĂInfracἪiuni de corupἪie Ἠi de serviciuò, precum ĸi ´n Legea 

78/2000 privind prevenirea, descoperirea ĸi sancŞionarea faptelor de corupŞie, cu 

modificŁrile Ἠi completŁrile ulterioare.   

  

I.  CODUL PENAL  
  

Luarea de mitŁ - art. 289  

   Fapta funcŞionarului public care, direct ori indirect, pentru sine sau pentru altul, 

pretinde ori primeĸte bani sau alte foloase care nu i se cuvin ori acceptŁ promisiunea unor 

astfel de foloase, ´n legŁturŁ cu ´ndeplinirea, ne´ndeplinirea, urgentarea ori ´nt©rzierea 

´ndeplinirii unui act ce intrŁ ´n ´ndatoririle sale de serviciu sau ´n legŁturŁ cu ´ndeplinirea 

unui act contrar acestor ´ndatoriri, se pedepseĸte cu ´nchisoare de la 3 la 10 ani ĸi 

interzicerea exercitŁrii dreptului de a ocupa o funcŞie publicŁ ori de a exercita profesia 

sau activitatea ´n executarea cŁreia a sŁv©rĸit fapta.  

http://www.mai-dga.ro/index.php?l=ro&t=213
http://www.mai-dga.ro/index.php?l=ro&t=213
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Fapta prevŁzutŁ ´n alin. (1), sŁv©rĸitŁ de una dintre persoanele prevŁzute ´n art. 

175 alin. (2), constituie infracŞiune numai c©nd este comisŁ ´n legŁturŁ cu ne´ndeplinirea, 

´nt©rzierea ´ndeplinirii unui act privitor la ´ndatoririle sale legale sau ´n legŁturŁ cu 

efectuarea unui act contrar acestor îndatoriri.  

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscŁrii, iar c©nd 

acestea nu se mai gŁsesc, se dispune confiscarea prin echivalent.  

  

Darea de mitŁ - art. 290  

   Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, ´n condiŞiile arŁtate ´n 

art. 289, se pedepseĸte cu ´nchisoarea de la 2 la 7 ani.  

Fapta prevŁzutŁ ´n alin. (1) nu constituie infracŞiune atunci c©nd mituitorul a fost 

constr©ns prin orice mijloace de cŁtre cel care a luat mita. Mituitorul nu se pedepseĸte 

dacŁ denunŞŁ fapta mai ´nainte ca organul de urmŁrire penalŁ sŁ fi fost sesizat cu privire 

la aceasta.  

Banii, valorile sau orice alte bunuri date se restituie persoanei care le-a dat, dacŁ 

acestea au fost date în cazul prevŁzut ´n alin. (2) sau date dupŁ denunŞul prevŁzut ´n alin. 

(3).  

Banii, valorile sau orice alte bunuri oferite sau date sunt supuse confiscŁrii, iar 

c©nd acestea nu se mai gŁsesc, se dispune confiscarea prin echivalent.  

    

Traficul de influenŞŁ - art. 291   

  Pretinderea, primirea ori acceptarea promisiunii de bani sau alte foloase, direct 

sau indirect, pentru sine sau pentru altul, sŁv©rĸitŁ de cŁtre o persoanŁ care are influenŞŁ 

sau lasŁ sŁ se creadŁ cŁ are influenŞŁ asupra unui funcŞionar public ĸi care promite cŁ ´l 

va determina pe acesta sŁ ´ndeplineascŁ, sŁ nu ´ndeplineascŁ, sŁ urgenteze ori sŁ ´nt©rzie 

´ndeplinirea unui act ce intrŁ ´n ´ndatoririle sale de serviciu sau sŁ ´ndeplineascŁ un act 

contrar acestor ´ndatoriri, se pedepseĸte cu ´nchisoarea de la 2 la 7 ani.  

Banii, valorile sau orice alte bunuri primite sunt supuse confiscŁrii, iar c©nd 

acestea nu se mai gŁsesc, se dispune confiscarea prin echivalent.  

  

CumpŁrarea de influenŞŁ - art. 292  

   Promisiunea, oferirea sau darea de bani ori alte foloase, pentru sine sau pentru 

altul, direct ori indirect, unei persoane care are influenŞŁ sau lasŁ sŁ se creadŁ cŁ are 

influenŞŁ asupra unui funcŞionar public, pentru a-l determina pe acesta sŁ ´ndeplineascŁ, 

sŁ nu ´ndeplineascŁ, sŁ urgenteze ori sŁ ´nt©rzie ´ndeplinirea unui act ce intrŁ ´n ´ndatoririle 

sale de serviciu sau sŁ ´ndeplineascŁ un act contrar acestor ´ndatoriri, se pedepseĸte cu 

´nchisoare de la 2 la 7 ani ĸi interzicerea exercitŁrii unor drepturi. 
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FŁptuitorul nu se pedepseĸte dacŁ denunŞŁ fapta mai ´nainte ca organul de 

urmŁrire penalŁ sŁ fi fost sesizat cu privire la aceasta.  

Banii, valorile sau orice alte bunuri se restituie persoanei care le-a dat, dacŁ au 

fost date dupŁ denunŞul prevŁzut ´n alin. (2).  

Banii, valorile sau orice alte bunuri date sau oferite sunt supuse confiscŁrii, iar 

dacŁ acestea nu se mai gŁsesc, se dispune confiscarea prin echivalent.  

  

InfracŞiuni de corupŞie ĸi de serviciu comise de alte persoane - art. 308  

(1) DispoziŞiile art. 289-292, 295, 297-301 ĸi 304 privitoare la funcŞionarii 

publici se aplicŁ ´n mod corespunzŁtor ĸi faptelor sŁv©rĸite de cŁtre sau ´n legŁturŁ cu 

persoanele care exercitŁ, permanent ori temporar, cu sau fŁrŁ o remuneraŞie, o ´nsŁrcinare 

de orice naturŁ ´n serviciul unei persoane fizice dintre cele prevŁzute la art. 175 alin. (2) 

ori ´n cadrul oricŁrei persoane juridice.  

(2) În acest caz, limitele speciale ale pedepsei se reduc cu o treime.  

II. LEGEA 78/2000 PENTRU PREVENIREA, DESCOPERIREA ķI 

SANCŝIONAREA FAPTELOR DE CORUPἩIE   
 

InfracŞiuni de corupŞie   

Art. 7  

Faptele de luare de mitŁ sau trafic de influenŞŁ sŁv©rĸite de o persoanŁ care:  

a) exercitŁ o funcŞie de demnitate publicŁ;  

b) este judecŁtor sau procuror;  

c) este organ de cercetare penalŁ sau are atribuŞii de constatare ori de sancŞionare a 

contravenŞiilor;  

d) este una dintre persoanele prevŁzute la art. 293 din Codul penal se sancŞioneazŁ cu 

pedeapsa prevŁzutŁ la art. 289 sau 291 din Codul penal, ale cŁrei limite se majoreazŁ 

cu o treime.  

  

 

 

 

http://legeaz.net/legea-78-2000-prevenirea-descoperirea-sanctionarea-faptelor-de-coruptie
http://legeaz.net/legea-78-2000-prevenirea-descoperirea-sanctionarea-faptelor-de-coruptie
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InfracŞiuni asimilate infracŞiunilor de corupŞie  

 Art. 10  Constituie infracŞiuni ĸi se pedepsesc cu ´nchisoare de la 3 la 10 ani ĸi 

interzicerea unor drepturi urmŁtoarele fapte, dacŁ sunt sŁv©rĸite ´n scopul obŞinerii 

pentru sine sau pentru altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:  

a) stabilirea, cu intenŞie, a unei valori diminuate, faŞŁ de valoarea comercialŁ realŁ, a 

bunurilor aparŞin©nd operatorilor economici la care statul sau o autoritate a 

administraŞiei publice locale este acŞionar, comisŁ ´n cadrul acŞiunii de privatizare ori 

de executare silitŁ, de reorganizare sau lichidare judiciarŁ ori cu ocazia unei operaŞiuni 

comerciale, ori a bunurilor aparŞin©nd autoritŁŞii publice sau instituŞiilor publice, ´n 

cadrul unei acŞiuni de v©nzare a acestora sau de executare silitŁ, sŁv©rĸitŁ de cei care 

au atribuŞii de conducere, de administrare, de gestionare, de executare silitŁ, de 

reorganizare ori lichidare judiciarŁ;  

b) acordarea de subvenŞii cu ´ncŁlcarea legii sau neurmŁrirea, conform legii, a respectŁrii 

destinaŞiei subvenŞiilor;  

c) utilizarea subvenŞiilor ´n alte scopuri dec©t cele pentru care au fost acordate, precum 

ĸi utilizarea ´n alte scopuri a creditelor garantate din fonduri publice sau care urmeazŁ 

sŁ fie rambursate din fonduri publice.  

  

Art. 11  

Fapta persoanei care, având sarcina de a supraveghea, a controla, a reorganiza 

sau a lichida un operator economic privat, ´ndeplineĸte pentru acesta vreo ´nsŁrcinare, 

intermediazŁ ori ´nlesneĸte efectuarea unor operaŞiuni comerciale sau financiare ori 

participŁ cu capital la un asemenea operator economic, dacŁ fapta este de naturŁ a-i aduce 

direct sau indirect un folos necuvenit, constituie infracŞiune ĸi se pedepseĸte cu ´nchisoare 

de la un an la 5 ani ĸi interzicerea unor drepturi.  

DacŁ fapta prevŁzutŁ la alin. (1) a fost sŁv©rĸitŁ ´ntr-un interval de 5 ani de la 

încetarea însŁrcinŁrii, pedeapsa este ´nchisoare de la 6 luni la 3 ani sau amendŁ.  

  

Art. 12  

Sunt pedepsite cu ´nchisoarea de la 1 la 5 ani urmŁtoarele fapte, dacŁ sunt sŁv©rĸite ´n  

scopul obŞinerii pentru sine sau pentru altul de bani, bunuri ori alte foloase necuvenite:  

a) efectuarea de operaŞiuni financiare, ca acte de comerŞ, incompatibile cu funcŞia, 

atribuŞia sau ´nsŁrcinarea pe care o ´ndeplineĸte o persoana ori ´ncheierea de tranzacŞii 

financiare, utiliz©nd informaŞiile obŞinute in virtutea funcŞiei, atribuŞiei sau 

´nsŁrcinŁrii sale;  

b) folosirea, ´n orice mod, direct sau indirect, de informaŞii ce nu sunt destinate 

publicitŁŞii ori permiterea accesului unor persoane neautorizate la aceste informaŞii.  



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 22  

  

Art. 13  

Fapta persoanei care ´ndeplineĸte o funcŞie de conducere într-un partid, într-un 

sindicat sau patronat ori ´n cadrul unei persoane juridice fŁrŁ scop patrimonial, de a folosi 

influenŞa ori autoritatea sa ´n scopul obŞinerii pentru sine ori pentru altul de bani, bunuri 

sau alte foloase necuvenite, se pedepseĸte cu ´nchisoare de la unu la 5 ani.  

 

Art. 13^1  

Ċn cazul infracŞiunii de ĸantaj, prevŁzutŁ de art. 207 din Codul penal, ´n care este 

implicatŁ o persoanŁ dintre cele prevŁzute la art. 1, limitele speciale ale pedepsei se 

majoreazŁ cu o treime.  

  

Art. 13^2   

Ċn cazul infracŞiunilor de abuz ´n serviciu sau de uzurpare a funcŞiei, dacŁ funcŞionarul 

public a obŞinut pentru sine ori pentru altul un folos necuvenit, limitele speciale ale 

pedepsei se majoreazŁ cu o treime.   
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DIRECἩIA PENTRU EVIDENἩA 

PERSOANELOR ἧI 

ADMINISTRAREA BAZELOR DE 

DATE 
 

DirecŞia pentru EvidenŞa Persoanelor ĸi Administrarea 

Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) exercitŁ atribuŞiile care ´i 

sunt date ´n competenŞŁ prin lege, cu privire la organizarea ĸi coordonarea activitŁŞii de 

evidenŞŁ a persoanelor, gestionarea ĸi administrarea la nivel naŞional a bazelor de date 

privind evidenŞa persoanelor, cŁrŞilor de identitate, paĸapoartelor, permiselor de 

conducere, certificatelor de ´nmatriculare a vehiculelor ĸi a altor documente necesare 

persoanelor ´n relaŞiile cu statul, precum Ἠi cu actualizarea, utilizarea ĸi valorificarea 

datelor din Registrul NaŞional de EvidenŞŁ a Persoanelor.  

 

 

- Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicatŁ, cu modificŁrile ĸi completŁrile 

ulterioare; 

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilŁ, republicatŁ, cu modificŁrile ĸi 

completŁrile ulterioare; 

- HotŁr©rea de Guvern nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitarŁ a dispoziŞiilor OrdonanŞei de urgenŞŁ a Guvernului nr. 97/2005 privind 

evidenŞa, domiciliul, reĸedinŞa ĸi actele de identitate ale cetŁŞenilor rom©ni, precum ĸi 

pentru stabilirea formei ĸi conŞinutului actelor de identitate, ale dovezii de reĸedinŞŁ 

ĸi ale cŁrŞii de imobil; 

- HotŁr©rea de Guvern nr. 1367/2009 privind ´nfiinἪarea, organizarea Ἠi funcἪionarea 

DirecἪiei pentru EvidenἪa Persoanelor Ἠi Administrarea Bazelor de Date;  

- HotŁr©rea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la 

aplicarea unitarŁ a dispoziŞiilor ´n materie de stare civilŁ, cu modificŁrile ĸi 

completŁrile ulterioare; 

- HotŁr©rea Guvernului nr.727/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice  

de punere ´n aplicare a prevederilor ConvenŞiei nr. 16 a Comisiei InternaŞionale de 

Stare CivilŁ referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civilŁ, 

semnatŁ la Viena la 8 septembrie 1976, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare; 

-  OrdonanŞa de UrgenἪŁ a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenἪa, domiciliul, 

reἨedinἪa Ἠi actele de identitate ale cetŁἪenilor rom©ni, republicatŁ, cu modificŁrile Ἠi 

completŁrile ulterioare;  



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 24  

- OrdonanἪa de Guvern nr. 41/2003 privind dob©ndirea Ἠi schimbarea pe cale 

administrativŁ a numelor persoanelor fizice, cu modificŁrile Ἠi completŁrile ulterioare.  

 

I. DOCUMENTE ELIBERATE LA SEDIUL D.E.P.A.B.D.  

 

Certificat  privind  domiciliul ´nregistrat ´n Registrul naŞional de 

evidenŞŁ a persoanelor 
 

 

- cerere. Se depune personal de cŁtre titular sau prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ la 

Serviciul public comunitar judeŞean de evidenŞŁ a persoanelor, Serviciul public 

comunitar local de evidenŞŁ a persoanelor de la locul de domiciliu al titularului sau la 

sediul DirecŞiei pentru EvidenŞa Persoanelor ĸi Administrarea Bazelor de Date; 

- fotocopia actului de identitate; 

- procura specialŁ ĸi traducerea acesteia, dupŁ caz, dacŁ se solicitŁ eliberarea 

certificatului privind domiciliul ´nregistrat ´n Registrul naŞional de evidenŞŁ a 

persoanelor prin împuternicit. 

 

Certificatul privind domiciliul ´nregistrat ´n Registrul naŞional de evidenŞŁ a 

persoanelor se elibereazŁ ´n vederea valorificŁrii unor drepturi sau apŁrŁrii intereselor 

cetŁŞenilor rom©ni ´n strŁinŁtate Ἠi atestŁ datele de identitate Ἠi domiciliul titularului. 

Documentul de referinŞŁ se elibereazŁ nominal, la cererea titularului sau a persoanei 

´mputernicite de cŁtre acesta prin procurŁ special. 

Ċn situaŞia ´n care certificatul privind domiciliul ´nregistrat ´n Registrul naŞional de 

evidenŞŁ a persoanelor va fi folosit ´n state membre ale Uniunii Europene, la cerere, se 

poate elibera formularul standard multilingv emis în baza Regulamentului (UE) 

2016/1191 al Parlamentului European ĸi al Consiliului din 6 iulie 2016 privind 

promovarea liberei circulaŞii a cetŁŞenilor prin simplificarea cerinŞelor de prezentare a 

anumitor documente oficiale ´n Uniunea EuropeanŁ ĸi de modificare a Regulamentului 

(UE) nr. 1024/2012. În cererea privind eliberarea formularului standard multilingv se va 

menŞiona Şara ĸi limba ´n care se doreĸte a fi completat. 

Formularul standard multilingv se anexeazŁ la certificatul privind domiciliul 

´nregistrat ´n Registrul naŞional de evidenŞŁ a persoanelor ĸi se utilizeazŁ ca instrument de 

asistenŞŁ pentru traducere. 
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II. PROCEDURI DESFŀķURATE DE CŀTRE SERVICIILE 

PUBLICE COMUNITARE DE EVIDENŝŀ A PERSOANELOR 
 

1. Certificatul de naἨtere 
 

 

- certificatul medical constatator al naĸterii, ´ntocmit pe formular-tip, care va trebui 

sŁ poarte numŁr de ´nregistrare, datŁ certŁ, sigiliul/ĸtampila unitŁŞii sanitare, 

semnŁtura ĸi parafa medicului; 

- actul de identitate al mamei ĸi al declarantului, dacŁ naĸterea nu este declaratŁ de 

mamŁ; 

- certificatul de cŁsŁtorie al pŁrinŞilor copilului, ´n original ĸi fotocopie, iar dacŁ 

aceĸtia poartŁ nume de familie diferit, declaraŞia scrisŁ cu privire la numele pe care 

îl va dobândi copilul, semnatŁ de ambii pŁrinŞi ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ sau 

a notarului public; 

- declaraŞia de recunoaĸtere a copilului nŁscut ´n afara cŁsŁtoriei, datŁ de cŁtre tatŁ 

´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ care ´nregistreazŁ naĸterea, din care sŁ rezulte ĸi 

numele de familie pe care ´l dob©ndeĸte copilul, la care se anexeazŁ 

consimŞŁm©ntul mamei. TatŁl minor ´l poate recunoaĸte singur pe copilul sŁu dacŁ 

face dovada discernŁm©ntului la momentul recunoaĸterii, prin efectuarea expertizei 

psihiatrice. 

 

În lipsa actului de identitate al mamei, în termenul legal de 30 de zile, pentru 

´nregistrarea naĸterii sunt necesare: 

- certificatul medical constatator al naĸterii, ´ntocmit pe formular-tip, care va trebui 

sŁ poarte numŁr de ´nregistrare, datŁ certŁ, sigiliul/ĸtampila unitŁŞii sanitare, 

semnŁtura ĸi parafa medicului; 

- fotocopia procesului-verbal ´ntocmit de poliŞist cu ocazia verificŁrilor efectuate la 

solicitarea unitŁŞii sanitare ´n care a avut loc naĸterea, certificatŁ pentru 

conformitate de reprezentatul unitŁŞii sanitare; 

- declaraŞia de recunoaĸtere a copilului nŁscut ´n afara cŁsŁtoriei, datŁ de cŁtre tatŁ 

´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ care ´nregistreazŁ naĸterea, din care sŁ rezulte ĸi 

numele de familie pe care ´l dob©ndeĸte copilul, la care se anexeazŁ 

consimŞŁm©ntul mamei. TatŁl minor ´l poate recunoaĸte singur pe copilul sŁu dacŁ 

face dovada discernŁm©ntului la momentul recunoaĸterii, prin efectuarea expertizei 

psihiatrice. 

 

Ċn cazul ´n care naĸterea mamei nu este ´nregistratŁ ´n registrele de stare 

civilŁ, ´n termenul legal de 30 de zile, pentru ´nregistrarea naĸterii sunt necesare: 
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- declaraŞia scrisŁ a uneia dintre persoanele prevŁzute la art. 16 din Legea nr. 

119/1996, republicatŁ, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare, potrivit modelului 

prevŁzut ´n anexa nr. 19^1 sau anexa nr. 19^2, din Metodologia aprobatŁ prin H.G. 

nr. 64/2011 cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare, dupŁ caz; 

- procesul-verbal privind identitatea declaratŁ de mamŁ, semnat de reprezentantul 

D.G.A.S.P.C., de reprezentantul poliŞiei ĸi de cel al unitŁŞii sanitare; 

- certificatul medical constatator al naĸterii; 

- actul de identitate al declarantului; 

- declaraŞia tatŁlui de recunoaĸtere a copilului, dupŁ caz, din care sŁ rezulte ĸi numele 

de familie pe care ´l dob©ndeĸte copilul, la care se anexeazŁ consimŞŁm©ntul 

mamei. 

 

Ċnregistrarea naĸterii ´n lipsa certificatului medical constatator al naĸterii: 

- expertiza medico-legalŁ cu privire la data naĸterii, ´n format an, lunŁ, zi ĸi sexul 

persoanei; 

- declaraŞia de recunoaĸtere a mamei;  

- celelalte documente menŞionate anterior. 

 

Ċn lipsa declaraŞiei de recunoaĸtere a mamei, actul de naĸtere se ´ntocmeĸte fŁrŁ a 

se completa rubricile referitoare la pŁrinŞi. Ċn acest caz, numele de familie ĸi prenumele 

se stabilesc prin dispoziŞie emisŁ ́ n termen de 5 zile de la data solicitŁrii de cŁtre primarul 

unitŁŞii administrativ-teritoriale unde se ´nregistreazŁ naĸterea. 

 

Expertiza medico-legalŁ se efectueazŁ ´n mod gratuit. 

 

Ċn situaŞia ´n care unul dintre pŁrinŞi sau ambii sunt cetŁŞeni strŁini sau 

apatrizi,  sunt necesare documentele menŞionate mai sus, precum ĸi urmŁtoarele: 

- paĸaportul pŁrintelui cetŁŞean strŁin sau apatrid/pŁrinŞilor cetŁŞeni strŁini sau 

apatrizi, respectiv actul de identitate pentru cetŁŞenii statelor membre ale Uniunii 

Europene ori SpaŞiului Economic European sau ai ConfederaŞiei ElveŞiene sau, 

dupŁ caz, documentul de identitate eliberat de Inspectoratul General pentru 

ImigrŁri, ´n original ĸi ´n fotocopie. Ċn cazul cetŁŞenilor strŁini sau apatrizilor ale 

cŁror acte de identitate/cŁlŁtorie nu conŞin date ´nscrise prin utilizarea alfabetului 

latin se solicitŁ traducerea legalizatŁ a filei care conŞine datele de identificare ale 

persoanei; dacŁ din documentele strŁine prezentate nu rezultŁ ´n mod distinct care 

este numele de familie ĸi prenumele se solicitŁ declaraŞia notarialŁ a titularului ´n 

acest sens; 

- certificatul de cŁsŁtorie al pŁrinŞilor copilului, ´nregistrat ´n registrele de stare civilŁ 

rom©ne, dacŁ unul dintre pŁrinŞi este cetŁŞean rom©n; dacŁ ambii pŁrinŞi sunt 

cetŁŞeni strŁini se prezintŁ certificatul de cŁsŁtorie, ´n original, precum ĸi traducerea 
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legalizatŁ a acestuia, apostilate/supralegalizate conform art. 72                   alin. (6) 

din Metodologia aprobatŁ prin H.G. 64/2011, cu modificŁrile ĸi completŁrile 

ulterioare; 

- declaraŞia datŁ de pŁrinŞii solicitanŞi de azil sau beneficiari ai protecŞiei 

internaŞionale ´n Rom©nia ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ, ´n cazul ´n care aceĸtia 

nu pot prezenta certificatul de cŁsŁtorie emis de autoritŁŞile strŁine ´n faŞa cŁrora a 

fost oficiatŁ cŁsŁtoria, potrivit modelului prevŁzut ´n anexa nr. 18^1 din 

Metodologie; 

- ´n cazul ´n care pŁrinŞii solicitanŞi de azil sau beneficiari ai protecŞiei internaŞionale 

´n Rom©nia nu deŞin paĸaportul sau actul de identitate eliberat de statul ai cŁrui 

cetŁŞeni sunt, iar ´n cazul apatrizilor, paĸaportul emis ´n baza ConvenŞiei privind 

statutul apatrizilor din anul 1954, la rubrica menŞiuni din actul ĸi certificatul de 

naĸtere al copilului se ´nscrie menŞiunea çIdentitatea pŁrinŞilor/tatŁlui/mamei este 

declaratŁè. 

 

Ċn situaŞia ´n care ambii pŁrinŞi au v©rsta sub 14 anisunt necesare: 

- certificatul medical constatator al naĸterii, ´ntocmit pe formular-tip, care va trebui 

sŁ poarte numŁr de ´nregistrare, datŁ certŁ, sigiliul/ĸtampila unitŁŞii sanitare, 

semnŁtura ĸi parafa medicului; 

- certificatul de naĸtere al mamei;  

- actul de identitate al reprezentantului legal al acesteia sau al declarantului, dacŁ 

declararea naĸterii nu este fŁcutŁ de reprezentantul legal al mamei copilului. 

 

DOMICILIUL MINORUL UI:  

- ´n cazul ´n care pŁrinŞii au domicilii diferite, pŁrintele care declarŁ naĸterea va da o 

declaraŞie din care sŁ rezulte la care dintre pŁrinŞi are domiciliul copilul; 

- dacŁ declararea naἨterii se face de cŁtre o persoanŁ, alta dec©t unul dintre pŁrinἪi, 

se prezintŁ declaraἪia notarialŁ a oricŁruia dintre pŁrinἪi, din care sŁ rezulte 

domiciliul copilului;  

- ´n situaѿia ´n care niciunul dintre pŁrinѿi nu este identificat la adresa de domiciliu 

prin intermediul unitŁѿilor de poliѿie, copilul este ´nregistrat în R.N.E.P., cu 

domiciliul mamei. 

 

NUMELE DE FAMILIE ķI PRENUMELE COPILULUI  

- în cazul în care prenumele copilului trecut în certificatul medical constatator al 

naĸterii este diferit de cel declarat, ´nregistrarea naĸterii se face ´n baza declaraŞiei 

scrise, semnatŁ de ambii pŁrinŞi, datŁ ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ sau a 

notarului public, din care sŁ rezulte prenumele copilului; 

- ´n lipsa acordului pŁrinŞilor cu privire la numele de familie al copilului, instanŞa de 

tutelŁ hotŁrŁĸte numele copilului ĸi comunicŁ de ´ndatŁ hotŁr©rea rŁmasŁ definitivŁ 

la S.P.C.L.E.P./primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale care a înregistrat actul de 
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naĸtere; certificatul de naĸtere se elibereazŁ numai dupŁ ´nscrierea menŞiunii 

privind stabilirea numelui de familie de cŁtre instanŞa de tutelŁ; similar se 

procedeazŁ ĸi ´n cazul ´n care ofiŞerul de stare civilŁ a refuzat ´nscrierea prenumelui, 

iar pŁrinŞii nu vor sŁ opteze pentru un alt prenume.  

 

C©nd declaraŞia naĸterii este fŁcutŁ de un cetŁἪean strŁin, necunoscŁtor al limbii 

rom©ne ori de o persoanŁ cu handicap auditiv sau surdocecitate, documentele necesare 

´nregistrŁrii actului se solicitŁ prin intermediul unui interpret autorizat sau, dupŁ caz, 

interpret autorizat al limbajului mimico-gestual ori al limbajului specific persoanelor 

cu surdocecitate; ofiŞerul de stare civilŁ/personalul cu atribuŞii de stare civilŁ ´ncheie un 

proces-verbal. 

 

Ċn cazul ´n care cŁsŁtoria pŁrinŞilor a fost ´ncheiatŁ ´n strŁinŁtate ĸi nu a fost 

transcrisŁ/´nscrisŁ ´n registrele de stare civilŁ rom©ne, se procedeazŁ la 

transcrierea/´nscrierea ´n regim de urgenŞŁ a certificatelor de stare civilŁ emise de 

autoritŁŞile strŁine ´n registrele de stare civilŁ rom©ne; naĸterea copilului se ´nregistreazŁ 

dupŁ transcrierea/´nscrierea cŁsŁtoriei pŁrinŞilor. 

 

COMPETENŝŀ 

Ċnregistrarea naĸterii se face de structura de stare civilŁ din cadrul S.P.C.L.E.P. 

sau, dupŁ caz, de ofiŞerul de stare civilŁ din cadrul primŁriei unitŁŞii administrativ-

teritoriale ´n a cŁrei razŁ  s-a produs evenimentul. 

 

pentru declararea ĸi ´nregistrarea naĸterii copilului:  

 

- 30 zile de la data naĸterii, pentru copilul nŁscut viu ĸi aflat ´n viaŞŁ;  

- 3 zile de la data naĸterii, pentru copilul nŁscut mort;  

- 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nŁscut viu care a decedat ´nŁuntrul 

termenului de 30 zile;  

- 30 de zile pentru copilul cu v©rsta de p©nŁ la un an, gŁsit sau pŁrŁsit de mamŁ ´n 

maternitate/unitŁŞi sanitare.  

 

2. Certificatul de cŁsŁtorie 
 

 

- declaraŞia de cŁsŁtorie. Se face personal, de cŁtre viitorii soŞi, ´n scris, la S.P.C.L.E.P. 

sau, dupŁ caz, la primŁria locului de domiciliu ori de reĸedinŞŁ al unuia dintre ei. 
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DeclaraŞia de cŁsŁtorie ĸi ´ncheierea acesteia se pot face Ἠi ´n afara sediului 

S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, al primŁriei, pe baza documentelor justificative. TotodatŁ, 

viitorii soŞi declarŁ, ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ, numele de familie pe care s-au 

´nvoit sŁ ´l poarte ´n cŁsŁtorie;  

- documentul cu care se face dovada identitŁŞii ĸi a domiciliului/reĸedinŞei, dupŁ caz, ´n 

original ĸi ´n copie; ´n cazul rezidenŞilor strŁini dovada domiciliului se face cu 

documentul eliberat de Inspectoratul General pentru ImigrŁri;  

- certificatul de naĸtere, ´n original ĸi ´n copie;  

- ´n cazul ´n care beneficiarii protecŞiei internaŞionale ´n Rom©nia nu pot prezenta 

certificatul de naĸtere, aceĸtia depun o declaraŞie autenticŁ datŁ pe propria rŁspundere 

din care sŁ rezulte datele lor de stare civilŁ. DeclaraŞia menŞioneazŁ ´n cuprinsul 

acesteia faptul cŁ este utilizatŁ exclusiv ´n scopul ´ncheierii/´nregistrŁrii cŁsŁtoriei. 

Notarul public identificŁ declarantul ´n baza documentelor care fac dovada identitŁŞii, 

valabile pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei pe teritoriul Rom©niei, prevŁzute de 

Metodologie; 

- certificatul medical privind starea sŁnŁtŁŞii, aflat ´n termen de valabilitate, ´ntocmit pe 

formular-tip; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii ĸi trebuie 

sŁ cuprindŁ menŞiunea expresŁ cŁ persoana se poate sau nu se poate cŁsŁtori; 

certificatele medicale emise de instituŞii medicale ´n strŁinŁtate pentru uzul misiunilor 

diplomatice ĸi oficiilor consulare ale Rom©niei trebuie sŁ conŞinŁ toate rubricile ĸi sŁ 

fie ´nsoŞite de traducerea ´n limba rom©nŁ legalizatŁ, cu apostilŁ sau supralegalizare, 

dupŁ caz; 

- documente, ´n original ĸi ´n copii, traduse ĸi legalizate ori certificate de ofiŞerul de 

stare civilŁ, din care sŁ rezulte desfacerea cŁsŁtoriei anterioare, dacŁ este cazul;  

- convenŞia matrimonialŁ autentificatŁ de notarul public, dupŁ caz.  

 

Dosarul actului de cŁsŁtorie cuprinde, dupŁ caz, ѽi urmŁtoarele documente: 

- aprobarea primarului pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei ´n afara sediului primŁriei; 

- aprobarea primarului pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei ´ntre persoane care nu au domiciliul 

sau reĸedinŞa pe raza de competenŞŁ a unitŁŞii administrativïteritorialŁ;  

- ´ncuviinŞarea primarului pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei ´nainte de ´mplinirea termenului 

de 10 zile de la data ´nregistrŁrii declaraŞiei de cŁsŁtorie;  

- ´ncuviinŞarea instanŞei de tutelŁ de la domiciliul celui care cere ´ncuviinŞarea, ´n cazul 

existenŞei unor impedimente rezultate din condiŞiile de rudenie fireascŁ sau adopŞie;  

- avizul medical, dovada ´ncuviinŞŁrii pŁrinŞilor ori, dupŁ caz, a tutorelui ĸi autorizarea 

instanŞei de tutelŁ ´n a cŁrei circumscripŞie minorul ´ĸi are domiciliu, pentru ´ncheierea 

cŁsŁtoriei, ´n cazul existenŞei unor impedimente rezultate din condiŞiile de v©rstŁ;  
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- documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare 

acreditate ´n Rom©nia, ´n cazul cŁsŁtoriei unui cetŁŞean strŁin cu un cetŁŞean rom©n, 

din care sŁ rezulte cŁ primul ´ndeplineĸte condiŞiile de fond cerute de legea sa 

naŞionalŁ ĸi nu existŁ impedimente pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei ´n Rom©nia;  

- documente eliberate de autoritŁŞile competente ale statului de cetŁŞenie, datate recent 

(maximum 3 luni de la emitere), ori care au prevŁzut ´n conŞinut termenul de 

valabilitate, pentru cetŁŞenii statelor cu care Rom©nia a ´ncheiat tratate, convenŞii sau 

acorduri de asistenŞŁ juridicŁ ´n materie civilŁ ori de dreptul familiei;  

- declaraŞia datŁ pe propria rŁspundere, autentificatŁ de un notar public, din care sŁ 

rezulte cŁ viitorul soŞ, cetŁŞean strŁin sau apatrid, nu este cŁsŁtorit ĸi ´ndeplineĸte 

condiŞiile de fond cerute de legea sa naŞionalŁ pentru ´ncheierea cŁsŁtoriei ´n Rom©nia, 

pentru cetŁŞenii statelor care nu au misiune diplomaticŁ sau oficiu consular acreditat 

´n Rom©nia ori care au statut de refugiat ´n Rom©nia; pentru apatrizi, legea naŞionalŁ 

este legea statului ´n care ´ĸi au domiciliul sau, dupŁ caz, reĸedinŞa;  

- documente eliberate de cŁtre autoritŁŞile locale competente, ´n conŞinutul cŁrora se 

regŁseĸte termenul de valabilitate, iar ´n lipsa acestuia termenul este de maximum 3 

luni de la emitere, ´n cazul cetŁŞenilor statelor pentru care D.E.P.A.B.D. a primit 

notificŁri din partea M.A.E. ori a misiunilor diplomatice ĸi oficiilor consulare 

acreditate în România;  

- proces-verbal ´ntocmit ´n cazul oficierii cŁsŁtoriei ´ntre cetŁŞeni strŁini dacŁ nu cunosc 

limba rom©nŁ sau un cetŁŞean strŁin care nu cunoaĸte limba rom©nŁ ĸi un cetŁŞean 

român ori între surdomuŞi;  

- declaraŞii notariale ale viitorilor soŞi, cetŁŞeni strŁini din care sŁ rezulte cŁ ´ndeplinesc 

condiŞiile necesare ´ncheierii cŁsŁtoriei ´n Rom©nia.  

 

CŁsŁtoria se ´ncheie dupŁ expirarea termenului de 10 zile, în care 

se cuprind atât ziua când a fost fŁcutŁ declaraŞia de cŁsŁtorie, c©t 

ĸi ziua ´n care se oficiazŁ cŁsŁtoria. CŁsŁtoria se poate ´ncheia ´naintea expirŁrii 

termenului de 10 zile, pentru motive temeinice numai cu aprobarea primarului.  

 DupŁ expirarea termenului de 10 zile, cŁsŁtoria se poate ´ncheia, p©nŁ la expirarea 

termenului de 30 de zile de la data c©nd a fost fŁcutŁ declaraŞia de cŁsŁtorie, cu re´nnoirea 

certificatelor medicale, referitoare la starea sŁnŁtŁŞii viitorilor soŞi.  
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3. Certificatul de deces 
 

 

- certificatul medical constatator al decesului, întocmit pe formular-tip, în care trebuie 

consemnatŁ cauza decesului, fŁrŁ prescurtŁri, ´nscrisŁ cu majuscule;  

- certificatul de naĸtere ĸi de cŁsŁtorie, dupŁ caz;  

- actul de identitate al decedatului sau paĸaportul, ´n cazul decesului unui cetŁŞean 

rom©n cu domiciliul ´n strŁinŁtate, ´n original ĸi copie;  

- documentul de evidenŞŁ militarŁ al celui decedat;  

- copia actului de identitate al declarantului;  

- dovada eliberatŁ de poliŞie sau de parchet, din care sŁ rezulte cŁ una dintre aceste 

autoritŁŞi a fost sesizatŁ despre deces, ´n cazurile c©nd decesul se datoreazŁ unei 

sinucideri, unui accident sau altor cauze violente.   

Actul de deces se ´ntocmeĸte la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii 

administrativ-teritoriale ´n a cŁrei razŁ s-a produs decesul ori s-a gŁsit cadavrul.  

 

 

- 3 zile de la data ´ncetŁrii din viaŞŁ a persoanei, pentru situaŞia ´n care cauza decesului 

este naturalŁ; ´n acest termen se cuprinde at©t ziua ´n care s-a produs decesul, c©t ĸi 

ziua în care se face declaraŞia;  

- 48 de ore, calculat din momentul decesului sau al gŁsirii, c©nd decesul se datoreazŁ 

unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum ĸi ´n cazul gŁsirii unui 

cadavru;  

- ´n cazul ´n care decesul nu a fost declarat ĸi ´nregistrat ´n termenul legal de 3 zile, 

respectiv 48 de ore, întocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea 

parchetului.  

 

4. Transcrierea certificatelor de stare civilŁ eliberate de autoritŁŞile 

strŁine 
 

 
- cerere-tip;  

- copii ale certificatelor de naĸtere ĸi de cŁsŁtorie, copii ale actului de identitate sau 

paĸaportului, dupŁ caz;  
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- dovada calitŁŞii de cetŁŞean rom©n, ´n situaŞia ´n care titularul certificatului sau 

extrasului de stare civilŁ ce urmeazŁ a fi transcris nu este ´n posesia niciunui document 

cu care sŁ facŁ dovada cetŁŞeniei rom©ne;    

- declaraŞii notariale, din partea ambilor soŞi, dacŁ sunt cetŁŞeni rom©ni, sau numai a 

soŞului cetŁŞean rom©n, cu privire la numele purtat dupŁ cŁsŁtorie, ´n situaŞia ´n care 

´n certificatul/extrasul de cŁsŁtorie, procurat din strŁinŁtate, nu se face referire la 

numele soŞilor dupŁ cŁsŁtorie;  

- declaraŞia din partea pŁrintelui care solicitŁ transcrierea certificatului de naĸtere al 

copilului, ´n cazul ´n care pŁrinŞii acestuia au domicilii diferite;  

- declaraŞie din partea titularului actului sau a reprezentantului legal, cŁ nu mai existŁ 

un act transcris/înscris sau reconstituit;  

- declaraŞii notariale din partea ambilor soŞi sau ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ care 

´nregistreazŁ actul de cŁsŁtorie, cu privire la legea aplicabilŁ regimului matrimonial 

ales de cŁtre titularii actului;  

- procura specialŁ pentru cazurile ´n care solicitarea este efectuatŁ de cŁtre ´mputernicit;  

- certificatul de cetŁŞenie eliberat de Autoritatea NaŞionalŁ pentru CetŁŞenie sau 

misiunile diplomatice ĸi oficiile consulare ale Rom©niei pentru persoanele care 

dob©ndesc /redob©ndesc cetŁŞenia rom©nŁ.  

 

Transcrierea certificatelor ĸi a extraselor de stare civilŁ se efectueazŁ cu aprobarea 

primarului unitŁŞii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu 

avizul prealabil al serviciului public comunitar judeŞean de evidenŞŁ a persoanei.  

ü CetŁŞenii rom©ni de peste 18 ani cu domiciliul ´n strŁinŁtate pot adresa cererea de 

transcriere ´n nume propriu, prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ, autentificatŁ, 

primŁriei localitŁŞii pe raza cŁreia au avut ultimul domiciliu ´n ŞarŁ, iar dacŁ nu au 

avut domiciliul ´n Rom©nia, la DirecŞia de Stare CivilŁ din cadrul DirecŞiei Publice 

de EvidenŞŁ a Persoanelor ĸi Stare CivilŁ a Sectorului 1 al Municipiului Bucureĸti.  

ü Minorii ´n v©rstŁ de peste 14 ani solicitŁ transcrierea certificatelor de naĸtere ´n 

nume propriu ori prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ, asistaŞi de unul dintre 

pŁrinŞi sau, dupŁ caz, de tutore; ´n cazul ´n care pŁrinŞii au domicilii diferite ´n ŞarŁ, 

primŁria competentŁ privind transcrierea certificatului de naĸtere poate fi oricare 

din cele douŁ primŁrii pe raza cŁrora au domiciliul pŁrinŞii minorului.  

ü Ċn cazul transcrierii certificatului de cŁsŁtorie, cererea se adreseazŁ primarului 

unitŁŞii administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al soŞilor, iar dacŁ soŞii au 

(au avut) domicilii diferite ´n ŞarŁ, la oricare dintre cele douŁ primŁrii.  
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ü În cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseazŁ primarului unitŁŞii 

administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau primarului 

unitŁŞii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut ´n ŞarŁ de cŁtre 

persoana decedatŁ.     

ü CetŁŞenii rom©ni care nu au avut niciodatŁ domiciliul ´n Rom©nia, cu excepŞia 

celor care au redob©ndit sau cŁrora li s-a acordat cetŁŞenia rom©nŁ ´n temeiul art. 

10 ĸi art. 11 din Legea nr. 21/1991 republicatŁ cu modificŁrile ĸi completŁrile 

ulterioare, depun cererea transcriere a certificatelor/extraselor de stare 

civilŁ/extraselor multilingve ale actelor de stare civilŁ la DirecŞia de Stare CivilŁ a 

Sectorului 1 al l municipiului Bucureĸti; cererea se depune personal sau prin 

´mputernicit cu procurŁ specialŁ, autentificatŁ ĸi se soluŞioneazŁ ´n termen de 60 

de zile de la data depunerii. 

ü CetŁŞenii care au redob©ndit sau cŁrora li s-a acordat cetŁŞenia rom©nŁ ´n temeiul 

art. 10 ĸi art. 11 din Legea nr. 21/1991 republicatŁ cu modificŁrile ĸi completŁrile 

ulterioare ĸi care nu au avut niciodatŁ domiciliul ´n Rom©nia depun cererea de 

transcrie numaipersonal, de cŁtre titulari sau reprezentanŞii legali ai acestora. 

Pentru minorii care au împlinit vârsta de 14 ani cererea de transcriere poate fi 

depusŁ personal sau de cŁtre unul dintre pŁrinŞi ori, dupŁ caz, de reprezentantul 

lor legal. Cererea se depune dupŁ cum urmeazŁ:   

 a) la primŁriile oricŁrui  sector al  municipiului Bucureĸti; 

   b) la primŁria oricŁrui  municipiu reĸedinŞŁ de judeŞ; 

 

ü Persoanele care au redob©ndit sau cŁrora li s-a acordat cetŁŞenia rom©nŁ ĸi 

care au avut domiciliul în România, depun cererea de transcriere a 

certificatelor/extraselor de stare civilŁ/extraselor multilingve ale actelor de stare 

civilŁ, la Serviciul public comunitar local de evidenŞŁ a persoanelor/primŁria 

unitŁŞii administrativ-teritoriale pe raza cŁruia/cŁreia se aflŁ: 

a) ultimul loc de domiciliu avut ´n ŞarŁ, ´nainte de pierderea cetŁŞeniei rom©ne; 

b) adresa imobilului ´n care a locuit ´nainte de dob©ndirea cetŁŞeniei rom©ne, 
´nscrisŁ ´n documentul eliberat de structura pentru imigrŁri.   

 

În toate cazurile cererile de transcriere vor fi ´nsoŞite de certificatul ori extrasul ´n 

original, eliberat de autoritŁŞile strŁine, o copie a acestora ĸi traducerea ´n limba 

rom©nŁ, autentificatŁ ´n ŞarŁ de un notar public, iar ´n strŁinŁtate de oficiul consular 

rom©n din statul de reĸedinŞŁ, precum ĸi de documentele justificative necesare pentru 

completarea unor rubrici, dupŁ caz.  
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           Documentele administrative emise de autoritŁŞile strŁine, prezentate pentru 

înregistrarea în registrele de stare civilŁ rom©ne, precum ĸi traducerile acestora, care 

sunt fŁcute la un notar public din strŁinŁtate, trebuie sŁ ´ndeplineascŁ urmŁtoarele 

condiŞii:  

 

a) documentele eliberate de instituŞii ale statelor semnatare ale ConvenŞiei de la 

Haga din 5 octombrie 1961 se apostileazŁ;  

b) documentele eliberate de statele cu care România a încheiat 

tratate/convenŞii/acorduri de asistenŞŁ judiciarŁ sunt scutite de supralegalizare, 

apostilare sau orice altŁ formalitate;  

c) documentele care nu se regŁsesc ´n una dintre situaŞiile prevŁzute la lit. a) sau b) 

se supralegalizeazŁ, ´n conformitate cu prevederile art. 1093  din  Legea nr. 134/2010 

privind Codul de procedurŁ civilŁ, republicatŁ, cu modificŁrile ĸi completŁrile 

ulterioare;  

d) documentele de stare civilŁ ale persoanelor care au statut de refugiat în România 

ĸi au dob©ndit cetŁŞenia rom©nŁ, sunt exceptate de la apostilare/supralegalizare.  

Documentele eliberate de autoritŁŞile competente din Uniunea EuropeanŁ sunt 

scutite de toate obligaŞiile de legalizare ĸi de alte formalitŁŞi similare, potrivit dispoziŞiilor 

art. 2  alin. (1) lit. d) ĸi e) ĸi ale art. 4 din Regulamentul (UE) 2016/1191 al Parlamentului 

European ĸi al Consiliului din 6 iulie 2016 privind promovarea liberei circulaŞii a 

cetŁŞenilor prin simplificarea cerinŞelor de prezentare a anumitor documente oficiale în 

Uniunea EuropeanŁ ĸi de modificare a Regulamentului (UE)  nr. 1024/2012. 

Ċn situaŞia ´n care certificatul de naĸtere, de cŁsŁtorie  Ἠi de deces ( ´n situaŞia ´n 

care sunt eliberate de autoritŁŞile competente din Uniunea EuropeanŁ) vor fi ´nsoŞite de 

formularul standard multilingv emis în considerarea Regulamentul (UE) 2016/1191 al 

Parlamentului European ĸi al Consiliului din 6 iulie 2016, nu mai este necesar ca acesta 

sŁ fie traduse ´n limba rom©nŁ. 

În cazul în care la dosarul de transcriere se prezintŁ extras multilingv al actului 

de naĸtere/cŁsŁtorie/deces emis de autoritŁŞile strŁine, eliberate potrivit ConvenŞiei nr. 16 

a Comisiei InternaŞionale de Stare CivilŁ referitoare la eliberarea extraselor multilingve 

ale actelor de stare civila, semnatŁ la Viena la 8 septembrie 1976, acestea sunt 

recunoscute de cŁtre autoritŁŞile ĸi instituŞiile publice rom©ne fŁrŁ traducere, legalizare 

sau altŁ formalitate echivalentŁ ĸi se utilizeazŁ ´n aceleaĸi condiŞii ca ĸi certificatele de 

stare civilŁ. 

 CetŁŞenii rom©ni aflaŞi ´n strŁinŁtate pot solicita ´nscrierea care ´i priveĸte ´n 

registrele de stare civilŁ rom©ne de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de 

carierŁ ale Rom©niei, a certificatelor sau extraselor de stare civilŁ eliberate de 
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autoritŁŞile strŁine, ´n cazul ´n care ´nregistrarea actului sau faptului de stare civilŁ a 

fost fŁcutŁ ´n prealabil la autoritatea din statul de reĸedinŞŁ; ´nscrierea se face cu 

aprobarea ĸefilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora 

se motiveazŁ.  

   Cererea de ´nscriere ´n registrele de stare civilŁ rom©ne se depune la misiunea 

diplomaticŁ sau la oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din Şara unde a fost fŁcutŁ 

înregistrarea în prealabil ori din Şara aflatŁ ´n circumscripŞia consularŁ respectivŁ.  

   Cererea va fi ´nsoŞitŁ de documentele prevŁzute ´n cazul transcrierii 

certificatelor de stare civilŁ.   

 

Transcrierea certificatelor ĸi a extraselor de stare civilŁ privind 

cetŁŞenii care au re/dob©ndit cetŁŞenia rom©nŁ ĸi care nu au avut 

niciodatŁ domiciliul ´n Rom©nia se face ´n termen de 60 de zile de la depunerea cererii.  

 

5. Ċnscrierea menŞiunilor ´n registrele de stare civilŁ 
 

5.1. Ċnscrierea recunoaĸterii sau stabilirii filiaŞiei  

 

 Recunoaĸterea fŁcutŁ ulterior de tatŁl copilului nŁscut ´n afara cŁsŁtoriei se face 

prin:  

a) declaraŞia scrisŁ, datŁ ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ;  

b) ´nscris autentic, ´n faŞa notarului public; 

c) testament.  

DeclaraŞia de recunoaĸtere a unui copil din afara cŁsŁtoriei se depune la 

S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale care are în 

pŁstrare actul de naĸtere al celui recunoscut, pentru a se face menŞiunea de recunoaĸtere 

pe marginea actului respectiv.  

 ĊncuviinŞarea purtŁrii numelui pentru cei nŁscuŞi ´n afara cŁsŁtoriei ĸi recunoscuŞi ulterior, 

se ´nscrie pe marginea actului de naĸtere ´n baza declaraŞiei scrise a ambilor pŁrinŞi, datŁ 

numai ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ care are ´n pŁstrare actul de naĸtere.  

ĊncuviinŞarea purtŁrii numelui unei persoane nŁscute ´n afara cŁsŁtoriei, care a 

´mplinit v©rsta de 14 ani, se face numai cu acordul scris al acesteia, dat odatŁ cu pŁrinŞii 

´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ care are ´n pŁstrare actul de naĸtere, ĸi se ´nscrie pe 

marginea actului de naĸtere ĸi, dupŁ caz, pe actul de cŁsŁtorie.   
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5.2. Ċnscrierea adopŞiei  

 

 Ċn cazul adopŞiei, de cŁtre cetŁŞeni rom©ni cu domiciliul ´n ŞarŁ, se ´ntocmeĸte 

un nou act de naĸtere, de cŁtre S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, de ofiŞerul de stare civilŁ din 

cadrul primŁriei unitŁŞii administrativ-teritoriale ´n raza cŁreia se aflŁ domiciliul 

adoptatului ori sediul instituŞiei de ocrotire ´n ´ngrijirea cŁreia se gŁseĸte adoptatul.  

 Ċn situaŞia ´n care adoptatorii sunt cetŁŞeni strŁini ori cetŁŞeni români cu 

domiciliul sau reĸedinŞa ´n strŁinŁtate, noul act de naĸtere se ´ntocmeĸte de cŁtre 

S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, de ofiŞerul de stare civilŁ din cadrul primŁriei unitŁŞii 

administrativ-teritoriale de la domiciliul celui adoptat sau pe raza cŁreia se aflŁ sediul 

instituŞiei de ocrotire, ´n cazul copiilor aflaŞi ´n ´ngrijirea acesteia.  

 DacŁ adoptatul este cetŁŞean rom©n cu domiciliul ´n strŁinŁtate, noul act de naĸtere se 

´ntocmeĸte de cŁtre D.S.C. - Sector 1.  

 AdopŞiile ´ncuviinŞate ´n strŁinŁtate privind persoane ale cŁror acte de naĸtere ĸi, dupŁ 

caz, de cŁsŁtorie sunt ´nregistrate ´n Rom©nia, se ´nscriu numai prin menŞiune, dacŁ la 

data ´ncuviinŞŁrii adopŞiei acestea nu aveau cetŁŞenie rom©nŁ.  

 AdopŞiile ´ncuviinŞate ´n strŁinŁtate privind cetŁŞenii români se înscriu prin 

´ntocmirea unui nou act de naĸtere la D.S.C. - Sector 1, în baza documentelor eliberate 

de autoritŁŞile strŁine.   

 Ċn noul act de naĸtere ´ntocmit, rubrica ĂLocul naĸteriiò se completeazŁ cu 

denumirea unitŁŞii administrativ-teritoriale ´nscrisŁ ´n actul de naĸtere iniŞial, iar rubricile 

privind pŁrinŞii se completeazŁ cu numele ĸi prenumele adoptatorilor.  

 

5.3. Ċnscrierea divorŞului   

 

 
- cerere privind ´nscrierea ´n actele de stare civilŁ a menŞiunii privind desfacerea 

cŁsŁtoriei, depusŁ personal sau prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ la primŁria care 

are ´n pŁstrare actul de cŁsŁtorie.  

Ċnscrierea divorŞului se face din oficiu, prin menŞiune pe marginea actului de 

cŁsŁtorie, ´n baza hotŁr©rii judecŁtoreĸti definitivŁ comunicatŁ de instanŞa 

judecŁtoreascŁ,a certificatului de divorŞ eliberat de ofiŞerul de stare civilŁ sau de notarul 

public; de asemenea, ´nscrierea divorŞului se face ĸi la cererea oricŁruia dintre foĸtii 

soŞi, care depune copie legalizatŁ ori certificatŁ de cŁtre ofiŞerul de stare civilŁ, de pe 

hotŁr©rea judecŁtoreascŁ definitivŁ.  

 Ċn cazul ´n care divorŞul a fost pronunŞat ´n strŁinŁtate, cererea privind ´nscrierea 

menŞiunii de divorŞ va fi ´nsoŞitŁ de urmŁtoarele documente: 
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- sentinŞa de divorŞ emisŁ de autoritŁŞile strŁine, ´n original ĸi ´n copie;  

- traducerea legalizatŁ a sentinŞei, ´n original ĸi ´n copie;  

- copia certificatului de naĸtere ĸi/sau de cŁsŁtorie al persoanei pentru care se solicitŁ 

´nscrierea menŞiunii;  

- copia paĸaportului emis de autoritŁŞile rom©ne sau, dupŁ caz, strŁine.  

 DacŁ din sentinŞa de divorŞ emisŁ de autoritŁŞile strŁine nu reiese numele pe care 

soŞii ´l vor purta dupŁ divorŞ, se solicitŁ declaraŞie pe propria rŁspundere din partea soŞului 

care ĸi-a schimbat numele de familie dupŁ cŁsŁtorie din care sŁ rezulte numele pe care 

doreĸte sŁ ´l poarte ´n urma divorŞului; numele de familie al celuilalt soŞ se poartŁ numai 

cu consimŞŁm©ntul acestuia.  Ċnscrierea ´n actele de stare civilŁ a hotŁr©rilor strŁine, care 

se referŁ la statutul civil al cetŁŞenilor rom©ni, se face dupŁ recunoaĸterea hotŁr©rii strŁine 

de cŁtre tribunalul competent a soluŞiona cererea de recunoaĸtere, respectiv tribunalul de 

pe raza judeŞului unde ´ĸi are sau a avut domiciliul persoana interesatŁ, fŁrŁ avizul 

D.E.P.A.B.D.; cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria competentŁ ĸi 

va fi ´nsoŞitŁ de hotŁr©rea strŁinŁ ĸi traducerea acesteia, ´n copie, hotŁr©rea prin care s-au 

recunoscut pe teritoriul Rom©niei efectele hotŁr©rii strŁine, definitivŁ, ´n original, precum 

ĸi orice alte documente necesare ´nscrierii menŞiunii.  

 Ċn situaŞiile ´n care hotŁr©rile strŁine sunt recunoscute, potrivit legii, de plin 

drept în România, cererea persoanei interesate se trimite, pentru avizare, la D.E.P.A.B.D., 

de cŁtre primŁria competentŁ, ´nsoŞitŁ de actul original, copie ĸi traducerea legalizatŁ a 

acestuia, ´n limba rom©nŁ.  

 

5.4. Desfacerea cŁsŁtoriei prin acordul soŞilor de cŁtre ofiŞerul de stare 

civilŁ  

 

 OfiŞerul de stare civilŁ constatŁ desfacerea cŁsŁtoriei, prin divorŞ pe cale 

administrativŁ, dacŁ soŞii sunt de acord cu divorŞul ĸidacŁ ´mpreunŁ nu au copii minori, 

nŁscuŞi din cŁsŁtorie, din afara cŁsŁtoriei sau adoptaŞi.  

 

 

- cerere-tip de divorŞ. Se face ´n scris, se depune ĸi se semneazŁ personal de cŁtre ambii 

soŞi, ́ n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ delegat de la primŁria care are ´n pŁstrare actul de 

cŁsŁtorie sau pe raza cŁreia se aflŁ ultima locuinŞŁ comunŁ a soŞilor; 

- certificatele de naĸtere ĸi cŁsŁtorie ale soŞilor, ´n original ĸi ´n copie; 

- documentele cu care se face dovada identitŁŞii, ´n original ĸi copie; 

- dovada achitŁrii taxei pentru ´ndeplinirea procedurii de divorŞ pe cale administrativŁ; 
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- declaraŞie datŁ ´n faŞa ofiŞerului de stare civilŁ, ´n situaŞia ´n care ultima locuinŞŁ 

comunŁ declaratŁ nu este aceeaĸi cu domiciliul sau reĸedinŞa ambilor soŞi ´nscris/Ł ´n 

actele de identitate. 

 

Ċn cazul cetŁŞenilor strŁini, certificatele de naĸtere trebuie sŁ ´ndeplineascŁ 

cerinŞele de legalitate prevŁzute ´n convenŞiile internaŞionale ĸi tratatele ´ncheiate ´ntre 

Rom©nia ĸi statele ai cŁror cetŁŞeni sunt.  

Ċn cazul persoanelor care nu cunosc limba rom©nŁ, depunerea cererii de divorŞ 

se face ´n prezenŞa unui traducŁtor autorizat, iar ´n cazul persoanelor surdomute, a unui 

interpret, încheindu-se în acest sens un proces-verbal.  

Ċn caz de pierdere, distrugere sau furt al certificatului de divorŞ, ofiŞerul de stare 

civilŁ delegat elibereazŁ o copie, conformŁ cu originalul aflat ´n arhiva proprie, ´n baza 

cererii formulate de cŁtre unul dintre foĸtii soŞi, personal sau prin ´mputernicit cu procurŁ 

specialŁ.  

Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii 

administrativ-teritoriale care are ´n pŁstrare dosarul de divorŞ, fŁc©ndu-se menŞiuni despre 

aceasta ´n dosarul de divorŞ.  

Ċn situaŞia ´n care constatŁ cŁ nu sunt ´ntrunite condiŞiile prevŁzute de lege pentru 

desfacerea cŁsŁtoriei prin acordul pŁrŞilor, ofiŞerul de stare civilŁ delegat ´ntocmeĸte un 

referat, prin care propune respingerea cererii de divorŞ ĸi emiterea unei dispoziŞii de 

respingere de cŁtre primar.  

 

OfiŞerul de stare civilŁ delegat ´nregistreazŁ cererea de divorŞ ´n 

ziua ´n care a fost primitŁ ĸi acordŁ soŞilor un termen de 30 de zile 

calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuala retragere a acesteia.  

DacŁ sunt ´ntrunite condiŞiile prevŁzute de lege, ofiŞerul de stare civilŁ constatŁ 

desfacerea cŁsŁtoriei prin acordul soŞilor ĸi elibereazŁ certificatul de divorŞ, care va fi 

´nm©nat foĸtilor soŞi ´ntr-un termen maxim de 5 zile lucrŁtoare.  

Data eliberŁrii certificatului constituie data la care este desfŁcutŁ cŁsŁtoria.  

 

Potrivit Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, taxa pentru 

´ndeplinirea procedurii de divorŞ pe cale administrativŁ este de 500 de 

lei ĸi poate fi majoratŁ prin hotŁr©re a consiliului local, fŁrŁ ca majorarea sŁ poatŁ depŁĸi 

50% din aceastŁ valoare.  
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5.5. Ċnscrierea schimbŁrii numelui de familie ĸi/sau a prenumelui pecale 

administrativŁ  

 

 CetŁŞenii rom©ni pot obŞine, pentru motive temeinice, schimbarea pe cale 

administrativŁ a numelui de familie ĸi a prenumelui sau numai a unuia dintre acestea.  

Sunt considerate ca ´ntemeiate cererile de schimbare a numelui ´n urmŁtoarele 

cazuri:   

- când numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere 

sau în alt mod;   

- când persoana ´n cauza a folosit, ´n exercitarea profesiei, numele pe care doreĸte sŁ ´l 

obŞinŁ, fŁc©nd dovada cu privire la aceasta, precum ĸi asupra faptului cŁ este 

cunoscutŁ ´n societate sub acest nume;  

- c©nd, din neatenἪia ofiŞerilor de stare civilŁ ori ca urmare a necunoaἨterii 

reglementŁrilor legale ´n materie, au fost efectuate menŞiuni greἨite ´n registrele de 

stare civilŁ ori au fost eliberate certificate de stare civilŁ cu nume eronate, ´n baza 

cŁrora au fost eliberate alte acte;  

- când persoana în cauzŁ are nume de familie sau prenume format din mai multe 

cuvinte, de regulŁ reunite, ĸi doreĸte schimbarea acestuia;  

- c©nd persoana ´n cauzŁ poartŁ un nume de familie de provenienἪŁ strŁinŁ ĸi solicitŁ sŁ 

poarte un nume românesc;  

- c©nd persoana Ἠi-a schimbat numele de origine strŁinŁ ´ntr-un nume românesc, pe cale 

administrativŁ, ĸi doreĸte sŁ revinŁ la numele dob©ndit la naĸtere;  

- c©nd pŁrinŞii Ἠi-au schimbat numele pe cale administrativŁ, iar copiii solicitŁ sŁ poarte 

un nume de familie comun cu al pŁrinŞilor lor;  

- c©nd persoana ´n cauzŁ solicitŁ sŁ poarte un nume de familie comun cu al celorlalŞi 

membri ai familiei, nume care a fost dob©ndit ca urmare a adopŞiei, a menŞinerii 

numelui la cŁsŁtorie, a stabilirii filiaŞiei ori a unor schimbŁri de nume aprobate anterior 

pe cale administrativŁ;  

- c©nd soἪii au convenit cu ocazia ´ncheierii cŁsŁtoriei sŁ poarte numele de familie 

reunite ĸi ambii solicitŁ schimbarea acestuia pe cale administrativŁ, opt©nd pentru 

numele de familie dob©ndit la naĸtere de cŁtre unul dintre ei ori sŁ revinŁ fiecare la 

numele avut anterior cŁsŁtoriei;  

- c©nd persoana ´n cauzŁ face dovada cŁ a fost recunoscutŁ de cŁtre pŁrinte ulterior 

´nregistrŁrii naĸterii, ´nsŁ, ´ntruc©t nu a sesizat instanἪa pentru ´ncuviinŞarea purtŁrii 

numelui de familie al acestuia ´n timpul vieŞii, nu existŁ altŁ posibilitate de dob©ndire 

a numelui pŁrintelui dec©t pe cale administrativŁ;  

- când prenumele purtat este specific sexului opus;  
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- când persoanei i s-a ´ncuviinŞat schimbarea sexului prin hotŁr©re judecŁtoreascŁ 

rŁmasŁ definitivŁ ĸi irevocabilŁ ĸi solicitŁ sŁ poarte un prenume corespunzŁtor, 

prezentând un act medico-legal din care sŁ rezulte sexul acesteia;  

- alte asemenea cazuri temeinic justificate.  

 

  Sunt, de asemenea, considerate justificate ĸi cererile de schimbare a numelui în 

urmŁtoarele cazuri:  

- c©nd persoana ´n cauzŁ a adoptat minori ĸi doreĸte ca aceĸtia sŁ poarte un alt prenume; 

- c©nd cŁsŁtoria a ´ncetat prin moartea sau prin declararea judecŁtoreascŁ a morŞii unuia 

dintre soŞi, iar soŞul supravieŞuitor solicitŁ sŁ revinŁ la numele de familie purtat 

anterior cŁsŁtoriei ori la numele de familie dob©ndit la naĸtere;  

- c©nd ´n urma divorŞului un fost soŞ revine la numele de familie purtat anterior ĸi care 

provine dintr-o altŁ cŁsŁtorie, de asemenea desfŁcutŁ prin divorŞ, ĸi doreĸte sŁ poarte 

numele dob©ndit la naĸtere;  

- c©nd ´n urma ´ncetŁrii cŁsŁtoriei prin moartea sau prin declararea judecŁtoreascŁ a 

morŞii unuia dintre soŞi celŁlalt soŞ se recŁsŁtoreἨte Ἠi, ca urmare a desfacerii acestei 

cŁsŁtorii, acesta doreĸte sŁ poarte numele de familie dob©ndit la naĸtere;  

- c©nd fostul soŞ doreĸte sŁ poarte numele de familie pe care l-a avut ´n cŁsŁtorie, pentru 

a avea un nume comun cu copiii ´ncredinŞaŞi spre creĸtere ĸi educare, cu 

consimŞŁm©ntul fostului soŞ, dat ´n formŁ autenticŁ;  

- c©nd pŁrinŞii au divorŞat, iar copiii ´ncredinŞaŞi spre creĸtere ĸi educare unuia dintre 

pŁrinŞi, care a revenit la numele de familie avut anterior cŁsŁtoriei, solicitŁ sŁ poarte 

numele de familie al acestuia;  

- când s-a desfŁcut adopἪia unei persoane cŁsŁtorite care are copii minori ĸi ´n urma 

desfacerii adopŞiei persoana ´n cauzŁ revine la numele de familie avut ´nainte de 

adopŞie;  

- c©nd unul dintre soŞi, la ´ncheierea cŁsŁtoriei, a luat numele de familie al celuilalt soŞ, 

nume pe care acesta l-a dob©ndit prin adopŞie, iar ulterior ´ncheierii cŁsŁtoriei are loc 

desfacerea adopŞiei.  

 

  Cererea de schimbare a numelui se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la 

primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, în nume propriu 

ori prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ, sau prin ´mputernicire avocaŞialŁ; ´n cazul 

cetŁŞeanului rom©n cu domiciliul ´n strŁinŁtate, cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, 

dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut în 

Rom©nia, iar dacŁ nu a avut vreodatŁ domiciliul ´n Rom©nia, la D.S.C. - Sector 1.  

  Copilul care a ´mplinit v©rsta de 14 ani semneazŁ cererea ´mpreunŁ cu pŁrinŞii 

sŁi; ´n cazul ´n care aceasta este semnatŁ numai de unul dintre pŁrinŞi, celŁlalt pŁrinte va 
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da o declaraŞie, ´n formŁ autenticŁ, din care sŁ rezulte cŁ este de acord cu schimbarea 

numelui copilului.  

 

 

- cerere de schimbare a numelui care trebuie sŁ fie motivatŁ prin unul dintre cazurile 

menŞionate mai sus;  

- fotocopii ale certificatelor de stare civilŁ ale persoanei care solicita schimbarea 

numelui; 

- un exemplar al Monitorului Oficial al României, Partea a III-a, în care a fost publicat 

extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea cŁruia sŁ nu fi 

trecut mai mult de un an;  

- consimŞŁm©ntul dat ´n formŁ autenticŁ, al celuilalt soŞ, ´n cazul schimbŁrii numelui de 

familie comun purtat ´n timpul cŁsŁtoriei;  

- declaraŞia, ´n formŁ autenticŁ, a celuilalt pŁrinte, din care sŁ rezulte cŁ este de acord 

cu schimbarea numelui de familie al minorului;  

- autorizarea instanŞei de tutelŁ ´n lipsa consimŞŁm©ntului;   

- cazierul judiciar ĸi cazierul fiscal ale solicitantului;  

- orice alte acte pe care solicitantul le considerŁ necesare pentru motivarea cererii sale. 

 

 Schimbarea numelui pe cale administrativŁ nu este supusŁ  taxei extrajudiciare 

de timbru,iar publicarea, în extras, în Monitorul Oficial al României, a cererii de 

schimbare a numelui este gratuitŁ.   

  

Cererea de schimbare a numelui pe cale administrativŁ se 

soluŞioneazŁ prin emiterea de cŁtre preĸedintele consiliului 

judeŞean, respectiv primarul general al municipiului Bucureĸti, a dispoziŞiei de admitere 

sau de respingere a cererii de schimbare a numelui, în termen de60 de zile de la primirea 

cererii de cŁtre serviciul public comunitar local de evidenŞŁ a persoanelor competent. 

 

5.6. Ċnscrierea menŞiunilor de schimbare a numelui ĸi/sau a prenumelui 

intervenite ´n strŁinŁtate  

 

 Schimbarea numelui ĸi/sau a prenumelui intervenitŁ ´n strŁinŁtate, privind persoanele ale 

cŁror acte de naĸtere ĸi de cŁsŁtorie sunt ´nregistrate ´n Rom©nia, se ´nscrie prin menŞiune 

pe marginea actelor de stare civilŁ.  

 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 42  

 

- cererea de ´nscriere a menŞiunii. Se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria 

unitŁŞii administrativ-teritoriale care are ´n pŁstrare actul pe marginea cŁruia urmeazŁ 

sŁ se opereze menŞiunea de schimbare a numelui ĸi/sau a prenumelui, ´n nume propriu, 

prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ, autentificatŁ conform prevederilor art. 72 alin. 

(6) sau prin împuternicire avocaŞialŁ; 

- documentul de schimbare a numelui ĸi/sau a prenumelui, emis de autoritŁŞile strŁine, 

´n original ĸi ´n copie;  

- traducerea legalizatŁ a documentului, ´n original ĸi ´n copie;  

- copia certificatului de naĸtere ĸi/sau de cŁsŁtorie al persoanei pentru care se solicitŁ 

´nscrierea menŞiunii;  

- copia paĸaportului emis de autoritŁŞile rom©ne sau, dupŁ caz, strŁine, al persoanei 

reprezentate;  

- ´n cazul unei persoane cŁsŁtorite documentele se depun ´n copie, ´n trei exemplare.  

 CetŁŞenii rom©ni aflaŞi ´n strŁinŁtate, care ĸi-au schimbat numele ĸi/sau 

prenumele sau ´n al cŁror statut civil au intervenit modificŁri - în cazul când 

schimbarea/modificarea s-a fŁcut ´n baza unei hotŁr©ri judecŁtoreĸti pronunŞate ´n unul 

dintre statele membre ale Uniunii Europene sau în unul dintre statele cu care România 

are ´ncheiate tratate/convenŞii/acorduri de asistenŞŁ juridicŁ ori hotŁr©ri judecŁtoreĸti 

care sunt recunoscute ´n prealabil de cŁtre tribunalul competent din ŞarŁ, pot depune, la 

misiunea diplomaticŁ sau oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din statul de reĸedinŞŁ, 

cerere ´nsoŞitŁ de documentele justificative, ´n vederea ´nscrierii ´n registrele de stare 

civilŁ rom©ne a schimbŁrilor intervenite ´n statutul lor civil.  

 C©nd schimbarea numelui ĸi/sau prenumelui se face în baza unui document 

administrativ, acesta, alŁturi de documentele menŞionate, se anexeazŁ ´n copie legalizatŁ 

de cŁtre misiunea diplomaticŁ sau oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din statul de 

reĸedinŞŁ, ´n vederea ´nscrierii menŞiunii.  

 M.A.E. - D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, ´nsoŞitŁ de ´ntreaga documentaŞie, cu privire 

la ´nscrierea menŞiunilor pe marginea actelor de stare civilŁ, precum ĸi certificatele de 

stare civilŁ, ´n original.  

 D.E.P.A.B.D. avizeazŁ ´nscrierea menŞiunilor, procedeazŁ la procurarea certificatelor 

sau extraselor de stare civilŁ, dupŁ caz, ĸi le transmite, prin M.A.E. - D.C., care solicitŁ 

titularului achitarea taxelor consulare aferente.  
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6. Rectificarea actelor de stare civilŁ ĸi a menŞiunilor ´nscrise pe 

marginea acestora 
 

 

- cererea sau referatul de sesizare din oficiu.   

Rectificarea actelor de stare civilŁ ĸi a menŞiunilor ´nscrise pe marginea acestora 

se face ´n temeiul dispoziŞiei primarului unitŁŞii administrativ-teritoriale care are în 

pŁstrare actul de stare civilŁ, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul 

prealabil al S.P.C.J.E.P.. Ċn cazul rectificŁrii actelor de stare civilŁ ĸi a menŞiunilor 

´nscrise pe marginea acestora, ´nsoŞit/Ł de actele doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. 

sau, dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale care are ´n pŁstrare actul de 

stare civilŁ ori la S.P.C.L.E.P. sau, dupŁ caz, la primŁria unitŁŞii administrativ-teritoriale 

de la domiciliul solicitantului.   

 

Cererea se soluŞioneazŁ ´n termen de 30 de zile, prin emiterea de 

cŁtre primar a dispoziŞiei de admitere sau de respingere; aceasta se 

comunicŁ solicitantului, ´n termen de 10 zile de la data emiterii.  

DispoziŞia poate fi contestatŁ la instanŞa judecŁtoreascŁ ´n a cŁrei razŁ teritorialŁ 

´ĸi are sediul autoritatea emitentŁ, ´n condiŞiile legii.  

 

7. Reconstituirea Ἠi ´ntocmirea ulterioarŁ a actelor de stare civilŁ 
 

Reconstituirea actelor de stare civilŁ se poate face, la cerere, dacŁ:  

- registrele de stare civilŁ au fost pierdute sau distruse, în totalitate ori în parte;  

- actul de stare civilŁ a fost ´ntocmit ´n strŁinŁtate ĸi nu poate fi procurat certificatul ori 

extrasul de pe acest act.  

 

Ċntocmirea ulterioarŁ a actelor de stare civilŁ se poate cere dacŁ:  

- ´ntocmirea actului de naĸtere sau de deces a fost omisŁ ori refuzatŁ, deĸi au fost depuse 

actele necesare întocmirii acestuia;  

- ´ntocmirea actului de cŁsŁtorie a fost omisŁ sau refuzatŁ, deĸi a fost luat 

consimŞŁm©ntul soŞilor de cŁtre ofiŞerul de stare civilŁ.  

Cererea de reconstituire sau de ´ntocmire ulterioarŁ a unui act de stare civilŁ, 

´nsoŞitŁ de documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de 

evidenŞŁ a persoanelor sau la ofiŞerul de stare civilŁ din cadrul primŁriei unitŁŞii 

administrativ-teritoriale competente sŁ ´ntocmeascŁ actul potrivit legii.  
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Cererea se soluŞioneazŁ ´n termen de 30 de zile, cu avizul prealabil 

al serviciului public comunitar judeŞean de evidenŞŁ a persoanei, 

prin dispoziŞie a primarului, care se comunicŁ solicitantului ´n termen de 10 zile de la 

emitere.  

 DispoziŞia poate fi contestatŁ la instanŞa judecŁtoreascŁ ´n a cŁrei razŁ teritorialŁ ´ĸi are 

sediul autoritatea emitentŁ.  

 

8. Eliberarea certificatelor de stare civilŁ 
 

  Pe baza actelor de stare civilŁ se elibereazŁ certificate de naĸtere ĸi de cŁsŁtorie 

titularilor sau reprezentanŞilor legali ai acestora, iar certificatele de deces, membrilor 

familiei sau altor persoane ´ndreptŁŞite. Certificatele de stare civilŁ se pot elibera ĸi altor 

persoane ´mputernicite prin procurŁ specialŁ, precum ĸi avocaŞilor ´mputerniciŞi de cŁtre 

titulari sau de cŁtre reprezentanŞii legali ai acestora, ´n baza ´mputernicirii avocaŞiale 

emise cu respectarea prevederilor Legii nr. 51/1995 pentru organizarea ĸi funcŞionarea 

profesiei de avocat, republicatŁ, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare, ĸi Statutului 

profesiei de avocat, adoptat prin HotŁr©rea Consiliului Uniunii NaŞionale a Barourilor din 

România nr. 64/2011, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare. 

  CetŁŞenilor rom©ni cu domiciliul în România li se elibereazŁ certificatul de 

stare civilŁ ´n baza actului de identitate aflat ´n termen de valabilitate.  

  Minorii ´n v©rstŁ de peste 14 ani, care au act de identitate, solicitŁ ĸi primesc 

certificatul de naĸtere ´n nume propriu ori prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ, iar cei 

care nu au avut niciodatŁ act de identitate, solicitŁ eliberarea certificatului de naĸtere ´n 

nume propriu, asistaŞi de unul dintre pŁrinŞi sau, dupŁ caz, de tutore, care semneazŁ 

cererea.  

În cazul persoanelor majore a cŁror naĸtere a fost ´nregistratŁ tardiv ca 

urmare a punerii ´n aplicare a hotŁr©rii judecŁtoreĸti definitive ĸi, dupŁ caz, 

irevocabile, certificatul de naĸtere se elibereazŁ, la solicitarea titularului, prin cerere 

adresatŁ structurii de stare civilŁ din cadrul S.P.C.L.E.P./unitŁŞii administrativ-teritoriale 

care a efectuat verificŁrile ´n dosarul privind ´nregistrarea tardivŁ a naĸterii. 

  Pentru persoanele majore a cŁror naĸtere a fost ´nregistratŁ tardiv ´n baza 

aprobŁrii primarului ĸi a avizului conform a S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B, certificatul de 

naĸtere se elibereazŁ ´n baza actului ´ntocmit ca urmare a ´nregistrŁrii tardivŁ a naĸterii, 

fie de cŁtre structura de stare civilŁ din cadrul S.P.C.L.E.P. care a efectuat verificŁrile ´n 

dosarul privind ´nregistrarea tardivŁ a naĸterii, fie de cŁtre structura de stare civilŁ din 

cadrul S.P.C.L.E.P. care a ´nregistrat naἨterea.  
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CetŁŞenilor rom©ni cu domiciliul ´n strŁinŁtate ĸi cetŁŞenilor strŁini ale cŁror 

acte de stare civilŁ sunt ´nregistrate ´n ŞarŁ li se elibereazŁ certificate pe baza 

paĸaportului; dacŁ paĸaportul este expirat, structura de stare civilŁ efectueazŁ verificŁri 

la structura de evidenŞŁ a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc datele 

cu care cetŁŞeanul rom©n este ´nscris ´n R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare civilŁ 

se face ´n baza acestor verificŁri ĸi a paĸaportului expirat sau a titlului de cŁlŁtorie, dupŁ 

caz.   

  CetŁŞenilor rom©ni cu domiciliul ´n strŁinŁtate ale cŁror acte de stare civilŁ 

sunt înregistrate ´n ŞarŁ ĸi au paĸaportul rom©nesc pierdut/furat/deteriorat sau nu au 

avut niciodatŁ paĸaport rom©nesc li se elibereazŁ certificate pe baza documentului 

valabil eliberat de autoritŁŞile strŁine.  

  Persoanele arestate sau aflate ´n detenŞie depun la serviciul de stare civilŁ pe 

raza cŁruia se aflŁ locul de detenŞie cererea de eliberare a certificatelor de stare civilŁ, 

prin administraŞia locului de detenŞie care certificŁ ĸi identitatea solicitantului.  

   Certificatul de naĸtere se elibereazŁ titularului actului sau reprezentantului 

legal, personal sau prin ´mputernicit cu procurŁ specialŁ.  

 Certificatul de cŁsŁtorie se poate elibera unuia dintre soŞi sau, la cerere, 

ambilor soŞi.  

Pentru soŞul supravieŞuitor sau, ´n caz de divorŞ, pentru motive ´ntemeiate, se 

pot elibera certificate de cŁsŁtorie, cu menŞiunile corespunzŁtoare.  

Certificatul de deces se elibereazŁ membrilor familiei sau altor persoane 

´ndreptŁŞite.  

 

9. Eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civilŁ 
 

Extrasele multilingve ale actelor de stare civilŁ privind naĸterea, cŁsŁtoria  sau  

decesul persoanei, au aceeaĸi putere doveditoare ca ĸi certificatele de stare civilŁ.    

Extrasele multilingve ale actelor de stare civilŁ sunt utilizate exclusiv ´n faŞa 

autoritŁŞilor strŁine din state pŁrŞi ale ConvenŞiei nr. 16 a Comisiei InternaŞionale de Stare 

CivilŁ referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civilŁ, semnatŁ 

la Viena la 8 septembrie 1976. 

 Documentele de referinŞŁ se elibereazŁ ´n aceleaĸi condiŞii ca ĸi certificatele de stare 

civilŁ.  

 

Ċn activitatea de stare civilŁ, termenul de soluŞionare a cererilor 

cetŁŞenilor, ´n funcŞie de obiectul acestora, este cel prevŁzut de 

OrdonanἪa de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitŁŞii de soluŞionare a 
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petiŞiilor, aprobatŁ cu modificŁri ĸi completŁri prin Legea nr. 233/2002, cu modificŁrile 

ĸi completŁrile ulterioare, cu excepŞia cazurilor ´n care legea specialŁ dispune altfel.  

 

10. Eliberarea actului de identitate la împlinirea vârstei de 14 ani 
 

 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnatŁ at©t de minor, c©t ĸi de 

pŁrinte/reprezentantul legal; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- actul de identitate al unuia dintre pŁrinŞi sau al reprezentantului legal, original, 

document cu care se realizeazŁ Ἠi dovada adresei de domiciliu; 

- certificatul de cŁsŁtorie al pŁrinŞilor ori certificatul de divorŞ ´nsoŞit de acordul 

parental/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, ´n situaŞia 

´n care pŁrinŞii sunt divorŞaŞi, original ĸi copie; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 
 

La împlinirea vârstei de 14 ani, minorul se prezintŁ la ghiĸeul serviciului public 

comunitar de evidenŞŁ a persoanelor, ´nsoŞit de unul dintre pŁrinŞi sau, dupŁ caz, de 

reprezentantul sŁu legal, de persoana desemnatŁ din cadrul centrului specializat aflat sub 

autoritatea serviciului public de asistenŞŁ socialŁ sau de persoana cŁreia i-a fost 

´ncredinŞat ´n plasament, pentru a solicita eliberarea actului de identitate. 

Ċn situaŞia ´n care pŁrinŞii au domicilii diferite, cererea pentru eliberarea actului 

de identitate se semneazŁ de pŁrintele la care minorul are domiciliul, ´n condiŞiile legii. 

Pentru minorul care, deĸi a fost ´ncredinŞat, prin hotŁr©re judecŁtoreascŁ, unuia 

dintre pŁrinŞi, locuieĸte statornic la celalalt pŁrinte, se solicita declaraŞia de consimŞŁm©nt 

a pŁrintelui cŁruia i-a fost ´ncredinŞat, din care sŁ rezulte cŁ este de acord ca ´n actul de 

identitate al minorului sŁ fie ´nscrisŁ adresa la care acesta locuieĸte statornic. 

DeclaraŞia prevŁzutŁ poate fi datŁ la ghiĸeu, ´n prezenŞa personalului serviciului 

public comunitar de evidenŞŁ a persoanelor, iar ´n situaŞiile ´n care pŁrintele nu se poate 

prezenta la ghiĸeu, declaraŞia trebuie sŁ fie autentificatŁ la misiunea diplomaticŁ a 

Rom©niei din statul ´n care acesta se aflŁ, la notarul public rom©n ori la autoritŁἪile strŁine 

competente. Ċn acest ultim caz, declaraἪia va fi prezentatŁ tradusŁ Ἠi legalizatŁ. 

CetŁŞenii rom©ni aflaŞi ´n strŁinŁtate pot depune cererea pentru eliberarea 

primului act de identitate ´mpreunŁ cu documentele prevŁzute de lege la misiunile 

diplomatice sau oficiile consulare ale României din statele respective. 
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Ċn situaŞia ´n care pŁrinŞii divorŞaŞi exercitŁ autoritatea pŁrinteascŁ comunŁ cu 

privire la minor, iar locuinŞa acestuia este stabilitŁ la unul dintre pŁrinŞi cu menŞionarea 

adresei de domiciliu, dacŁ pŁrintele ´n cauzŁ solicitŁ schimbarea domiciliului, minorul ´ĸi 

schimbŁ domiciliul odatŁ cu acesta, ´n condiŞiile art. 497 din Legea nr. 287/2009 privind 

Codul civil, republicatŁ, cu modificŁrile ulterioare. 

 

de eliberare act de identitate - p©nŁ la 30 de zile, acesta put©nd fi 

prelungit cu cel mult 15 zile de cŁtre ĸeful serviciului public 

comunitar de evidenŞŁ a persoanelor. 

 

11. Eliberarea primului act de identitate dupŁ ´mplinirea v©rstei de 

18 ani 
 

 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- declaraŞia unuia dintre pŁrinŞi ori a unei terŞe persoane, din care sŁ rezulte faptul cŁ 

identitatea declaratŁ ´n cererea pentru eliberarea actului de identitate, coroboratŁ cu 

imaginea facialŁ preluatŁ ori cu fotografia ataĸatŁ cererii, aparŞine solicitantului; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

DeclaraŞia unuia dintre pŁrinŞi ori a unei terŞe persoane se dŁ ´n prezenŞa 

personalului serviciilor publice comunitare de evidenŞŁ a persoanelor, ori dupŁ caz, a celui 

consular care primeĸte cererea pentru eliberarea actului de identitate. 

CetŁŞenii rom©ni aflaŞi ´n strŁinŁtate pot depune cererea pentru eliberarea 

primului act de identitate ´mpreunŁ cu documentele prevŁzute de lege la misiunile 

diplomatice sau oficiile consulare ale României din statele respective. 
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12. Eliberarea actului de identitate la expirarea termenului de 

valabilitate, modificarea datelor de stare civilŁ, anularea 

documentului,  schimbarea sexului sau a fizionomiei 
 

 
- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- actul de identitate; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie;  

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate 

Ċn cazul modificŁrii numelui ĸi/sau prenumelui titularului, prenumelui pŁrinŞilor, 

a datei ori a locului de naĸtere, precum ĸi ´n situaŞia schimbŁrii sexului, se prezintŁ ĸi 

hotŁr©rea judecŁtoreascŁ sau, dupŁ caz, actul administrativ ´n baza cŁruia          s-au 

modificat datele de stare civilŁ. 

 

13. Eliberarea actului de identitate la pierderea, furtul, distrugerea 

sau deteriorarea actului de identitate deŞinut anterior  
 

 
- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- actul de identitate, ´n cazul deteriorŁrii; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie;  

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 
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extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- un document oficial cu fotografie de datŁ recentŁ - permis de conducere, original ĸi 

copie, sau paĸaport, original ĸi copia filei cu imaginea ĸi datele solicitantului -pentru 

persoanele care nu au preluatŁ imaginea facialŁ ´n R.N.E.P.; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

 

14. Eliberarea actului de identitate ca urmare a preschimbŁrii 

buletinelor de identitate 
 

: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- buletinul de identitate; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

              Ċn cazul modificŁrii numelui ĸi/sau prenumelui titularului, prenumelui pŁrinŞilor, 

a datei ori a locului de naĸtere, precum ĸi ´n situaŞia schimbŁrii sexului, se prezintŁ ĸi 

hotŁr©rea judecŁtoreascŁ sau, dupŁ caz, actul administrativ ´n baza cŁruia           s-au 

modificat datele de stare civilŁ. 

 

 15. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului 
 

: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- actul de identitate; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 
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- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie;  

- certificatele de naĸtere ale copiilor cu v©rsta de p©nŁ la 14 ani, care ´ĸi schimbŁ 

domiciliul ´mpreunŁ cu solicitantul actului de identitate; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

DeclaraŞia de primire ´n spaŞiu poate fi datŁ cu cel mult 90 de zile ´nainte de data 

depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din ŞarŁ ori ´n faŞa 

poliŞistului din structurile teritoriale ale PoliŞiei Rom©ne ĸi, cu cel mult 6 luni ´nainte de 

aceastŁ datŁ, la misiunea diplomaticŁ sau oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din 

strŁinŁtate ori la autoritŁŞile strŁine competente. Ċn acest ultim caz, declaraŞia de primire 

´n spaŞiu va fi prezentatŁ tradusŁ ĸi legalizatŁ potrivit normelor legale ´n vigoare. 

 

 16. Eliberarea actului de identitate la schimbarea denumirii strŁzii 

sau a renumerotŁrii imobilelor  
 

: 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- actul de identitate; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/ irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie;  

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

DeclaraŞia de primire ´n spaŞiu poate fi datŁ cu cel mult 90 de zile înainte de data 

depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din ŞarŁ ori ´n faŞa 

poliŞistului din structurile teritoriale ale PoliŞiei Rom©ne ĸi, cu cel mult 6 luni ´nainte de 

aceastŁ datŁ, la misiunea diplomaticŁ sau oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din 
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strŁinŁtate ori la autoritŁŞile strŁine competente. Ċn acest ultim caz, declaraŞia de primire 

´n spaŞiu va fi prezentatŁ tradusŁ ĸi legalizatŁ potrivit normelor legale ´n vigoare. 

 

17. Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului din 

strŁinŁtate ´n Rom©nia 
 

 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbŁrii domiciliului din 

strŁinŁtate ´n Rom©nia; 

- certificatul de naĸtere, original ĸi copie; 

- certificatul de cŁsŁtorie, ´n cazul persoanelor cŁsŁtorite sau al soŞului supravieŞuitor, 

original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, original ĸi 

copie;  

- certificatele de naĸtere ale copiilor cu v©rsta de p©nŁ la 14 ani, care ´ĸi schimbŁ domiciliul 

´mpreunŁ cu solicitantul actului de identitate; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- paĸaportul rom©nesc valabil sau expirat, cu menŞionarea statului de domiciliu, ´n original 

ĸi copia filei conŞin©nd date personale, sau certificatul de cetŁŞenie rom©nŁ, original ĸi 

copie;  

- actul de identitate ĸi/sau paĸaportul, eliberat/eliberate de cŁtre autoritŁŞile strŁine, ´n 

original ĸi copie; 

- documentul cu care face dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate. 

 

18. Eliberarea cŁrŞii de identitate la dob©ndirea cetŁŞeniei rom©ne 
 

 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- certificatul de cetŁŞenie rom©nŁ eliberat potrivit legii, original ĸi douŁ copii; ´n cazul 

minorilor care au ´mplinit v©rsta de 14 ani, dovada cetŁŞeniei rom©ne se face cu 

certificatul de cetŁŞenie rom©nŁ sau, dupŁ caz, cu certificatul de naĸtere rom©nesc al 

minorului, ´nsoŞit de certificatul de cetŁŞenie al unuia dintre pŁrinŞi; 
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- certificatele de stare civilŁ rom©neĸti ale solicitantului, de naĸtere ĸi, dupŁ caz, de 

cŁsŁtorie, precum ĸi cele ale copiilor sŁi cu v©rsta mai micŁ de 14 ani, care dob©ndesc 

cetŁŞenia rom©nŁ ´mpreunŁ cu pŁrinŞii, original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/ irevocabilŁ, dupŁ caz, 

original ĸi copie; ´n cazul ´n care cetŁŞeanul nu poate prezenta certificatul/hotŁr©rea 

judecŁtoreascŁ de divorŞ, dovada statutului civil ĸi, dupŁ caz, a numelui se poate face 

cu certificatul de naĸtere sau de cŁsŁtorie cu menŞiuni pe care solicitantul le are la data 

depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate; ´n cazul modificŁrilor 

intervenite ´n strŁinŁtate cu privire la datele de stare civilŁ, solicitantul actului de 

identitate prezintŁ certificatul de naĸtere sau de cŁsŁtorie cu menŞiunile aplicate care 

sŁ dovedeascŁ statutul civil ĸi numele pe care solicitantul le are la data depunerii 

cererii pentru eliberarea actului de identitate; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, 

precum ĸi, dupŁ caz, cel cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi copie; 

extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii; 

- un document cu fotografie, ´n baza cŁruia solicitantul poate face dovada identitŁŞii, 

respectiv: paĸaport, permis de conducere sau act de identitate strŁin, original ĸi copie; 

- documentul care atestŁ dreptul de ĸedere/rezidenŞŁ pe teritoriul Rom©niei, eliberat de 

Inspectoratul General pentru ImigrŁri/structurile subordonate, original ĸi copie, dupŁ 

caz; 

- dovada achitŁrii contravalorii actului de identitate.  

La eliberarea actului de identitate, persoana ´n cauzŁ predŁ documentul care 

atestŁ dreptul de ĸedere/rezidenŞŁ pe teritoriul Rom©niei, eliberat de Inspectoratul General 

pentru ImigrŁri/structurile subordinate. 

 

19. Eliberarea cŁrŞii de identitate provizorie c©nd persoana fizicŁ nu 

posedŁ toate documentele necesare pentru eliberarea cŁrŞii de 

identitate 
 

 
- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 

- 3 fotografii mŁrimea 3-4 cu bandŁ albŁ de 7 mm la bazŁ; 

- documentele pe care solicitantul le poate prezenta din categoria celor cu care, potrivit 

legii, fac dovada numelui de familie ĸi a prenumelui,  datei de naĸtere,  statutului civil, 

cetŁŞeniei rom©ne,  adresei de domiciliu ĸi, dupŁ caz, adresei de reĸedinŞŁ, original ĸi 

copie; 



0800 806 806 
Call center anticorupŞie unde puteŞi sesiza faptele de corupŞie ´n care pot fi implicaŞi angajaŞii M.A.I. 

 53  

- chitanŞa reprezent©nd contravaloarea cŁrŞii de identitate provizorii. 

 

20. Eliberarea cŁrŞii de identitate provizorii cetŁŞenilor rom©ni cu 

domiciliul ´n strŁinŁtate, care locuiesc temporar ´n Rom©nia 
 

 

- cererea pentru eliberarea actului de identitate cetŁŞenilor rom©ni cu domiciliul ´n 

strŁinŁtate ĸi reĸedinŞa ´n Rom©nia; 

- paĸaportul, aflat ´n termen de valabilitate, cu menŞionarea ŞŁrii de domiciliu, ´n 

original, ĸi copia filelor conŞin©nd datele personale ĸi domiciliul; 

- certificatul de naĸtere ĸi/sau de cŁsŁtorie, eliberate/ eliberat de oficiile de stare civilŁ 

rom©ne, original ĸi copie; 

- certificatul/hotŁr©rea judecŁtoreascŁ de divorŞ definitivŁ/irevocabilŁ, dupŁ caz, ´n 

original ĸi copie; dacŁ cetŁŞeanul nu poate prezenta certificatul/hotŁr©rea 

judecŁtoreascŁ de divorŞ, dovada statutului civil ĸi, dupŁ caz, a numelui se poate face 

cu certificatul de naĸtere sau de cŁsŁtorie cu menŞiuni pe care solicitantul le are la data 

depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate; ´n cazul modificŁrilor 

intervenite ´n strŁinŁtate cu privire la datele de stare civilŁ, solicitantul actului de 

identitate prezintŁ certificatul de naĸtere sau de cŁsŁtorie cu menŞiunile aplicate care 

sŁ dovedeascŁ statutul civil ĸi numele pe care solicitantul le are la data depunerii 

cererii pentru eliberarea actului de identitate; 

- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face dovada adresei de reĸedinŞŁ 

din Rom©nia, original ĸi copie; extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel 

mult 30 de zile anterior datei depunerii cererii; 

- douŁ fotografii mŁrimea Ĳ cm, av©nd la bazŁ o bandŁ albŁ de 7 mm;   

- documentul cu care se face dovada achitŁrii contravalorii cŁrŞii de identitate 

provizorii. 

 

21. Ċnscrierea ´n actul de identitate a menŞiunii privind stabilirea 

reĸedinŞei 
 

 

- cererea pentru ´nscrierea ´n actul de identitate a menŞiunii privind stabilirea reĸedinŞei; 

- actul de identitate al solicitantului; 
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- extrasul de carte funciarŁ sau documentul cu care se face    dovada adresei de 

reĸedinŞŁ, original ĸi copie; extrasul de carte funciarŁ trebuie sŁ fie obŞinut cu cel mult 

30 de zile anterior datei depunerii cererii. 

 

22. Dovada adresei de domiciliu se poate face cu unul din urmŁtoarele 

documente 
 

 
a) acte ´ncheiate ´n condiŞiile de validitate prevŁzute de legislaŞia rom©nŁ ´n 

vigoare, privind titlul locativ; 

b) declaraŞia scrisŁ a gŁzduitorului, persoanŁ fizicŁ sau juridicŁ, de primire ´n 

spaŞiu, ´nsoŞitŁ de unul dintre documentele prevŁzute la lit. a);  

c) declaraŞia pe proprie rŁspundere a solicitantului, ´nsoŞitŁ de nota de verificare 

a poliŞistului de ordine publicŁ, prin care se certificŁ existenŞa unui imobil ĸi faptul cŁ 

solicitantul locuieĸte efectiv la adresa declaratŁ, pentru persoana fizicŁ ce nu poate 

prezenta documentele prevŁzute la literele a) ĸi b). Pentru minorii ĸi persoanele fizice 

puse sub interdicŞie, declaraŞia se dŁ ĸi se semneazŁ de cŁtre pŁrinŞi sau de cŁtre 

reprezentanŞii lor legali; 

d) documentul eliberat de primŁrii, din care sŁ rezulte cŁ solicitantul sau, dupŁ 

caz, gŁzduitorul acestuia figureazŁ ´nscris ´n Registrul agricol; 

e) extrasul de carte funciarŁ, obŞinut cu cel mult 30 de zile anterior datei 

depunerii cererii. 

DacŁ solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesarŁ declaraŞia scrisŁ 

a gŁzduitorului, aceasta se consemneazŁ pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, 

´n prezenŞa lucrŁtorului de evidenŞŁ a persoanelor. 

Ċn situaŞia ´n care gŁzduitorul ori reprezentantul legal/persoana ´mputernicitŁ nu 

se poate prezenta la momentul depunerii cererii, ´mpreunŁ cu solicitantul, declaraŞia de 

primire ´n spaŞiu poate fi datŁ cu cel mult 90 de zile ´nainte de data depunerii cererii pentru 

eliberarea actului de identitate la notarul public din ŞarŁ ori ´n faŞa poliŞistului din 

structurile teritoriale ale PoliŞiei Rom©ne ĸi, cu cel mult 6 luni ´nainte de aceastŁ datŁ, la 

misiunea diplomaticŁ sau oficiul consular de carierŁ al Rom©niei din strŁinŁtate ori la 

autoritŁŞile strŁine competente. Ċn acest ultim caz, declaraŞia de primire ´n spaŞiu va fi 

prezentatŁ tradusŁ ĸi legalizatŁ potrivit normelor legale în vigoare. 

Persoanelor internate sau primite spre ´ngrijire ori gŁzduire ´n instituŞii de 

servicii publice cu cazare sau ´n centre educative li se elibereazŁ acte de identitate ´n care 

se ´nscrie domiciliul sau reĸedinŞa la adresa instituŞiei sau a centrului respectiv. Ċn acest 

caz, dovada adresei de domiciliu sau de reĸedinŞŁ se face cu declaraŞia scrisŁ a 

conducŁtorului instituŞiei sau serviciului ori a persoanei abilitate de acesta, pentru 

situaŞiile ´n care aceste instituŞii se aflŁ ´n subordinea autoritŁŞilor administraŞiei publice. 
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23. InformaŞii referitoare la depunerea cererii pentru eliberarea 

actului de identitate 
 

Cererea pentru eliberarea actului de identitate se depune personal, iar actul de 

identitate se elibereazŁ titularului.  

Ċn situaŞia cetŁŞenilor rom©ni care au domiciliul ´n Rom©nia ĸi se aflŁ temporar 

´n strŁinŁtate, eliberarea cŁrŞii de identitate se poate face prin intermediul altei persoane, 

pe bazŁ de procurŁ specialŁ, autentificatŁ la misiunile diplomatice sau oficiile consulare 

ale Rom©niei din Şara ´n care se aflŁ solicitantul. Ċn cuprinsul procurii trebuie sŁ se 

regŁseascŁ, ´n mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost eliberatŁ, respectiv 

depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate ĸi/sau ridicarea actului de 

identitate. 

CetŁŞenii rom©ni aflaŞi ´n strŁinŁtate pot depune cererea  pentru eliberarea 

primului act de identitate ´mpreunŁ cu documentele prevŁzute de lege la misiunile 

diplomatice sau la oficiile consulare ale României din statul respectiv. 

Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui, cetŁŞeniei ĸi a 

domiciliului, necesare eliberŁrii actului de identitate, se prezintŁ ´n original ĸi copie. 

PrecizŁm cŁ informaŞii suplimentare privind activitatea de evidenŞŁ a 

persoanelor pot fi obŞinute ĸi de pe site-ul  DirecŞiei pentru EvidenŞa Persoanelor ĸi 

Administrarea Bazelor de Date: http://depabd.mai.gov.ro. 

   

Taxele reglementate de legislaŞia specificŁ ´n vigoare pentru 

eliberarea actelor de identitate ĸi ´nscrierea ´n actul de identitate a 

menŞiunii de stabilire a reĸedinŞei sunt:  

 

1. Pentru cartea de identitate:   

- 7 leireprezent©ndcontravaloarea cŁrŞii de identitate;  

2. Pentru cartea de identitate provizorie:   

- 1 leu reprezentândcontravaloarea cŁrŞii de identitate provizorii. 

Contravaloarea cŁrŞii de identitate ĸi a cŁrŞii de identitate provizorii, aferente 

cererilor privind eliberarea actelor de identitate soluŞionate de cŁtre DirecŞia pentru 

EvidenŞa Persoanelor ĸi Administrarea Bazelor de Date, se achitŁ ´n numerar, la sediul 

D.E.P.A.B.D. (pe bazŁ de chitanŞŁ). 

Ċn conformitate cu prevederile O.G. nr. 84/2001 privind ´nfiinŞarea, organizarea 

ĸi funcŞionarea serviciilor publice comunitare de evidenŞŁ a persoanelor, cu modificŁrile 

ĸi completŁrile ulterioare, serviciile publice comunitare de evidenŞŁ a persoanelor se 

http://depabd.mai.gov.ro/
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organizeazŁ la nivelul consiliilor locale ale comunelor, oraĸelor ĸi municipiilor, precum 

ĸi la nivelul consiliilor judeŞene, respectiv al municipiului Bucureĸti. 

     Contravaloarea cŁrŞii de identitate ĸi a cŁrŞii de identitate provizorii, aferente 

cererilor privind eliberarea actelor de identitate soluŞionate de cŁtre serviciile publice 

comunitare de evidenŞŁ a persoanelor, se achitŁ fie la sediul serviciului pe raza cŁruia 

solicitantul are domiciliul sau reĸedinŞa, fie la structura de taxe ĸi impozite din cadrul 

primŁriei localitŁŞii la nivelul cŁreia funcŞioneazŁ serviciul public comunitar de evidenŞŁ 

a persoanelor, fie prin altŁ modalitate stabilitŁ de autoritatea publicŁ localŁ. 

   Pentru obŞinerea unor informaŞii concrete privind modalitatea de achitare a 

contravalorii actelor de identitate, solicitanŞii se pot adresa direct la sediul serviciului 

public comunitar de evidenŞŁ a persoanelor de la locul de domiciliu sau reĸedinŞŁ, ori pot 

accesa site-ul propriu al fiecŁrui serviciu. 

 

III. FURNIZAREA/VERIFICAREA  DATELOR DIN REGISTRUL 

NAἩIONAL DE EVIDENἩŀ A PERSOANELOR 
 

 
-  cerere;  

- ´nscrisuri care sŁ facŁ dovada temeiului legal justificat, potrivit Regulamentului UE 

2016/679, privind protecŞia persoanelor fizice ´n ceea ce priveĸte prelucrarea datelor cu 

caracter personal ĸi privind libera circulaŞie a acestor date;  

- dovada achitŁrii taxei de verificare - 1 leu/persoanŁ;  

 

 

- pentru date statistice: - 120 lei/ora de exploatare a sistemului informatic central 

de evidenŞŁ a persoanelor, stabilit potrivit dispoziἪiilor HotŁr©rii de Guvern nr. 

387/2005 privind aprobarea bazei de calcul pentru stabilirea taxelor privind 

furnizarea datelor din R.N.E.P.;  

- pentru date cu caracter personal: - 1 leu/persoanŁ, aprobat de Ministerul 

FinanŞelor Publice - DirecŞia Ajutor de Stat, Practici Neloiale ĸi PreŞuri 

Reglementate.   
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DIRECŝIA REGIM PERMISE DE 

CONDUCERE ķI ĊNMATRICULARE A 

VEHICULELOR  
  

  

DirecŞia Regim Permise de Conducere ĸi Înmatriculare a  

Vehiculelor exercitŁ atribuŞiile ce ´i revin cu privire la 

organizarea ĸi coordonarea activitŁŞii de evidenŞŁ ĸi eliberare a permiselor de conducere, 

a certificatelor de ´nmatriculare ĸi a plŁcuἪelor cu numere de ´nmatriculare.   

D.R.P.C.Î.V. coordoneazŁ, sprijinŁ ĸi controleazŁ metodologic activitatea 

serviciilor publice comunitare regim permise de conducere ĸi ´nmatriculare a vehiculelor 

din subordinea instituŞiilor prefectului.  

  

 

- OrdonanŞa de Guvern nr. 83/2001 privind ´nfiinŞarea, organizarea ĸi funcŞionarea 

serviciilor publice comunitare pentru eliberarea ĸi evidenŞa paĸapoartelor simple ĸi 

serviciilor publice comunitare regim permise de conducere ĸi ´nmatriculare a 

vehiculelor, cu modificŁrile ĸi completŁrile ulterioare.  

 

I.  ÎNM ATRICULAREA VEHICULELOR  
  

1. Vehicul achiziŞionat din Rom©nia sau dintr-un alt stat membru UE 

care nu a fost niciodatŁ ´nmatriculat 

  
1. cererea tip a solicitantului; 

2. fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele proprietarului ĸi av©nd viza organului fiscal 

competent al autoritŁŞii administraŞiei publice locale; 

Ċn cazul ´nscrierii ´n certificatul de ´nmatriculare ĸi a altei persoane, se va 

depune ĸi fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele acesteia. 

3. dovada plŁŞii contravalorii certificatului de ´nmatriculare - se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 
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În cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste 

dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu 

certificat ´nregistrare la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea 

reprezentatului legal al acestora.  

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi 

o altŁ persoanŁ, se vor prezenta actul de identitate sau, dupŁ caz, documente 

care sŁ ateste dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie. 

5. procura specialŁ, ´n cazul ´n care documentele se depun de o altŁ persoanŁ dec©t 

proprietarul vehiculului; 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. documentul care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului ´n forma prevŁzutŁ de 

lege la data dobândirii dreptului de proprietate, ´n original ĸi ´n copie; 

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi 

o altŁ persoanŁ, se va prezenta ĸi documentul care sŁ ateste dreptul legal ´n 

virtutea cŁruia persoana poate folosi vehiculul, ´n original ĸi ´n copie. 

În cazul în care vehiculul este folosit în sistem leasing se poate prezenta un 

extras din contractul de leasing, care sŁ conŞinŁ cel puŞin pŁrŞile, obiectul ĸi 

durata contractului, datele de identificare ale vehiculului ĸi semnŁturile 

pŁrŞilor, ´n original ĸi copie; 

8. dacŁ persoana care a realizat achiziἪia intracomunitarŁ a mijlocului de transport Ἠi 

solicitŁ ´nmatricularea acestuia nu este ´nregistratŁ ´n scopuri de TVA conform art. 

316 din Legea nr. 227/2015, cu modificŁrile Ἠi completŁrile ulterioare, pe l©ngŁ 

documentele prevŁzute la alin. (1), aceasta trebuie sŁ depunŁ, dupŁ caz: 

- formularul ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul 

achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de transportò, prevŁzut de Ordinul 

preἨedintelui AgenἪiei NaἪionale de Administrare FiscalŁ pentru aprobarea 

modelului Ἠi conἪinutului formularelor ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei 

pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de 

transportò Ἠi ĂCertificatò, precum Ἠi a procedurii de eliberare a acestora;  sau 

- formularul ĂCertificatò, prevŁzut de Ordinul preἨedintelui AgenἪiei NaἪionale de 

Administrare FiscalŁ pentru aprobarea modelului Ἠi conἪinutului formularelor 

ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul 

achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de transportò Ἠi ĂCertificatò, precum Ἠi 

a procedurii de eliberare a acestora. 

9. cartea de identitate a vehiculului, ´n original ĸi copie; 
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10. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare, se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor). 

 

Specimen certificat de înmatriculare 
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2. Vehicul achiziŞionat din Rom©nia ĸi este ´nmatriculat ´n Bucureĸti 

sau alt judeŞ (transcriere) 

 
1. cererea tip a solicitantului ; 

2. fiĸa de ´nmatriculare, semnatŁ de fostul ĸi noul proprietar, vizatŁ la organul fiscal 

teritorial competent (în locul vizei fostului proprietar se poate depune certificatul de 

atestare fiscalŁ emis de organul fiscal teritorial competent);   

În cazul înscrierii ´n certificatul de ´nmatriculare ĸi a altei persoane, se va 

depune ĸi fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele acesteia; 

Fiĸa de ´nmatriculare a vehiculului nu se mai solicitŁ ´n cazul ´n care 

transferul dreptului de proprietate asupra vehiculului se realizeazŁ prin 

utilizarea actului de ´nstrŁinare-dob©ndire prevŁzut de Ordinul viceprim-

ministrului, ministrul dezvoltŁrii regionale ĸi administraŞiei publice, 

ministrului finanŞelor publice ĸi al ministrului afacerilor interne nr. 

1.069/1.578/114/2016.   

3. dovada plŁŞii contravalorii certificatului de ´nmatriculare - se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

Ċn cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste 

dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu 

certificat ´nregistrare la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea 

reprezentatului legal al acestora.   

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi 

o altŁ persoanŁ, se vor prezenta actul de identitate sau, dupŁ caz, documente 

care sŁ ateste dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, în copie. 

5. procura specialŁ, ´n cazul ´n care documentele se depun de o altŁ persoanŁ dec©t 

proprietarul vehiculului; 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), încheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. documentul care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului ´n forma prevŁzutŁ de 

lege la data dobândirii dreptului de proprietate, în original ĸi ´n copie, ´nregistrat ´n 

Registrul de evidenἪŁ a mijloacelor de transport supuse ´nmatriculŁrii/´nregistrŁrii ´n 

România, instituit la nivelul organului fiscal local.  
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Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi 

o altŁ persoanŁ, se va prezenta ĸi documentul care sŁ ateste dreptul legal ´n 

virtutea cŁruia persoana poate folosi vehiculul, ´n original ĸi ´n copie. 

În cazul în care vehiculul este folosit în sistem leasing se poate prezenta un 

extras din contractul de leasing, care sŁ conŞinŁ cel puŞin pŁrŞile, obiectul ĸi 

durata contractului, datele de identificare ale vehiculului ĸi semnŁturile 

pŁrŞilor, ´n original ĸi copie; 

8. cartea de identitate a vehiculului, ´n original ĸi copie; 

9. dovada efectuŁrii inspecŞiei tehnice periodice, în termenul de valabilitate a acesteia; 

10. certificatul de înmatriculare al fostului proprietar în care acesta a înscris transmiterea 

dreptului de proprietate. 

11. plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare, dacŁ fostul proprietar are domiciliul/sediul pe 

raza altui judeŞ ĸi nu a optat pentru pŁstrarea numŁrului respectiv. Ċn situaŞia ´n care 

vehiculul a fost ´nmatriculat ´n acelaĸi judeŞ/mun. Bucureĸti, iar noul proprietar 

doreĸte un numŁr preferenŞial, acesta va trebui sŁ predea ĸi vechile plŁcuŞe cu numŁrul 

de ´nmatriculare. Acestea nu vor fi predate dacŁ fostul proprietar a optat pentru 

pŁstrarea numŁrului de ´nmatriculare respectiv; 

12. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare (cu excepŞia cazului 

´n care acestea se pŁstreazŁ de cŁtre noul proprietar) - se poate achita la ghiἨeul de 

depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor).  

 

3. Vehicul achiziŞionat din afara UE ĸi care a mai fost ´nmatriculat 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele proprietarului ĸi av©nd viza organului fiscal 

competent al autoritŁŞii administraŞiei publice locale; 

În cazul ´nscrierii ´n certificatul de ´nmatriculare ĸi a altei persoane, se va 

depune ĸi fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele acesteia; 

3. dovada plŁŞii contravalorii certificatului de ´nmatriculare - se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

Ċn cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste 

dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu 

certificat înregistrare la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea 

reprezentatului legal al acestora. 
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Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o 

altŁ persoanŁ, se vor prezenta actul de identitate sau, dupŁ caz, documente care sŁ 

ateste dobândirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie. 

5. procura specialŁ, ´n cazul ´n care documentele se depun de o altŁ persoanŁ dec©t 

proprietarul vehiculului; 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. documentul care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului ´n forma prevŁzutŁ de 

lege la data dobândirii dreptului de proprietate, ´n original ĸi ´n copie; 

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o 

altŁ persoanŁ, se va prezenta ĸi documentul care sŁ ateste dreptul legal ´n virtutea 

cŁruia persoana poate folosi vehiculul, ´n original ĸi ´n copie. 

În cazul în care vehiculul este folosit în sistem leasing se poate prezenta un 

extras din contractul de leasing, care sŁ conŞinŁ cel puŞin pŁrŞile, obiectul ĸi durata 

contractului, datele de identificare ale vehiculului ĸi semnŁturile pŁrŞilor, ´n original 

ĸi copie; 

8. dovada efectuŁrii formalitŁŞilor vamale de import definitiv sau temporar pentru 

´nmatricularea temporarŁ, ´n cazul autovehiculelor ĸi al remorcilor dob©ndite din 

strŁinŁtate, ´n cazurile prevŁzute de lege, ´n original sau copie legalizatŁ a acesteia; 

9. cartea de identitate a vehiculului, ´n original ĸi copie;  

10. certificatul de autenticitate al vehiculului eliberat de Registrul Auto Român, cu 

excepŞia autovehiculelor destinate competiŞiilor sportive ĸi a vehiculelor istorice; 

11. documentele de ´nmatriculare eliberate de autoritŁŞile strŁine, ´n original, precum ĸi 

plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

12. dovada efectuŁrii inspecŞiei tehnice periodice, ´n termenul de valabilitate a acesteia; 

13. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare, se pot achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor).  

   

4. Vehicul achiziŞionat din afara UE ĸi care nu a fost niciodatŁ 

înmatriculat  

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele proprietarului ĸi av©nd viza organului fiscal 

competent al autoritŁŞii administraŞiei publice locale; 
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3. dovada plŁŞii contravalorii certificatului de ´nmatriculare - se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

În cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste 

dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu 

certificat ´nregistrare la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea 

reprezentatului legal al acestora. 

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o 

altŁ persoanŁ, se vor prezenta actul de identitate sau, dupŁ caz, documente care sŁ 

ateste dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie. 

5. procura specialŁ, ´n cazul ´n care documentele se depun de o altŁ persoanŁ dec©t 

proprietarul vehiculului; 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. documentul care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului ´n forma prevŁzutŁ de 

lege la data dob©ndirii dreptului de proprietate, ´n original ĸi ´n copie.  

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o 

altŁ persoanŁ, se va prezenta ĸi documentul care sŁ ateste dreptul legal ´n virtutea 

cŁruia persoana poate folosi vehiculul, ´n original ĸi ´n copie; 

În cazul în care vehiculul este folosit în sistem leasing se poate prezenta un 

extras din contractul de leasing, care sŁ conŞinŁ cel puŞin pŁrŞile, obiectul ĸi durata 

contractului, datele de identificare ale vehiculului ĸi semnŁturile pŁrŞilor, ´n original 

ĸi copie; 

Ċn cazul ´nscrierii ´n certificatul de ´nmatriculare ĸi a altei persoane, se va 

depune ĸi fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele acesteia. 

8. dovada efectuŁrii formalitŁŞilor vamale de import definitiv sau temporar pentru 

´nmatricularea temporarŁ, ´n cazul autovehiculelor ĸi al remorcilor dob©ndite din 

strŁinŁtate, ´n cazurile prevŁzute de lege, ´n original sau copie legalizatŁ a acesteia; 

9. cartea de identitate a vehiculului, ´n original ĸi copie; 

10. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare, ´n valoare de 40 

lei, pentru numŁr la r©nd, respectiv 85 lei pentru numŁr preferenŞial - sumele se pot 

achita la ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor). 
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5. Vehicul achiziŞionat din UE care a mai fost ´nmatriculat 

  
1. cererea tip a solicitantului;  

2. fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele proprietarului ĸi av©nd viza organului fiscal 

competent al autoritŁŞii administraŞiei publice locale. 

Ċn cazul ´nscrierii ´n certificatul de ´nmatriculare ĸi a altei persoane, se va 

depune ĸi fiĸa de ´nmatriculare completatŁ cu datele acesteia. 

3. dovada plŁŞii contravalorii certificatului de ´nmatriculare - se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

Ċn cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste 

dob©ndirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat 

înregistrare la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea reprezentatului legal al 

acestora.  

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o altŁ 

persoanŁ, se vor prezenta actul de identitate sau, dupŁ caz, documente care sŁ ateste 

dobândirea personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie. 

5. procura specialŁ, ´n cazul ´n care documentele se depun de o altŁ persoanŁ dec©t 

proprietarul vehiculului; 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. documentul care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului ´n forma prevŁzutŁ de 

lege la data dobândirii dreptului de proprietate, ´n original ĸi ´n copie;  

Ċn situaŞia ´n care ´n certificatul de ´nmatriculare urmeazŁ a fi ´nscrisŁ ĸi o altŁ 

persoanŁ, se va prezenta ĸi documentul care sŁ ateste dreptul legal ´n virtutea cŁruia 

persoana poate folosi vehiculul, ´n original ĸi ´n copie. 

În cazul în care vehiculul este folosit în sistem leasing se poate prezenta un 

extras din contractul de leasing, care sŁ conŞinŁ cel puŞin pŁrŞile, obiectul ĸi durata 

contractului, datele de identificare ale vehiculului ĸi semnŁturile pŁrŞilor, ´n original ĸi 

copie; 

8. dacŁ persoana care a realizat achiziἪia intracomunitarŁ a mijlocului de transport Ἠi 

solicitŁ ´nmatricularea acestuia nu este ´nregistratŁ ´n scopuri de TVA conform art. 

316 din Legea nr. 227/2015, cu modificŁrile Ἠi completŁrile ulterioare, pe l©ngŁ 

documentele prevŁzute la alin. (1), aceasta trebuie sŁ depunŁ, dupŁ caz: 
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- formularul ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul 

achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de transportò, prevŁzut de Ordinul 

preἨedintelui AgenἪiei NaἪionale de Administrare FiscalŁ pentru aprobarea 

modelului Ἠi conἪinutului formularelor ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei 

pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de 

transportò Ἠi ĂCertificatò, precum Ἠi a procedurii de eliberare a acestora; sau 

- formularul ĂCertificatò, prevŁzut de Ordinul preἨedintelui AgenἪiei NaἪionale de 

Administrare FiscalŁ pentru aprobarea modelului Ἠi conἪinutului formularelor 

ĂCertificat privind atestarea plŁἪii taxei pe valoarea adŁugatŁ, ´n cazul 

achiziἪiilor intracomunitare de mijloace de transportò Ἠi ĂCertificatò, precum Ἠi 

a procedurii de eliberare a acestora. 

9. cartea de identitate a vehiculului, ´n original ĸi copie; 

10. certificatul de autenticitate al vehiculului eliberat de Registrul Auto Român, cu 

excepŞia autovehiculelor destinate competiŞiilor sportive ĸi a vehiculelor istorice; 

11. documentele de ´nmatriculare eliberate de autoritŁŞile strŁine, ´n original, precum ĸi 

plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

12. dovada efectuŁrii inspecŞiei tehnice periodice, ´n termenul de valabilitate a acesteia; 

13. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare - se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor). 

   

6. Radierea unui vehicul din circulaἪie, la cerere, ´n cazul ´n care 

deŞinŁtorul nu mai doreĸte menŞinerea vehiculului ´n circulaŞie 

  
1. cererea tip a solicitantului;  

2. copia unui document care atestŁ deŞinerea unui garaj, teren, curte, parcare, unde va fi 

depozitat vehiculul respectiv; 

3. certificatul de înmatriculare; 

4. plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

5. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

6. fiĸa de ´nmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritŁŞii administraŞiei 

publice locale sau certificatul de atestare fiscalŁ;  

7. certificatul de radiere  ï 3 exemplare; 

8. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi în copie; 

9. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 
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la Registrul ComerŞului), precum ĸi împuternicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

10. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, în cazul în care documentele se depun 

de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

În cazul radierii vehiculelor înmatriculate anterior datei de 1 iulie 1997, care 

deѿin certificate de ´nmatriculare ѽi numere de ´nmatriculare modele vechi sau care au o 

vechime de fabricaѿie mai mare de 30 de ani, radierea se poate efectua ´n baza unei  

declaraѿii pe proprie rŁspundere a titularului sau a moѽtenitorilor legali ai acestuia, care 

sŁ ateste cŁ vehiculul a fost dezmembrat sau retras definitiv din circulaѿie ѽi nu mai 

circulŁ pe drumurile publice. 

 

7. Radierea unui autovehicul din circulaἪie ´n cazul ´n cazul declarŁrii 

furtului vehiculului  

  
1. cererea tip a solicitantului;  

2. documentul emis de poliŞie care atestŁ furtul ´n ŞarŁ sau strŁinŁtate; 

3. certificatul de înmatriculare; 

4. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

5. fiĸa de ´nmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritŁŞii AdministraŞiei 

Publice locale (D.I.T.L.);  

6. certificatul de radiere  ï 3 exemplare; 

7. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

8. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi împuternicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

9. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se depun 

de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

   

8. Radierea unui autovehicul din circulaἪie ´n cazul scoaterii definitive 

a vehiculului din România (export) 

  
1. cererea tip a solicitantului;  

2. fiĸa de ´nmatriculare cu viza organului fiscal competent al autoritŁŞii administraŞiei 

publice locale , stabilitŁ potrivit legii, ori a certificatului de atestare fiscalŁ; 

3. certificatul de înmatriculare; 
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4. plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

5. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

6. documentul care atestŁ exportul vehiculului (document vamal rom©nesc de export / 

document strŁin vamal de import / document de ´nmatriculare ´n strŁinŁtate / sau alte 

´nscrisuri oficiale strŁine din care rezultŁ exportul sau ´nmatricularea ´n strŁinŁtate); 

7. certificat de radiere ï 3 exemplare; 

8. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

9. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

10. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, în cazul în care documentele se depun 

de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

9. Documente necesare pentru radierea unui autovehicul din 

circulaἪie c©nd vehiculul a fost dezmembrat, casat sau predat unei 

unitŁŞi specializate, ´n vederea dezmembrŁrii 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. certificatul de înmatriculare; 

3. plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

4. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

5. documentul care atestŁ dezmembrarea, casarea sau predarea unei unitŁŞi specializate 

în vederea dezmembrŁrii; 

6. fiĸa de ´nmatriculare cu viza organului fiscal competent teritorial (D.I.T.L.), sau  

certificatul de atestare fiscalŁ.  

7. certificat de radiere  ï 3 exemplare; 

8. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie. 

9. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

10. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se depun 

de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

În cazul radierii vehiculelor înmatriculate anterior datei de 1 iulie 1997, care 

deѿin certificate de ´nmatriculare ѽi numere de ´nmatriculare modele vechi sau care au o 
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vechime de fabricaѿie mai mare de 30 de ani, radierea se poate efectua ´n baza unei  

declaraѿii pe proprie rŁspundere a titularului sau a moѽtenitorilor legali ai acestuia, care 

sŁ ateste cŁ vehiculul a fost dezmembrat sau retras definitiv din circulaѿie ѽi nu mai 

circulŁ pe drumurile publice. 

   

10.  Eliberarea unei autorizaŞii de circulaŞie provizorie 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru prejudicii 

produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat pe numele 

proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

3. copii ale documentelor care atestŁ dreptul de proprietate al solicitantului asupra 

vehiculului; 

4. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie. 

5. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

6. dovada plŁŞii contravalorii autorizaŞiei de circulaŞie provizorie. - se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

7. dovada plŁŞii contravalorii plŁcuŞelor cu numŁr provizoriu ï se poate achita la ghiἨeul 

de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea 

vehiculelor); 

8. dovada declaraŞiei vamale, dupŁ caz, pentru vehiculele achiziŞionate din afara UE, 

pentru care se solicitŁ autorizarea de circulaŞie provizorie pentru o perioadŁ mai mare 

de 30 de zile sau pentru perioade care, cumulate, depŁĸesc 30 de zile. 

 

11. Eliberarea unui nou certificat de ´nmatriculare c©nd se modificŁ 

numŁrul de ´nmatriculare 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. cartea de identitate a vehiculului original ĸi copie; 

3. certificatul de înmatriculare în original; 

4. plŁcuŞele cu numŁrul de ´nmatriculare; 

5. copia contractului RCA în termenul de valabilitate; 
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6. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de ´nmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

7. dovada de platŁ a contravalorii plŁcuŞelor cu numŁrul de ´nmatriculare ĸi, dupŁ 

caz, a tarifului legal de atribuire a unei combinaŞii preferenŞiale a numŁrului de 

înmatriculare; 

8. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi ´n copie; 

9. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

10. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

12. Eliberarea unui nou certificat de ´nmatriculare c©nd se modificŁ 

date despre proprietar (nume, domiciliu etc.) 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. fiĸa de ´nmatriculare vizatŁ de organul fiscal competent teritorial, ´n cazul 

schimbŁrii domiciliului;  

3. cartea de identitate a vehiculului original ĸi copie; 

4. certificatul de înmatriculare în original; 

5. plŁcuἪele cu numŁrul de ´nmatriculare Ἠi dovada de platŁ a contravalorii celor 

noi Ἠi dupŁ caz, a tarifului legal de atribuire a unei combinaἪii preferenἪiale a 

numŁrului de ´nmatriculare, ´n cazul solicitŁrii atribuirii unui alt numŁr de 

înmatriculare (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea vehiculelor); 

6. copia contractului de asigurare de rŁspundere civilŁ auto obligatorie pentru 

prejudicii produse terŞilor prin accidente de vehicule ĸi de tramvaie (RCA), ´ncheiat 

pe numele proprietarului vehiculului, în termenul de valabilitate al acestuia; 

7. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de ´nmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

8. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi copie; 

9. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 
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10. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

13. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul 

de înmatriculare a fost furat 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. declaraŞia solicitantului din care sŁ rezulte furtul documentului;  

3. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

4. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de înmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

5. actul de identitate al solicitantului ´n original ĸi copie; 

6. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

7. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

14. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul 

de înmatriculare a fost deteriorat 

 
1. cererea tip a solicitantului;  

2. declaraŞia solicitantului din care sŁ rezulte modul de deteriorare; 

3. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

4. certificatul de înmatriculare deteriorat; 

5. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de ´nmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

6. actul de identitate al solicitantului ´n original ĸi copie; 

7. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dobândirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 
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8. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, în cazul în care documentele se depun 

de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

15. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când certificatul 

de înmatriculare a fost pierdut 

 
1. cererea solicitantului;  

2. declaraŞia solicitantului din care sŁ rezulte pierderea; 

3. cartea de identitate a vehiculului ´n original ĸi copie; 

4. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de ´nmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

5. actul de identitate al solicitantului ´n original ĸi copie; 

6. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

7. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

16. Eliberarea unui nou certificat de înmatriculare când se modifica 

date despre vehicul (serie ĸasiu, culoare, serie C.I.V. etc.) 

 
1. cererea tip a solicitantului; 

2. fiĸa de ´nmatriculare vizatŁ de organul fiscal competent teritorial, ´n cazul 

schimbŁrii motorului care are o capacitate cilindricŁ diferitŁ;  

3. cartea de identitate a vehiculului cu modificŁrile tehnice operate de Regia 

AutonomŁ Registrul Auto Rom©n, ´n original ĸi copie; 

4. certificatul de înmatriculare în original; 

5. copia contractului RCA în termenul de valabilitate; 

6. dovada achitŁrii contravalorii certificatului de înmatriculare ï se poate achita la 

ghiἨeul de depunere documente (vezi secŞiunea 18. Taxe ĸi tarife privind 

înmatricularea vehiculelor); 

7. actul de identitate al solicitantului, ´n original ĸi copie; 
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8. ´n cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum si ´mputernicirea reprezentatului legal al acestora;  

9. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

17. Eliberarea unei/unor plŁci cu numŁr de ´nmatriculare reclamate 

ca fiind pierdute, furate sau deteriorate 

 
1. cererea tip a solicitantului;   

2. declaraŞia de pierdere/furt sau dovada din care sŁ rezulte cŁ numŁrul a fost 

deteriorat); 

3. cartea de identitate a vehiculului, original ĸi copie;   

4. certificat de înmatriculare, original si copie;   

5. placa/plŁcile cu numŁrul de ´nmatriculare deteriorat; 

6. dovada de platŁ a contravalorii noilor plŁcuŞe de ´nmatriculare (vezi secŞiunea 

18. Taxe ĸi tarife privind ´nmatricularea vehiculelor); 

7. actul de identitate al solicitantului, original ĸi copie;   

8. în cazul persoanelor juridice vor fi depuse documentele care sŁ ateste dob©ndirea 

personalitŁŞii juridice, denumirea ĸi sediul, ´n copie (de exemplu certificat ´nregistrare 

la Registrul ComerŞului), precum ĸi ´mputernicirea/delegaŞia reprezentatului legal al 

acestora; 

9. procurŁ specialŁ autentificatŁ de notarul public, ´n cazul ´n care documentele se 

depun de o altŁ persoanŁ dec©t titularul. 

 

18. Taxe Ἠi tarife privind ´nmatricularea vehiculelor 
1. PlŁci tip A PlŁcile normale, dimensiunea 110 x 520mm, folosite 

pentru toate autovehiculele 

20 lei/ 

placŁ 

2. PlŁci tip B PlŁcile de formŁ dreptunghiularŁ de dimensiunea 

200x340mm (uzual descrise Ἠi ca òpŁtrateò), folosite doar 

pentru partea din spate a remorcilor sau a vehiculelor 4 x 

4, dacŁ au un astfel de spaἪiu prevŁzut din construcἪie 

23 lei/ 

placŁ 

3. PlŁci tip C PlŁci de dimensiunea 130 x 240mm, folosite doar pentru 

motociclete 

17 lei/ 

placŁ 

4. Atribuire 

numŁr 

preferenἪial 

Atribuirea unei combinaἪii a numŁrului de ´nmatriculare, 

la alegerea  solicitantului 

45 lei/ 

operaἪiune 
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5. PŁstrare numŁr PŁstrarea combinaἪiei numŁrului de ´nmatriculare ´nainte 

de ´nstrŁinarea vehiculului 

30 lei/ 

operaἪiune 

6. AutorizaἪie 

provizorie 

Contravaloarea imprimatului autorizaἪiei  provizorii a 

circulaἪiei 

13 lei 

7. Certificat de 

înmatriculare 

Contravaloarea imprimatului certificatului de 

înmatriculare 

37 lei 

 

19. Model cerere înmatriculare, transcriere, duplicat certificat 

înmatriculare, radiere, autorizare provizorie 
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II. PERMISUL DE CONDUCERE  
  

1. ObŞinerea permisului de conducere prin examen  

  
Dosarul de examen trebuie sŁ conŞinŁ urmŁtoarele documente:  

1. cerere tip; 

2. fiĸa de ĸcolarizare ï valabilŁ un an de zile de la data absolvirii cursurilor ï emisŁ 

de ĸcoala de conducŁtori auto ´n cadrul cŁreia a absolvit cursurile de pregŁtire teoreticŁ 

ĸi practicŁ, ´n care se consemneazŁ ĸi avizul medical; 

3. certificatul de cazier judiciar, ´n termenul de valabilitate Ἠi dupŁ caz copia 

hotŁr©rii judecŁtoreĸti de condamnare, rŁmasŁ definitivŁ, ´n cazul condamnŁrii la 

pedeapsa închisorii cu executare sau la pedeapsa amenzii, copia biletului de liberare 

sau a documentului care atesta executarea pedepsei amenzii; 

4. chitanŞa de platŁ a contravalorii permisului de conducere (vezi secἪiunea 7. 

Tarife ĸi recomandŁri privind modalitatea de platŁ a contravalorii permisului de 

conducere). 

 

http://www.prefecturabucuresti.ro/resurse/permise/4_Cerere_examinare_.pdf?
http://www.prefecturabucuresti.ro/resurse/permise/18_Fisa_scolarizare_pentru_conducerea_vehiculelor.pdf?







































































































































































































































































































































































































